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ECOSUR

NORMAS EDITORIALES PARA LA PRESENTACION DEL

PROTOCOLO

Considerando que el trabajo de quien revisa se facilita al contar con textos editados de la
misma forma, con claridad y precision, todos los protocolos deben seguir las normas
editoriales sefialadas a continuacion. Agradeceremos que se asegure gue el documento
redina estas normas. Los que no cumplan con las normas seran devueltos para edicion.

| Generales
a. Presentacion

Entrega: el protocolo de tesis, avalado por el Consejo Tutelar, debera
entregarse a la Coordinacion de Posgrado en formato electronico (PDF vy
Word).

Calidad de imagenes o ilustraciones: cuando se anexen imagenes o
ilustraciones deberan ser nitidas.

Redaccién: escriba con claridad y precision. Use la voz activa y la primera
persona en plural cuando sea apropiado.

Extension maxima: el protocolo de tesis de maestria no debera exceder 20
paginas de texto o 7,500 palabras (incluyendo portada). Se pueden incluir un
maximo de 10 paginas adicionales a manera de anexos con cuadros, figuras
(mapas, ilustraciones, fotografias, graficas), resumen curricular y todas las
sefaladas en el inciso d) de esta seccién.

Numeracion de las paginas: todas las paginas deberan numerarse
consecutivamente en la parte inferior derecha.

Interlineado y margenes: todo el material deberéa estar escrito a 1.5 espacios.
Deje 2.5 cm de margen en todos los lados del papel.

Tipo y tamafio de letra: se debe usar la letra Arial tamafio 12, inclusive para
titulos, salvo en la portada, donde se permite el uso de letras mas grandes
(ver plantilla).

Uso de cursivas, subrayado y negritas: evite el uso de subrayado. Los
nombres cientificos deberan estar en cursiva (por ejemplo, Homo sapiens).
No use cursivas y negritas para destacar palabras o frases; utilice la negrita
sélo para titulos.

b. NUmeros, numerales y unidades

Escribir con palabras los nimeros del uno al nueve (por ejemplo, cinco
polluelos), a menos que los nameros correspondan a una medida (por
ejemplo, 7 mm, 6 meses, 2 min); para nUmeros mayores a nueve use
numerales (por ejemplo, 15 comunidades, 12 meses, 150 plantas). Si un
numero esta en serie, con al menos un nimero sobre 10, usar numerales
(por ejemplo, 7 machos y 15 hembras).



e Los decimales seran marcados con punto (.). Utilice, de preferencia, hasta
dos digitos, a menos que el trabajo requiera mayor numero de cifras
decimales (p. ej. P < 0.001). Separar los miles con coma (,) por ejemplo
1,000.0 10,000.0.

e Para el caso de porcentajes usar 50 % y no 50 por ciento. Dejar un
espacio entre el nimero y el simbolo %.

e Las unidades de peso y medida asi como las unidades fisicas que se citen
en los trabajos, deben corresponder al Sistema Internacional de Unidades
(si).

e Para los simbolos o abreviaturas se recomiendan las mindsculas; algunas
excepciones son: la K de la unidad Kelvin de temperatura y la A de la
unidad de corriente eléctrica, el amperio. Ninguin simbolo debera ir seguido
de un punto (.), a menos que sea el final de una oracién. Ningun simbolo
deberéa expresarse como plural; todos los simbolos seran singulares (kg, m,
mg). Los nimeros deberan ir seguidos del simbolo de la unidad de medida
y se mantendra un espacio entre ellos (100 m, 3 mol, 50 ml). Litro se
abrevia |, no It. Gramo se abrevia g, no gr. Para consultar el Sistema
Internacional de Unidades, se recomienda visitar el siguiente sitio:
http://www.bipm.org/utils/common/pdf/si_brochure 8 en.pdf

c. Abreviaciones definidas por el autor o autora

e Seran escritas de manera completa la primera vez que se usan en el texto,
y la abreviatura entre paréntesis. Por ejemplo, Género en el Desarrollo
(GED); Bosque Mesobfilo de Montafia (BMM); etc. En caso de utilizar
términos especializados, definalos con claridad. Si se mencionan en el
texto posteriormente, s6lo se usara la abreviatura entre paréntesis.

e Los nombres cientificos se colocaran de acuerdo con las normas de los
codigos internacionales vigentes.

d. Un protocolo se compone de las siguientes partes; sin embargo a juicio y
responsabilidad del Consejo Tutelar podria modificar el orden y contenido del
mismo:

Portada

Contenido

Resumen y palabras clave

Introduccion

Estado del conocimiento o marco teorico

Justificacion

Pregunta de investigacion

Hipdtesis, supuestos 0 argumentos que guian el estudio

Objetivos

Métodos
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A manera de anexos:
Aspectos éticos y de Bioseguridad
Literatura citada
. Cuadros y figuras (en caso de ser necesarios)
Cronograma de actividades
Aspectos de Vinculacion (optativo)
Resumen Curricular
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http://www.bipm.org/utils/common/pdf/si_brochure_8_en.pdf

Il Descripcidn de las partes del protocolo

a. Portada y titulo
e La portada incluird titulo, nombre completo y correo electronico de él o la
estudiante, asi como nombres de quienes integren el consejo tutelar, con sus
respectivas firmas y debe elaborarse siguiendo el modelo incluido en el
Anexo 11.
¢ El titulo sintetizara el tema y acciones a desarrollar en el protocolo. Debe ser
informativo y corto, maximo 20 palabras o 150 caracteres.
b. Contenido

El contenido despliega una lista detallada de las partes que integran el

protocolo y la secuencia u orden en el que aparecen en el documento. Todos
los elementos que componen el trabajo deben estar incluidos (resumen y
palabras clave, introduccién, entre otros). Debe verificarse que todos los
titulos, subtitulos y la paginacion sean correctos.

c. Resumen y palabras clave

El resumen (maximo 300 palabras) presentar4 brevemente los objetivos,
métodos y las principales aportaciones esperadas en el caso del protocolo.
Evite incluir citas bibliograficas.

Se incluiran cinco palabras clave diferentes a las usadas en el titulo pues
cada palabra es una entrada adicional para realizar una buUsqueda
bibliogréfica.

d. Introduccion:

Esta seccion incluira la presentacion de la situacion problematica y la
definicion del problema a estudiar, presentando una sintesis de los
antecedentes mas importantes que fundamentan la(s) pregunta(s) y el(los)
proposito(s) de la investigacion.

Se podran incluir los siguientes aspectos: 1) identificacion concisa del objeto
de estudio; 2) descripcion clara y precisa del problema; 3) demarcaciéon
espacio-temporal, cuando sea el caso; y 4) aporte esperado de la
investigacion hacia el conocimiento social, ambiental o natural.

e. Estado del conocimiento o marco teérico

Esta seccion esta constituida por el marco teérico o la revision de literatura
(estado del conocimiento). Su funcion es la de efectuar una integracion y
sintesis del conocimiento prexistente sobre el problema que se va a
investigar, asi como una revisién tedrica de los principales conceptos
utilizados, en aras de poder realizar una discusion y aporte en el marco de la
ciencia contemporanea.

Esta seccion debe estar soportada por referencias.

f. Justificacién que incluye

Los motivos por los cuales se va a realizar el estudio y su contribucién a la
problematica planteada.



g. Pregunta de investigacion

Se plantea la pregunta o preguntas que se van a investigar en la tesis. Debe
estar en coherencia con lo esbozado en los antecedentes.

h. Hipbtesis, supuestos o argumentos que guian el estudio

En funcién del area del conocimiento, algunos protocolos llevan hipoétesis,
gue seran sometidas a prueba, mientras que otros no formulan un hipotesis a
priori y lo que hacen es plantear los argumentos o ejes de trabajo que guian
la investigacién.

La(s) hipétesis debe(n) estar fundamentada en los antecedentes o estado del
conocimiento.

Se sugiere que esté(n) alineada(s), acoplada(s) o conectada (s) con la(s)
pregunta(s) de investigacion.

Puede utilizarse la forma condicional (Si .... entonces ....) o la aseveracion
que se sometera a prueba (El tratamiento ... afecta el rendimiento ...)

Si el trabajo de investigacién no identifica una hipotesis a priori debera
indicarse.

i. Objetivos

Incluyen el objetivo general y los objetivos especificos.

Se fundamentan en los antecedentes o estado del conocimiento y requieren
estar acoplados, alineados o conectado (s) con la(s) pregunta(s) de
investigacion y la(s) hipotesis.

j-  Métodos

Esta secciébn también puede Illamarse “Materiales y Métodos” o
“Metodologia”.

Incluye informacién suficiente para que otra persona pueda visualizar como
se realizara la investigacion. Proporciona una descripcion clara de las
variables o categorias de estudio, el disefio experimental y los
procedimientos de muestreo si fuera el caso o las técnicas cualitativas para
generar, sistematizar e interpretacion la informacion.

Los procedimientos matematicos, métodos estadisticos, estrategias de
levantamiento de informacion y técnicas cualitativas (en su caso) se
describen detalladamente, junto con las herramientas analiticas a utilizar.
Cuando sea el caso, mencionar los farmacos y productos quimicos a utilizar,
incluyendo sus nombres genéricos, dosis y vias de administracion. Si en la
investigacion se utiliza un producto comercial debe referirse la marca y
proveedor.

Mencionar la paqueteria de cémputo o software empleado (incluya titulo,
afio, editorial y nimero de la version).

Si se requieren permisos oficiales para la toma de muestras o recolecta de
ejemplares, deberd mencionarse cumpliendo con el cédigo de ética
correspondiente. Si fuera necesario se mencionaran elllos nimero(s) de
permisos oficiales correspondientes. En caso de uso bases de datos, indicar
de donde se obtendran.



Los métodos se escriben en tiempo futuro (ej. Las colectas se van a
realizar...).

k. Aspectos Eticos y de Bioseguridad de la Investigacion

Incluir declaratoria sobre los riesgos de la investigacion para seres humanos,
animales o flora, (consentimiento informado y/o permisos, asi como la
existencia de conflictos de intereses), segun la normatividad del Comité de
Etica en la Investigacion (CEI).

Todos aquellos proyectos en los que se involucren, manejen, generen o
produzcan organismos genéticamente modificados deberan incluir una
declaratoria sobre los riesgos de bioseguridad, segun la normatividad de la
Comision Interna de Bioseguridad (CIB).

I. Literatura citada Aspectos

Para citar en el texto las fuentes consultadas, asi como para la elaboracion
de la lista de literatura citada, se utilizara el sistema nombre-afo del estilo del
Consejo de Editores en Ciencia (Council of Science Editors, CSE). Para
conocer los detalles de este sistema, se recomienda consultar el manual
correspondiente o las siguientes ligas:

http://www.scientificstyleandformat.org/Home.html

Las referencias deberan ordenarse alfabéticamente y las de un mismo autor
0 autora cronolégicamente (comenzando por el previo y terminando por el
mas reciente).

Cuando se usan citas textuales deben ir “entrecomilladas”, colocando al final
la autoria, el afio y la pagina. La deteccion de cualquier parrafo, figura,
cuadro, entre otros; en copia textual que no sea citado, serd considerado
como plagio; al ser ésta una falta ética valorada como grave, amerita la baja
definitiva de la o el estudiante en el programa.

Las citas de textos de entrevistas deberan colocarse en renglén aparte con
sangria de 2 cm a ambos lados, entrecomillada y cursiva. Debido a que el
material de una entrevista no se puede reproducir para quien lee un trabajo
de investigacioén, no es obligatorio que se cite en la literatura.

Utilice la sangria francesa en la literatura citada, ya que facilita la busqueda.
Los titulos de las publicaciones citadas deberan escribirse exactamente y en
el idioma original. Antes de entregar el protocolo, verifiqgue que todas las
citas en el texto aparezcan en la lista de literatura citada y elimine las
publicaciones de la lista que no sean citadas en el texto.

Cuando se cite una consulta en internet debera incluirse la fecha de la
consulta. Por ejemplo:

Instituto Nacional de Estadistica y Geografia. 2014. Anuario estadistico y
geografico de los Estados Unidos Mexicanos 2013 [Internet].
Aguascalientes, México: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia;
[citado 2014 Jul 9]. Disponible en:


http://www.scientificstyleandformat.org/Home.html

http://lwww.inegi.org.mx/prod_serv/contenidos/espanol/bvinegi/productos/i
ntegracion/pais/aeeum/2013/AEGEUM2013.pdf

Notas: en general, trate de evitar las notas, si son indispensables numérelas
con numeros arabigos consecutivos en el texto y coloéquelas al final del
documento (no a pie de pagina), justo antes de la literatura citada. Usar letra
Arial 10 a renglén seguido.

m. Cuadros y Figuras

Los cuadros se numeran en el orden en que son mencionados en el texto y
se auto explican. Incluya una leyenda corta en la parte superior del cuadro.
Su encabezado es completo, aunque breve y conciso y cada columna
contiene su encabezado. La descripcion de las abreviaturas en el
encabezado del cuadro y las notas, deben aparecer al pie del cuadro. No
repita el mismo material en figuras y cuadros. Omitir lineas verticales y de
preferencia usar solo tres lineas horizontales, entre las dos superiores iran
encabezados de columnas y la tercera cierra el cuadro en la parte inferior.
Por figuras entendemos gréficas, ilustraciones, modelos, dibujos, imagenes,
mapas y fotografias. Preferentemente, se empiezan todas las figuras en una
pagina nueva. Las figuras se numeran en el orden con gue son
mencionadas en el protocolo. Incluya una leyenda corta y descriptiva abajo
de cada figura. Las fotografias de organismos y habitat contribuyen a hacer
mas atractivo el protocolo y son bienvenidas. En el caso de incluir graficas,
prefiera barras blancas y sombreadas, ya que las barras sélidas negras
tienden a dominar el texto adjunto.

Los cuadros y figuras deberan incluirse en paginas adicionales al texto.

n. Cronograma de actividades

El proposito del cronograma es mostrar que la investigacion propuesta se
puede realizar dentro de los tiempos que establece el programa de maestria
o0 doctorado. El cronograma debera ser por mes, sefialando todas las
actividades clave mencionadas en el protocolo. No incluya actividades a las
cuales no haga referencia en el protocolo.

0. Aspecto de Vinculacion (optativo)

Escriba, en su caso, la aceptacion o demanda que tenga de algun grupo
social (formal o informal, regional o comunitario) para la realizacion de su
proyecto de investigacion, la dinamica de involucramiento o participacion del
grupo en el proceso de investigacion y elementos metodolégicos que den
cuenta de su caracteristica participativa. Tome en cuenta estos aspectos
para la definicion de su cronograma. De igual manera si se establece algin
tipo de colaboracion con empresas o instituciones puablicas.

p. Resumen curricular

El resumen curricular sirve a quienes evallen el protocolo para apreciar los

antecedentes profesionales de la o el estudiante con relacion a la investigacion

propuesta y tomar en cuenta la experiencia que tiene en el tema. Debera
incluir el nombre, formacion académica a nivel superior, experiencia



profesional, publicaciones y toda aquella informaciéon que se estime relevante
para la evaluacion del protocolo. El resumen curricular no debe exceder una
pagina.

Aprobado por el Comité de Docencia en febrero de 2001.
Actualizacion por el Comité de Docencia en enero de 2006.
Actualizacién por el Comité de Docencia en enero de 2009.

Actualizacion por el Comité de Docencia en julio de 2011.

Actualizacion en enero de 2013.

Actualizacion por el Comité de Docencia en julio de 2015.

Actualizacién por el Comité de Docencia en febrero de 2017.



Anexo 11

CARATULA DE PROTOCOLO DE MAESTRIA

@ El Colegio de la Frontera Sur
Z g@ Nombre del programa de posgrado
ML, S Orientacion en XXXXXX

ECOSUR
Protocolo de Tesis
Escribir titulo del trabajo de investigacion
Nombre del estudiante
Correo institucional del estudiante
Consejo Tutelar
Director de tesis: Firma

Grado y nombre del Director de Tesis

Asesores:

Grado y nombre del asesor

Grado y nombre del asesor

Ciudad, estado a; dia, mesy afio



