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Area Coordinadora de Archivos

Informe Anual de Cumplimientos
del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico de El Colegio de la
Frontera Sur “PADA"” 2024

“El Informe Anual de Cumplimientos del PADA, es el instrumento
mediante el cual se presentan los logros alcanzados, en materia
Archivistica, de las actividades establecidas en el Programa Anual

de Desarrollo Archivistico”
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Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2024

La Ley General de Archivos (LGA) en su articulo 26, establece: “Los sujetos obligados
deberén elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del
siguiente afio de la ejecucién de dicho programa”. Para su atencién, el Area
Coordinadora de Archivos, emite el presente Informe Anual de Cumplimientos,
instrumento mediante el cual se presentan los logros alcanzados, en materia
Archivistica, de las actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico de El Colegio de la Frontera Sur “PADA" 2024.

Teniendo como fundamento, las obligaciones establecidas en la LGA, se elabora el
Informe Anual de Cumplimientos al PADA 2024; asimismo, de |as estrategias y acciones
realizadas encaminadas a la adecuada organizacion, control y conservacién de los
archivos de El Colegio de la Frontera Sur “ECOSUR", generando conciencia de que un
archivo bien organizado es garantia de transparencia y rendicion de cuentas. El
Informe Anual de Cumplimientos del PADA de ECOSUR 2024, se publica a finales del
mes de enero en la pagina principal de El Colegio, en el espacio del Archivo
Institucional: https://www.ecosur.mx/Archivolnstitucional/.

Con fundamento en el articulo 28 fraccién III de la Ley General de Archivos, el Dr.
Antonio Saldivar Moreno, como Director General de ECOSUR, aprobé el PADA 2024, asi
como, toma conocimiento del Informe Anual de Cumplimientos del PADA 2023,
mediante memorandum DG-M-033/24.

Con el apoyo y compromiso de las personas involucradas en materia de archivos, se
lograron avances significativos en los objetivos detallados en el Programa.

> Objetivos

e Primer objetivo: Dar continuidad a los procesos de gestion documental, para
garantizar el acceso a la informacién, la transparencia y la rendicion de€uentas.

e Segundo objetivo: Capacitacién de las personas involucradas en/f‘hateria de
archivos, con el fin de continuar cultivando conocimientos necesarjos a través de
la implementacién del programa de capacitaciéon en la materia.

e Tercero objetivo: Eficientar los espacio en los archivos de tramite, mediante la
gestion de transferencias primarias, conforme a los tiempos de guarda y
custodia que se sefialan en el catdlogo de disposicién documental y el calendario
de transferencias primarias.
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Procesos de gestion documental. Se llevaron a cabo las gestiones y solicitudes
pertinentes, que garantizaron el acceso a la informacién y el cumplimiento normativo,
considerando los canales de control que aseguran el adecuado uso y/o consulta de la
informacioén; asi mismo, se realizaron las actividades correspondientes para dar
cumplimiento a la LGA y a los rubros de transparencia en materia de archivos
enmarcados en la norma, logrando fortalecer el acceso a la informacion, la
transparencia y la rendicién de cuentas.

Programa de capacitacion. Con la finalidad de contar con los conocimientos,
aptitudes y habilidades necesarias para el cumplimiento que en materia de archivosy
transparencia se encuentran enunciadas en la normatividad y lineamientos aplicables,
para continuar con bases sélidas para la adecuada organizacién, control vy
conservacion de nuestros archivos, se llevaron a cabo dos cursos de capacitacion en la
modalidad presencial a distancia, para el personal involucrado en materia, asimismo,
para las personas que integran al Grupo Interdisciplinario de Archivos, los cursos
obtenidos se refieren a los temas denominados: “Disposicién Documental. Procesos y
Procedimientos, y Ley General de Archivos: Bases para su Cumplimiento”; enfatizando
la extensa participacién e interés del personal involucrado en materia de archivos.

Espacios en los archivos de tramite mediante transferencias primarias. Se
realizaron las transferencias primaria solicitadas por parte de las personas titulares,
responsables u operadoras de archivos de tramite al archivo de concentracion,
conforme al cumplimientos de los tiempos de guarda y custodia que se sefialan en el
catdlogo de disposicién documental, y al calendario de recepcién de transferencias
primarias que se encuentra en el contenido del PADA 2024, logrando eficientar los
espacios de los archivos de tramite para un adecuado control, organizacién y manejo
de sus expedientes. La coordinacién de archivos realiz6 acciones de difusién del PADA
2024, haciendo énfasis en el calendario de transferencias primarias; asimismo, realizé
las gestiones para contar con personal de apoyo en el archivo de concentracién
central, siendo el de mayor afluencia de informaciény, por ende, el de mayor demanda
en solicitudes de informacién, resguardos, consultas y/o prestamos de expedientes.

> Recursos Materiales y Recursos Humanos.
/
Dentro de los factores de riesgo que pueden limitar el cumplimielryc{ de la
normatividad y de las actividades en materia de archivos, se encuentranAa falta de:
Recurso humano para actividades especificas en los archivos de concentracién por
unidad; la falta de espacios fisicos necesarios para archivos de concentracién, siendo
el lugar en donde maés tiempo de vida pasan los expedientes y el cual debe contar con
caracteristicas especificas para el cuidado, conservacion, organizaciéon y control; y la
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necesidad de infraestructura informatica, es de suma importancia contar con equipos

de cémputo acorde a las necesidades.

> Resultados del Cronograma de Actividades 2024

Actividad % Estatus
En enero, se aprobd y publicé el PADA 2024 e informe de
Formalizacién y publicacién del cu.mplimientos del PADA 2023,y se publicaron en !a pégina
Programa Anual de Desarrollo principal de ECOSUR, en el es-pa'ao <;le Archlvo Instntuan)naI:
Arehilstice 2004 © Informe @ 100% https:(/\{vww.gcosur.m.x’/arch|v0|nst.|tumonaI/. En abril, se
cumplimientos del Programa Anual de actgallzp la informacién en gl Sistema de If’ou.'tales de
Desarrollo Archivistico 2023. Obligaciones de Transparencia “SIPOT”; asimismo, se
notific6 del cumplimiento normativo mediante oficio
enviado por correo institucional al AGN.
Actualizacién de la guia de archivos. Guia  actualizada, conforme nombramientos y/o
Nombramientos del personal ratificaciones de las personas responsables en materia;
involucrado en materia de archivos: 100% publicada en el portal electrénico de ECOSUR, en el espacio
Coordinador de archivos, responsables del Archivo: https://www.ecosur.mx/archivoinstitucional/;
de édrea de correspondencia, archivos actualizada en el SIPOT; y se notific6 al AGN del
de trdmite y concentracion. cumplimiento normativo.
g:?rig?élgz:ﬁo de Iaalfracciénnl;;?eéz: En febrero,.se envié oficio al AQN, indicando qug el (_t/:\DIDO
SimssmisnioSedke, s los Hnssmientos fue actualizado y obtuvo dlcta.mgn de vahdagsnn de
Generales para la Organizacién y | 100% procedente en enero de 2924. Asxmlsmq, se publllco en el
Conservacion de los Archivos del Poder SIPOT, ¥ e el espacio qel ‘Ar(.:hIVO Institucional:
Ejecutive Fadaral, sabre el catiiogo de https://www.ecosur.mx/archivoinstitucional/.
disposicién documental “CADIDO".
Publicar la informacion En enero, se dio cumplimiento a la publicacién de los rubros
correspondiente en el portal del 100% sefialados en la LGA en el portal del Archivo Institucional, en
Archivo Institucional que se encuentra la pagina principal de ECOSUR:
en la pagina institucional. https://www.ecosur.mx/archivoinstitucional/.
Se actualizé la informacion correspondiente a la fraccién
XLV. El catdlogo de disposicién documental y guia simple de
Actualizacién de los rubros en materia archivos en el SIPOT; Articulo 13, fracciones; I1.- Cuadr
de archivos en el Sistema de Portalesde | 100% | general de clasificacién archivistica; y IIL- Inventarios
Obligaciones de Transparencia “SIPOT" documentales, instrumentos de consulta. Articulo/ 24.-
Programa Anual de Desarrollo Archivistico. Artl'cyalf) 26.-
Informe anual de cumplimiento al programa anua}/
Cursos de capacitacion en materia de Se obtuvieron dos cursos en la modalidad p;;ésencial a
archivo y transparencia, para las 100% distancia, temas: “Disposicién Documental. /Procesos y
personas involucradas en materia de Procedimientos, y Ley General de Archivos: Bases para su
archivos. Cumplimiento”

i ra llevar a cabo las . N
g:ssizﬁZ?Orgianarias calendarizadas del | 100% - IIev:?ron @ cabo. !as dos”SeSIones -Ort.jlnarlas
Grupo Interdisciplinario. calendarizadas, y se realizé una Sesién Extraordinaria.
Actualizacién correspondiente sobre el 100% Se realizd el proceso de actualizacion de datos de

Registro Nacional de Archivos, en la

Coordinador de Archivos, y de refrendo en la plataforma del
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plataforma del Archivo General de la
Nacional “AGN”".

RNA del AGN, actualizando la informacién en el mes de
septiembre, obteniendo la constancia correspondiente.

Realizar las gestiones pertinentes para
proporcionar las herramientas y
recursos necesarios para continuar

Se dio cumplimiento al calendario de transferencias

. ., | 100% | primarias, asignando fechas de recepcién a los solicitantes,
con: la entrega-recepcion . 8
. . las cuales concluyeron satisfactoriamente.

calendarizada de transferencias

primarias.

Actualizacién del inventario general de

expedientes que ha sido transferidos al Inventarios actualizados, conforme a los inventarios

archivo de concentracién, conforme ala 100% generales entregados con las transferencias primarias

informacién detalla en el inventario realizadas por los archivos de trémite y recibidas por los

realizado por cada responsable u archivos de concentracién.

operador de archivo de tramite.
Se cumplieron con, las solicitudes de informacién; informes
para auditoria; informes varios sobre cumplimientos
normativos, avances y seguimientos.

Dar cumplimiento a las solicitudes y/o 100% Los archivos de concentraciéon realizaron actividades

requerimientos de informacion.

esenciales, como el préstamo y/o consulta de expedientes
mediante los filtros internos; asimismo, iniciaron procesos
de expurgo y reorganizacién de expedientes, para llevar a
cabo procesos de solicitudes de destino final.

> Resultados del Calendario para Recepcion de Transferencias

Primarias

El calendario de recepcién de transferencias primarias nos permite mejorar el control
de las transferencias, evitando la acumulacién, ya que, es un proceso que requiere de
dedicacién. Por lo anterior, se dio cumplimiento al calendario de transferencias
primarias, asignando fechas de entrega-recepcion a solicitantes, logrado la liberacion
de archivos de tramite, lo que permite mayor control y organizacién en los archivos.

> Resultados del Plan de Administracion de Riesgos

Se realizaron reuniones de trabajo con Titulares de los Departamentos Administratitos

de Unidad, asi como, con Responsables y Operadores de Archivos, con la finali
conocer la situacién que guarda cada uno de los archivos de ECOSUR, en tra

ad de
iteyen

concentracién; considerando temas relevantes sobre, personal asignado,.e’duipos de
coémputo, infraestructura para el rea de archivo, sequridad e higiene, mobiliario
entre otros; logrando recabar informacién relevante sobre las necesidades existentes|
y poder dar el seguimiento y acompafiamiento para atender cada una de las
particularidades, con el objetivo principal, de continuar con mejoras en las practicas

archivisticas.
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Se identificaron riesgos que puedan afectar significativamente el logro de nuestros
objetivos, asi como, impactos que afecten los procesos de custodia, conservacion,
preservacion documental y materiales existentes en el drea de archivos y sus
perimetros inmediatos, como es el caso de los fenémenos naturales, por lo que, se
realizaran acciones que permitan la disminucioén de los riesgos.

Se obtuvo capacitacién especializada en la modalidad presencial a distancia, siendo
una de las principales herramientas para el desarrollo de las actividades, ademas de,
proporcionarnos mayor conciencia de la relevancia e importancia de la memoria
documental que tenemos bajo resguardo.

Resultados sobre la Administracién de Riesgos Identificados
Identificacion del Riesgo

No. Factor de riesgo Efectos del Descripcién de la Resultado de la accién de Control
riesgo accion de Control

1 Equipo de cémputo | Interrupcién de | -Gestionar la renta o | El cambio de equipo de cémputo se
obsoleto. El equipo | las actividades. adquisicién de | tiene considerado dentro del
informéatico del archivo equipo de computo. | posible proceso de arrendamiento
de concentracién de la que se estd planeando realizar para
Unidad Central se el ejercicio 2025.
encuentra obsoleto.

2 | Falta de capacitacién | Desactualizacion | -Gestiones Se realizaron dos cursos en la
presencial o en linea | en temas | pertinentes para | modalidad presencial a distancia,
en materia de archivos | relevantes en | obtener la | temas: “Disposicién Documental.
Para cumplir con los | materia. capacitacion Procesos y Procedimientos, y Ley
requerimientos Incumplimiento | especializada de | General de Archivos: Bases para su
normativos, es | normativo. forma presencial en | Cumplimiento” obteniendo extensa
necesaria la materia de archivos. | participacion e interés del personal
capacitacion con -Continuar con la | involucrado en la materia. %
personal especializado. capacitacion en

linea.

3 | Saturacién de Archivo | Falta de espacio | Gestionar ante la | Se realizaron gestiones para ¢
de Concentracién | para la recepcién | Secretaria de | con personal en el archivo de
Central. El Archivo de | de transferencias | Hacienda y Crédito | concentracién central, siendo el de
concentracién central- | primarias. Publico, y el AGN la | mayor afluencia de infofmacion vy,
San Cristdbal se baja documental | por ende, el de mayor/demanda en
encuentra saturado. contable solicitudes de / informacién,

gubernamental, consultas y/o prestamos de
para que pueda ser | expedientes.

donada a la | Se dio cumplimiento al calendario
CONALITEG. de transferencias primarias.

Se inici6 la reorganizacién y expurgo
de expedientes, para iniciar
procesos de liberacién documental
ante la SHCP y el AGN.
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4 Falta de Sistema de
Archivos. No se cuenta
con un sistema para el
control y consulta del
acervo documental
sistematizado.

Incumplimiento
en las
disposiciones en
materia.

Continuar las
gestiones sobre las
alternativas que se

obtuvieron en el
ejercicio inmediato
anterior.

Durante el ejercicio fiscal 2024 se
analizé la viabilidad que el entonces
proveedor del Sistema Integral Net-
Multix creara el mdédulo para el
archivo institucional, pero derivado
de no dar continuidad al contrato se
canceld la solicitud que se tenia con
el proveedor antes mencionado;
durante el ejercicio fiscal 2025 se

continuara gestionando la
necesidad de contar con un sistema
que nos permita la gestion

documental y administracién de
archivos a lo largo de su ciclo vital.

5 Falta de personal y

Ineficiencia en el

En conjunto con las

Se continlia con la necesidad de

situadas en zonas de
riesgo. Derivado de los

antecedentes de las
zonas en las que se
encuentran las

unidades, se conoce que
existen situaciones de
riesgos naturales.

archivos/expedie
ntes por efecto
de algin sismo o
inundacion.

personas
responsables de las
unidades
administrativas,
implementaran
posibles alternativas
de prevencion.

se

espacio para archivos | desarrollo de | personas tener personal capacitado y que
de concentracién en | actividades responsables de las | esté a cargo Unica y exclusivamente
las unidades. No se | propias del | unidades para desarrollar esta actividad;
cuenta con espacios | archivo de | administrativas, se | actualmente la persona que esta
adecuados, ni personal | concentracién en | realizardn las | contratada para desempefiar una
que realice las | las Unidades. gestiones actividad en un érea en especifico, a
actividades especificas necesarias, para | manera de apoyo, también lleva a
referentes al archivo de contar con | cabo actividades de archivo.
concentracién en las alternativas que | Tampoco se cuenta con espacios
unidades:  Tapachula, permitan el | fisicos para archivos de
Chetumal, Campeche y adecuado desarrollo | concentracién que cumplan con las
Villahermosa. de las actividades en | condiciones adecuadas para la
los archivos de | conservacion de los expedientes.
concentracion.
6 | Unidades Regionales | Destrucciéon de | En conjunto con las | 1.En la unidad Villahermosa debido

a los huracanes ha habido
inundaciones que han afectado
expedientes, como medida se logré

ubicar el archivo de concentracién .

en la planta alta.
2.Se reforzaron los anaqueles y
ordend la informacién del Ar
de concentraciéon de la
Tapachula en los do
destinados para ello.

ivo

lugares

A |

> Enfoque del Programa Anual en la Proteccion de los Derechos Humanos

La disciplina archivistica estd estrechamente relacionada con la proteccién de los
derechos humanos, y garantiza la organizacién de la informacién y la preservacién de
archivos facilitando su consulta.

Carretera Panamericana y Periférico Sur s/n, Barric de Maria Auxiliadora, C.P. 29290, San Cristébal de Las Casas, Chiapas www.ecosur.mx Www.ecosur.mx




En México, el derecho a la informacidn es garantia constitucional, en el Articulo Sexto
de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos “CPEUM”, dice lo
siguiente: "La manifestacion de las ideas no sera objeto de ninguna inquisicién judicial
o administrativa, sino en el caso de que atague a la moral, los derechos de tercero,
provoque algun delito, o perturbe el orden publico; el derecho a la informacién sera
garantizado por el Estado”; asi mismo en su apartado A, numeral II establece que "la
informacién que se refiere a la vida privada y los datos personales, sera protegida en
los términos y con las excepciones que fijen las Leyes"; y en su Articulo Octavo sefala
"Los funcionarios y empleados publicos respetaran el derecho de peticién, siempre
que ésta se formule por escrito, de manera pacifica y respetuosa, pero en materia
politica sélo podran hacer uso de ese derecho los ciudadanos de la Republica”.

De igual manera, la Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de
Sujetos Obligados, sefala en el Articulo 3, fraccion IX, "que se entenderd como datos
personales, cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada o
identificable". En este contexto, el Articulos 113 de la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica, fraccién I establece que "se considera informacion
confidencial, la que contiene datos personales concernientes a una persona fisica
identificada o identificable”, y en su ultimo parrafo sefiala que “la informacién
confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y sélo podran tener acceso a ella
los titulares de la misma, sus representantes y los Servidores Publicos facultados para
ello”, y en su articulo 117 establece que: “para que los sujetos obligados puedan
permitir el acceso a informacién confidencial requieren obtener el consentimiento de
los particulares titulares de la informacion”. {y

Por lo anterior, es prioridad para El Colegio proporcionar a los ciudadanos,
informacién que solicite, y asegurar que se guarde la confidencialidad de Iosa?‘tos
personales, con el objetivo de garantizar el respeto a los derechos de las personas a
quien se refiera la informacién, contribuyendo con esto a la defensa de los gerechos
humanos, el combate a la corrupcion, la transparencia y la rendicién de cuentas.

> Apertura Proactiva de la Informacién

La informacién relevante en materia de archivos sobre, instrumentos de control y
consulta archivistica; guia de archivo documental; programa anual de desarrollo
archivistico “PADA”; informe anual de cumplimientos del PADA; y baja documental, se
encuentran en la pagina de ECOSUR en: https://www.ecosur.mx/Archivolnstitucional/;
a fin de hacerlos de conocimiento y acceso publico. Asimismo, se encuentran
disponibles en el Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia “SIPOT”, del
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Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos
Personales “INAI". De igual forma, se notifica y envia al Archivo General de la Nacién
los cumplimientos normativos.

Informa,

L=
Mtro. or{e Francisco Cordero Bermudez
Coordinador de Archivos
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