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Area Coordinadora de Archivos

Informe Anual de
Cumplimientos del
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico de

El Colegio de la Frontera Sur
“PADA" 2023

“El Informe Anual de Cumplimientos del PADA, es el instrumento
mediante el cual se presentan los logros alcanzados, en materia
Archivistica, de las actividades establecidas en el Programa Anual de

Desarrollo Archivistico” ,
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De conformidad con el articulo 26 de la Ley General de Archivos “LGA", se elabora el
Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2023, detallando las actividades y resultados
desarrollados por las personas involucradas en materia de archivos.

La Ley General de Archivos en su articulo 26, establece: “Los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo
en su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente ano de
la ejecucién de dicho programa”. Para su atencién, el Area Coordinadora de Archivos,
emite el presente Informe Anual de Cumplimientos, instrumento mediante el cual se
presentan los logros alcanzados, en materia Archivistica, de las actividades establecidas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de El Colegio de la Frontera Sur “PADA”
2023.

El programa desarrolla estrategias encaminadas a la adecuada organizacion, control y
conservacion de los archivos de El Colegio de la Frontera Sur “ECOSUR", generando
conciencia de que un archivo bien organizado es garantia de transparencia y rendicion
de cuentas; teniendo como fundamento, el cumplimiento a las obligaciones establecidas
en la Ley General de Archivos (LGA). El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de
ECOSUR 2023, se encuentra publicado en la pagina principal de El Colegio, en el espacio
del Archivo Institucional (https://www.ecosur.mx/Archivolnstitucional/). El Informe Anual
de Cumplimientos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de ECOSUR 2023, se
encontrara disponible en el mismo espacio antes de finalizar el mes de enero de 2024.

Con fundamento en el articulo 28 fraccion Il de la Ley General de Archivos, la Dra. Maria
del Carmen Pozo de la Tijera, como Directora General de ECOSUR, aprobd el PADA 2023,
asi como, el Informe Anual de Cumplimientos del PADA 2022, mediante memorandum
DG-M-031/23.

Con el apoyo y compromiso de las personas involucradas en materia de archivos, se
lograron avances significativos en los objetivos detallados en el programa.

> Objetivos

e Primer objetivo: Capacitacion de responsables y operadores de archivos, con el fin
de continuar cultivando conocimientos necesarios a través de la implementacién del
programa de capacitacion en la materia.

e Segundo objetivo: Continuar las gestiones para la obtencién de un Sistema de
Administracion y Gestion de Archivos, que nos permita el control y manejo
automatizado de nuestros archivos en cada una de sus etapas.

e Tercero objetivo: Fortalecimiento del Grupo Interdisciplinario “Gl”, proporcionando la
informacion necesaria para conocimiento y desarrollo de las actividades de su
competencia.
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e Cuarto objetivo: Continuar con las transferencias primarias al archivo de
concentracion, conforme a los tiempos de guarda y custodia que se sefnalan en el
catalogo de disposicion documental.

ECOSUR

Capacitacién. Con la finalidad de contar con las herramientas necesarias para el
cumplimiento que en materia de archivos y transparencia se encuentran enunciadas en
la normatividad y lineamientos aplicables, y continuar con bases solidas para la adecuada
organizacion, control y conservacion de nuestros archivos, se llevaron a cabo dos cursos
para el personal involucrado en materia de archivos, considerando a las personas que
integran al Grupo Interdisciplinario de Archivos, cursos en los temas denominados, “
Organizacion de los archivos electrénicos, y La Ley General de Archivosy los Responsables
de los Archivos de Tramite”.

Con la finalidad de ampliar los conocimientos en la materia, y siendo parte del grupo de
acompanhamiento en materia de archivos de los Centros que conformamos al Consejo
Nacional de Humanidades, Ciencia y Tecnologia “CONAHCYT", la Coordinacion de
Archivos y el Archivo de Concentracion Central, participamos en el “Taller virtual para la
Elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental” para el Sector Cienciay Tecnologia,
realizado por el Archivo General de la Nacién “AGN".

Sistema Automatizado de Archivos. Se contindan las gestiones en conjunto con el grupo
de acompanamiento en materia de archivos de los Centros que conformamos al
CONHACYT, para la obtencién de un sistema que nos permita la gestion documental y
administracion de archivos a lo largo de su ciclo vital. En el afan de buscar alternativas, en
el mes de mayo se asistid a la presentacion del software "Regestum', de la empresa
Colegio Mexicano de Archivologia; en junio se asistio a la presentacion del sistema SARIP
de la empresa Infroestratégica; y en agosto, se asistid a la presentacion del sistema del
AGN Sistema de Administracion y Gestion de Archivos “SAGA”; el 20 de septiembre, se
obtuvo reunion virtual con responsables del sistema del AGN y personal de ECOSUR en |a
cual se dio a conocer las necesidades técnicas del sistema, y se presentaron mayores
detalles de este. En este mismo mes personal de UTIC de ECOSUR establecio
comunicacion con los responsables del SIGA para verificar detalles técnicos. El 26 de
septiembre el Equipo de Apoyo Técnico del SAGA de la Direccion de Desarrollo
Archivistico Nacional del Archivo General de la Nacion envié un formato de solicitud de
donacion. El 30 de noviembre de 2023 el Equipo de Apoyo Técnico del SAGA de la
Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional del Archivo General de la Nacion envio
propuesta econdmica de los servicios relacionados con el SAGA. Se contempla otra
reunion a principios del ejercicio 2024 una vez que se haya analizado su viabilidad y
presupuesto con la UTIC y la Direccion de Administracion.

Fortalecimiento del Grupo Interdisciplinario “GI". EI Grupo ha logrado fortalecerse,
obteniendo mayores conocimientos mediante la capacitacién, y apoyar
significativamente en los temas que son de su competencia. Se realizaron las Sesiones
Ordinarias calendarizadas y una Sesion Extraordinaria. El 13 de marzo se llevo a cabo La
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Primera Sesion Ordinaria, el 29 de septiembre se realizd la Segunda Sesion Ordinaria
(recalendarizada con anticipacion), y el 20 de octubre, se realizd la Primera Sesion
Extraordinaria. EI Grupo cuenta con, reglas de operacion y criterios de valoracion
documental, instrumentos de apoyo y guia para el desarrollo de las actividades.
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Tomando en consideracion a la LGA que entré en vigor 2019, y a recomendaciones
recibidas por parte del AGN, en el mes de junio de 2023, se inicid el proyecto de
actualizacion de los instrumentos de control y de consulta archivisticos: Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental, teniendo el apoyo y
compromiso tanto de los responsables de archivo de tramite como del Gl.

Transferencias primarias al archivo de concentracién. Se realizaron las transferencias
solicitadas por parte de archivos de tramite al archivo de concentracién, conforme al
cumplimientos de los tiempos de guarda y custodia que se sefnalan en el catalogo de
disposicion documental, y al calendario de recepcion de transferencias primarias,
logrando eficientar los espacios de los archivos de tramite para un adecuado control,
organizacion y manejo de sus expedientes.

> Recursos Materiales y Recursos Humanos.

Dentro de los factores de riesgo que pueden limitar el cumplimiento de la normatividad
y de las actividades en materia de archivos, se encuentran la falta de: Recurso humano
para actividades especificas en los archivos de concentracion por unidad; la falta de
espacios fisicos necesarios para archivos de concentracion, siendo el lugar en donde mas
tiempo de vida pasan los expedientes y el cual debe contar con caracteristicas especificas
para su cuidado, conservacion, organizacion y control; y la necesidad de infraestructura
informatica, es de suma importancia contar con equipos de cémputo acorde a las
necesidades.

> Resultados del Cronograma de Actividades 2023

Actividad % Situacién

Formalizacion y publicaciéon del | 100% | Enenero,se aprobdy publicé el PADA 2023 e informe de cumplimientos
Programa Anual de Desarrollo del PADA 2022, ambos, se encuentran publicados en el portal
archivistico 2023 e informe de electrénico en la pagina principal de ECOSUR, en el espacio de Archivo
cumplimientos del Programa Anual Institucional (https://www.ecosur.mx/archivoinstitucional/). En abril, se
de Desarrollo archivistico 2022. actualizé la informacién en el Sistema de Portales de Obligaciones de

Transparencia “SIPOT", y se envié mediante oficio al AGN para hacer de
su conocimiento el cumplimiento normativo.
Actualizacion de la guia de archivos. | 100% | Se actualizé la guia de archivo documental conforme a los

Nombramientos del personal nombramientos y/o ratificaciones de las personas responsables en
involucrado en materia de archivos: materia de archivos. Asimismo, se publicé en el portal electrénico en la
Coordinador de Archivos, pagina principal de ECOSUR, en el espacio de Archivo Institucional
Responsables de Archivos de (https://www.ecosur.mx/archivoinstitucional/), se actualizé en el SIPOT, y
Tramite y Concentracion. se envié mediante oficio al AGN para hacer de su conocimiento el

cumplimiento normativo.
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Cumplimiento al numeral | 100% | En febrero, se envid oficio al AGN, indicando que el catalogo de

decimoséptimo de la fraccion Il del disposicion documental se encuentra vigente, funcionando y que no se

Lineamiento Sexto, de los realizé actualizacién alguna. Asimismo, se publicé en el SIPOT.

Lineamientos Generales para la

Organizacién y Conservacion de los

Archivos del Poder Ejecutivo

Federal, sobre el catalogo de

disposicion documental “CADIDO".

Publicar la informacién | 100% | En enero, se dio cumplimiento a la publicacién de los rubros sefialados

correspondiente en el portal del en la LGA en el portal del Archivo Institucional, en la pagina principal de

Archivo  Institucional que se ECOSUR (https://www.ecosur.mx/archivoinstitucional/).

encuentra en la pagina institucional.

Actualizacion de los rubros en Se actualizdé la informaciéon correspondiente a la fraccion XLV. El

materia de archivos en el Sistema de catalogo de disposicion documental y guia simple de archivos en el

Portales de Obligaciones de SIPOT; de acuerdo con la modificaciéon publicada en el DOF del

Transparencia “SIPOT" 28/12/2020, se actualizé la informacion sobre: Articulo 13, fracciones; |.-
Cuadro general de clasificaciéon archivistica; y Ill.- Inventarios
documentales, instrumentos de consulta. Articulo 24.- Programa Anual
de Desarrollo Archivistico. Articulo 26.- Informe anual de cumplimiento
al programa anual.

Cursos de capacitacion en materia | 100% | Se consideraron dos cursos para el presente ejercicio, el primero en la

de archivo y transparencia, para la modalidad presencial a distancia en el tema “Gestién de Archivos y

coordinacion de archivos, Documentos Electrénicos", y el segundo curso se realizé de manera

responsables y operadores de, area presencial en la Unidad San Cristdbal, en el tema “La Ley General de

de correspondencia, archivos de Archivos y los Responsables de los Archivos de Tramite”.

tramite y concentracion, y Grupo

Interdisciplinario.

Gestiones para llevar a cabo las | 100% | Se llevaron a cabo las 2 sesiones ordinarias calendarizadas, y se realizd

Sesiones Ordinarias calendarizadas una Sesion Extraordinaria.

del Grupo Interdisciplinario.

Actualizacion correspondiente | 100% | Se realizdé el proceso de refrendo en la plataforma del RNA del AGN,

sobre el Registro Nacional de actualizando la informaciéon en el mes de septiembre, obteniendo la

Archivos “RNA”", en la plataforma del constancia correspondiente.

Archivo General de la Nacional

“AGN".

Realizar las gestiones pertinentes | 100% | Se dio cumplimiento al calendario de transferencias primarias,

para proporcionar las herramientas asignando fechas de recepcion a los solicitantes, las cuales concluyeron

Y recursos necesarios para continuar satisfactoriamente.

con: la entrega-recepcion

calendarizada de transferencias

primarias. Valoracion de,

inventarios, cumplimiento de plazos

de conservacion, y seflalamientos de

identificacion  conforme a lo

sefalado en el CADIDO.

Actualizacion del inventario general | 100% | Inventarios actualizados, conforme a las transferencias primarias

de expedientes que ha sido realizadas por los archivos de tramite y recibidas por los archivos de

transferidos al archivo de concentracion.

concentracién, conforme a la

informacion detalla en el inventario

realizado por cada responsable u

operador de archivo de tramite.

Dar cumplimiento a las solicitudes | 100% | Se cumplieron con, las solicitudes de informacién; informes para

y/o requerimientos de informacion.

auditoria; informes varios sobre cumplimientos normativos, avances y
seguimientos; y servicios solicitados. Asimismo, el archivo de
concentracién central proporciond los expedientes solicitados en
préstamo y/o consulta, mediante los filtros internos y la expedicion del
vale de control VP-01.
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El calendario de recepcion de transferencias primarias permite mejorar el control de las
transferencias, evitando la acumulacion, ya que es un proceso que requiere de dedicacion.
Se dio cumplimiento al calendario de transferencias primarias, asignando fechas de
entrega-recepcion a solicitantes, logrado la liberacion de archivos de tramite de manera
favorable, lo que permite mayor control y organizaciéon en los archivos.

» Resultados del Plan de Administraciéon de Riesgos

Se dio seguimiento al diagnostico de la situacion que guarda cada uno de los archivos de
El Colegio, en tramite y en concentracion; considerando temas relevantes sobre, personal
asignado para estas actividades, equipos de computo, infraestructura para el area de
archivo, seguridad e higiene, mobiliario, entre otros; mediante el cual, se logré recabar
informacion relevante sobre las necesidades existen. De las acciones realizadas en
conjunto con los administradores de unidad, se seguiran atendiendo cada una de las
particularidades, y la coordinacion de archivos coadyuvara en las gestiones necesarias con
el objetivo de continuar con mejoras en las practicas archivisticas.

Se obtuvo capacitacion especializada en la modalidad presencial y presencial a distancia,
para las personas involucradas en materia de archivos, siendo una de las principales
herramientas para el desarrollo de las actividades.

Se identificaron los riesgos que puedan afectar significativamente el logro de objetivos,
asi como, impactos que afecten los procesos de custodia, conservacion, preservacion
documental y materiales existentes en el area de archivos y sus perimetros inmediatos.

Resultados sobre la Administracién de Riesgos Identificados
Identificacion del Riesgo

No. Factor de riesgo Efectos del riesgo Descripcion de la Resultado de la accién de Control
Factor accién de Control
1 Equipo de cébmputo | Interrupcion de | - Gestionar la renta | Se solicité se considerara el equipo en la
obsoleto. las actividades. o adquisicion de | compra de Refacciones de cémputo para
El equipo informatico equipo de computo. | la posible actualizacion del equipo. La
del archivo de UTIC verificd su posible actualizacion.

concentraciéon de la
Unidad Central se
encuentra obsoleto.

2 Falta de capacitacién | Desactualizacion - Gestiones | Se obtuvo la capacitacion del personal
presencial o en linea | en los temas | pertinentes para | involucrado en archivos. de manera
en materia de | relevantes en | obtener la | presencial a distancia, y presencial en la
archivos materia. capacitacion unidad San Cristébal, en los temas
Para dar | Incumplimiento especializada de | denominados, “Organizacion de los
cumplimiento a los | normativo. forma presencial en | archivos electrénicos, y La Ley General de
requerimientos materia de archivos. | Archivos y los Responsables de los
normativos - Continuar con la | Archivos de Tramite".
enmarcados en la capacitacion en
LGA, y demas linea.
disposiciones
aplicables, es
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necesaria la
capacitacion con
personal

especializado en Ia
materia.

Saturacién de Archivo
El Archivo de
concentracion
central-San Cristébal
se encuentra
saturado.

Falta de espacio
para la recepcion
de transferencias
primarias.

las
para

Realizar
gestiones
contar con el
personal necesario
en los archivos de
concentracion, para
poder realizar las
actividades
correspondientes, y
estar en
disponibilidad  de
realizar procesos de
baja documental.

Se realizaron las gestiones para poder
contar con un personal de apoyo para el
Archivo de Concentracion, sin embargo,
no fue posible.

Falta de Sistema de
Archivos

No se cuenta con un
sistema para el control
y consulta del acervo
documental
sistematizado.

Incumplimiento
en las
disposiciones en
materia.

Continuar las
gestiones sobre las
alternativas que se
obtuvieron en el
ejercicio inmediato
anterior, las cuales

se realizardn en
conjunto con el
equipo de trabajo
en materia de
archivos del Sector
Ciencia Yy
Tecnologia.

Asimismo, se dara
seguimiento a la
alternativa del
sistema de archivos
del AGN.

Se contindan las gestiones en conjunto
con el grupo de acompafamiento en
materia de archivos de los Centros que
conformamos al CONACYT, para la
obtencidn de un sistema que nos permita
la gestion documental y administracion
de archivos a lo largo de su ciclo vital. En
el afan de buscar alternativas, en el mes
de mayo se asistié a la presentacion del
software "Regestum', de la empresa
Colegio Mexicano de Archivologia; en
junio se asistid a la presentacion del
sistema SARIP  de la empresa
Infroestratégica; y en agosto, se asistid a la
presentacion del sistema del AGN
Sistema de Administracion y Gestion de
Archivos “SACA"; el 20 de septiembre, se
obtuvo reunién virtual con responsables
del sistema del AGN y personal de
ECOSUR en la cual se dio a conocer las
necesidades técnicas del sistema, y se
presentaron mayores detalles de este. En
este mismo mes personal de UTIC de
ECOSUR establecié comunicaciéon con los
responsables del SICA para verificar
detalles técnicos. El 26 de septiembre el
Equipo de Apoyo Técnico del SAGA de la
Direccion de Desarrollo Archivistico
Nacional del Archivo General de la Nacidon
envid6 un formato de solicitud de
donacion. El 30 de noviembre de 2023 el
Equipo de Apoyo Técnico del SAGA de la
Direccion de Desarrollo Archivistico
Nacional del Archivo General de la Nacidn
envié propuesta econdémica de los
servicios relacionados con el SAGA. Se
contempla otra reunidn a principios del
ejercicio 2024 una vez que se haya
analizado su viabilidad y presupuesto con
la UTICy la Direccion de Administracion.
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Falta de personal y
espacio en las
unidades

No se cuenta con
espacios adecuados,
ni personal que realice
las actividades
especificas referentes
al archivo de
concentracion en las
unidades: Tapachula,
Chetumal, Campeche
y Villahermosa.

Ineficiencia en el

desarrollo de
actividades

propias del
archivo de

concentracién en
las Unidades.

En conjunto con las
personas
responsables de las
unidades
administrativas, se

realizaran las
gestiones

necesarias, para
contar con
alternativas que
permitan el

adecuado desarrollo
de las actividades
en los archivos de
concentracion.

Se continda con la necesidad de personal
y espacios fisicos para archivos de
concentracion.

Unidades Regionales
situadas en zonas de
riesgo

Derivado de los
antecedentes de las
zonas en las que se

Destruccion de
archivos/expedien
tes por efecto de
algun sismo o
inundacion.

En conjunto con las
personas
responsables de las
unidades
administrativas, se
implementaran

1. En la unidad Villahermosa debido a los
huracanes ha habido inundaciones que
habian afectado algunos archivos, como
medida se logro ubicar el archivo de
concentracidon en la planta alta.

2. Se reforzaron los anagueles y se ordend

encuentran las posibles alternativas | la informacion del  Archivo de
unidades, se conoce de prevencion. concentracion de la Unidad Tapachula en
que existen los dos lugares destinados para ello.
situaciones de riesgos

naturales.

> Enfoque del Programa Anual en |la Proteccién de los Derechos Humanos

La disciplina archivistica estd estrechamente relacionada con la protecciéon de los
derechos humanos y garantiza la organizacion de la informacion y la preservacion de
archivos facilitando su consulta.

En México, el derecho a la informacion es una garantia constitucional, establecida en el
articulo sexto de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos “CPEUM”, que
a la letra dice lo siguiente: "La manifestacion de las ideas no sera objeto de ninguna
inquisicion judicial o administrativa, sino en el caso de que ataque a la moral, los derechos
de tercero, provoque algun delito, o perturbe el orden publico; el derecho a la informacion
sera garantizado por el Estado"; asi mismo en su apartado A, numeral Il establece que "la
informacion que se refiere a la vida privada y los datos personales, sera protegida en los
términos y con las excepciones que fijen las Leyes". Por su parte, el articulo octavo de la
CPEUM sefala: "Los funcionarios y empleados publicos respetaran el derecho de peticién,
siempre que ésta se formule por escrito, de manera pacifica y respetuosa, pero en materia
politica sélo podran hacer uso de ese derecho los ciudadanos de la Republica".

Deigual manera, la Ley General de Proteccion de Datos Personales en posesion de Sujetos
Obligados, sefnala en el Articulo 3, fraccion IX, "que se entenderd como datos personales,
cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada o identificable". En
este contexto, el Articulos 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, fraccion | establece que "se considera informacién confidencial, la que contiene
datos personales concernientes a una persona fisica identificada o identificable” y en su {

Pagina 8 de 9%
2624
./ Felipe Carrillo
p\, PUERTO




GOBIERNO DE

MEXICO

ultimo parrafo sefnala que “la informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad
algunay solo podran tener acceso a ella los titulares de la misma, sus representantesy los
Servidores Publicos facultados para ello”, y en su articulo 117 establece que: “para que los
sujetos obligados puedan permitir el acceso a informacion confidencial requieren
obtener el consentimiento de los particulares titulares de la informacién”.
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Derivado de lo anterior, es prioridad para El Colegio proporcionar a los ciudadanos, la
informacion que solicite, y asegurar que se guarde la confidencialidad de los datos
personales, con el objetivo de garantizar el respeto a los derechos de las personas a quien
se refiera la informacion, contribuyendo con esto a la defensa de los derechos humanos,
el combate a la corrupcion, la transparencia y la rendicion de cuentas.

» Apertura Proactiva de la Informacién

Los instrumentos de control y consulta archivistica validados por el Archivo General de la
Nacion; la guia de archivo documental; el programa anual de desarrollo archivistico
“PADA"; el informe de cumplimientos del PADA; y la baja documental realizada por El
Colegio, se encuentran publicados en la pagina institucional en el espacio del Archivo
Institucional (https://www.ecosur.mx/Archivolnstitucional/), a fin de hacerlos de
conocimiento y acceso publico. Asimismo, se encuentran disponibles en el Sistema de
Portales de Obligaciones de Transparencia “SIPOT", del Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccidon de Datos Personales “INAI". De igual
forma, se hizo del conocimiento del AGN de los cumplimientos normativos.

Ing. Roberto Martin Lépez Roblero
Coordinador de Archivos
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