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MEXICO

Programa de Capacitacién en Materia de Archivos 2023 de El Colegio de la
Frontera Sur (ECOSUR)

Nombre de la accién de capacitacién: Organizacién de los archivos electrénicos
de ECOSUR.
Objetivo: Fortalecer el conocimiento en materia de archivos para el cumplimiento
de las disposiciones de la Ley General de Archivos.
Servidores publicos para capacitar: Personas Responsables de Archivos:
Coordinacién de Archivos, Unidad de Correspondencia, Archivos de Tramite y
Archivos de Concentracion.
Temario:

e Introduccion
Conceptos generales en materia de archivo
Caracteristicas de los documentos en soporte papel y electréonico
Documentos digitales
Documentos electrénicos
Ciclo de vida de los documentos electronicos.
Contexto de la firma electrénica y certificado electrénico
Sistema de gestiéon de documentos electronicos
Buenas practicas para organizar y ordenar los archivos electrénicos de
CIDETEQ
Duracién aproximada: 4 horas

Nombre de la accién de capacitacién: Introduccién a Ley General de Archivos.
Objetivo: Fortalecer los conocimiento sobre la Ley General de Archivos y de los
requerimientos que de ella emanen.

Servidores publicos para capacitar: Personas Responsables de Archivos:
Coordinacién de Archivos, Unidad de Correspondencia, Archivos de Tramite,
Archivos de Concentracién; y Personas Integrantes del Grupo Interdisciplinario.
Temario:

El contenido del curso se organiza en cinco médulos que podra revisar de manera
no secuenciada, de acuerdo con sus intereses y necesidades particulares de
formacion.

Mddulo 1. El contexto de la Ley General de Archivos

Mdédulo 2. La gestiéon documental y la administracion de archivos

Médulo 3. La valoracién y conservacion de archivos {
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Md&dulo 4. El Sistemma Nacional de Archivos y su coordinacién con los Sistemas
Nacionales de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales; y el Sistema Nacional Anticorrupcion

Médulo 5. Las obligaciones y sanciones en materia de archivos

Curso que se llevard en linea mediante el CEVINAL
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Coordin r'de Archivos de ECOSUR
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