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  GUÍA SIMPLE DE ARCHIVOS DE EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR  
 

Datos Generales  
ARCHIVO DIRECCIÓN GENERAL  
AVENIDA CENTENARIO KM 5 Y MEDIO. COL. PACTO OBRERO,  A.P. 424. C.P. 77014. CHETUMAL, QUINTANA ROO. MEXICO 
(983) 8350440  Ext. 4501 mgonpal@ecosur.mx  
MÓNICA GONZÁLEZ PALACIOS ASISTENTE DE DIRECCIÓN GENERAL 

Series Documentales  
Clave  Serie  Descripción de la serie  

8C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA  SERIE DOCUMENTAL DE CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
EXTERNA  

9C.5  PUBLICIDAD INSTITUCIONAL  SERIE DOCUMENTAL DE PUBLICIDAD INSTITUCIONAL  
9C.14  ACTOS Y EVENTOS OFICIALES  SERIE DOCUMENTAL DE ACTOS Y EVENTOS OFICIALES  
9C.18  ENCUESTAS DE OPINION  SERIE DOCUMENTAL DE ENCUESTAS DE OPINION 
10C.15 ENTREGA-RECEPCIÓN SERIE DOCUMENTAL DE ENTREGA-RECEPCION 

10C.16 ELABORACIÓN E INTEGRACIÓN DE LIBROS BLANCOS Y 
MEMORIAS DOCUMENTALES 

SERIE DOCUMENTAL DE ELABORACIÓN E INTEGRACIÓN 
DE LIBROS BLANCOS Y MEMORIAS DOCUMENTALES 

11C.16 INFORME DE LABORES SERIE DOCUMENTAL DE INFORME DE LABORES 

1S.3 SESIONES DEL CONSEJO TECNICO SERIE DOCUMENTAL DE SESIONES DEL CONSEJO 
TECNICO 

1S.4 SESIONES DEL COMITÉ EXTERNO DE EVALUACION SERIE DOCUMENTAL DE SESIONES DEL COMITÉ EXTERNO 
DE EVALUACION 

1S.5 SESIONES DEL ORGANO DE GOBIERNO SERIE DOCUMENTAL DE SESIONES DEL ORGANO DE 
GOBIERNO 

2S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE INVESTIGACION SERIE DOCUMENTAL DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
INVESTIGACION 

2S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
INVESTIGACION 

SERIE DOCUMENTAL DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE INVESTIGACION 

2S.3 SESIONES DEL CONSEJO DE INVESTIGACION SERIE DOCUMENTAL DE SESIONES DEL CONSEJO DE 
INVESTIGACION 

Datos Generales  
ARCHIVO COORDINACIÓN GENERAL DE VINCULACIÓN  
CARRETERA PANAMERICANA Y PERIFERICO SUR No. 00. BARRIO MARIA AUXILIADORA. C.P. 29290. SAN CRISTOBAL DE LAS 
CASAS. CHIAPAS. MEXICO  
(967) 6749000  Ext.1740 rdomingu@ecosur.mx 

MARÍA DEL ROSARIO DOMÍNGUEZ OSEGUERA RESPONSABLE DEL SISTEMA DE CONTRATOS Y CONVENIOS Y PROPIEDAD 
INTELECTUAL 

Series Documentales 
Clave  Serie  Descripción de la serie  

4S.1  DISPOSICIONES EN MATERIA DE VINCULACION  SERIE DOCUMENTAL DE  DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
VINCULACION 

4S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN VINCULACION Y 
SERVICIOS 

SERIE DOCUMENTAL DE  PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
VINCULACION Y SERVICIOS 

4S.3 CONSEJO DE VINCULACION SERIE DOCUMENTAL DE  CONSEJO DE VINCULACION 
4S.5 SERVICIOS DE LABORATORIOS SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE LABORATORIOS 

4S.6 REGISTRO Y CONTROL DE PROPIEDAD INTELECTUAL SERIE DOCUMENTAL DE  REGISTRO Y CONTROL DE 
PROPIEDAD INTELECTUAL 

4S.9 ASESORIAS SERIE DOCUMENTAL SOBRE ASESORIAS 
 

Datos Generales  
ARCHIVO DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN  
CARRETERA PANAMERICANA Y PERIFÉRICO SUR No. 00. Col. BARRIO MARIA AUXILIADORA. C.P. 29290. SAN CRISTOBAL DE LAS 
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CASAS. CHIAPAS. MEXICO  
(967) 6749000  Ext. 1150  eltorres@ecosur.mx  
ELIZABETH TORRES SUAREZ  ASISTENTE DE DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN 

Series Documentales  
Clave  Serie  Descripción de la serie  

2C.1  DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS SERIE DOCUMENTAL DE  DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
ASUNTOS JURIDICOS 

2C.5  ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA 
LEGAL  SERIE DOCUMENTAL DE REPRESENTACIONES LEGALES  

2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍA SERIE DOCUMENTAL DE ASISTENCIA, CONSULTA Y 
ASESORÍA 

2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE JUICIOS CONTRA LA 
DEPENDENCIA 

2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE JUICIOS DE LA DEPENDENCIA 

3C.17 DISPOSCIONES EN MATERIA DE PRESUPUESTACION SERIE DOCUMENTAL DE DISPOSCIONES EN MATERIA DE 
PRESUPUESTACION 

3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
PRESUPUESTO 

SERIE DOCUMENTAL DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 
MATERIA DE PRESUPUESTO 

3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL SERIE DOCUMENTAL DE ANALISIS FINANCIERO Y 
PRESUPUESTAL 

3C.20  EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL  SERIE DOCUMENTAL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL  

3C.21 SESIONES DEL COMITÉ DE MEJORA REGULATORIA SERIE DOCUMENTAL DE SESIONES DEL COMITÉ DE 
MEJORA REGULATORIA 

4C.3  EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL  SERIE DOCUMENTAL DE LOS EXPEDIENTES ÚNICOS DE 
PERSONAL DE ECOSUR  

4C.5  NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL  SERIE DOCUMENTAL DE LA NÓMINA DE PAGO DE 
PERSONAL  

4C.8  CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y 
LICENCIAS, INCAPACIDADES, ETC.) SERIE DOCUMENTAL DE CONTROL DE ASISTENCIA  

4C.11  ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS  SERIE DOCUMENTAL DE ESTÍMULOS Y RECOMPENSAS  

4C.16  
CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA 
(FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, 
SEGUROS, ETC.) 

SERIE DOCUMENTAL DE PRESTACIONES ECONÓMICAS  

4C.22  
CAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO 
PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS 
ADMINISTRATIVAS 

SERIE DOCUMENTAL DE CAPACITACIÓN Y DESARROLLO 
PROFESIONAL  

4C.23  SERVICIOS SOCIALES DE AREAS ADMINISTRATIVAS  SERIE DOCUMENTAL DE  SERVICIOS SOCIALES DE AREAS 
ADMINISTRATIVAS 

4C.29  SESIONES DEL COMITÉ DE ETICA INSTITUCIONAL  SERIE DOCUMENTAL DE  SESIONES DEL COMITÉ DE ETICA 
INSTITUCIONAL 

5C.3 GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA PRESUPUESTAL SERIE DOCUMENTAL DE GASTOS O EGRESOS 
5C.4 INGRESOS SERIE DOCUMENTAL DE INGRESOS 
5C.5  LIBROS CONTABLES  SERIE DOCUMENTAL DE  LIBROS CONTABLES 

5C.12  ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE RECURSOS 
FINANCIEROS  

SERIE DOCUMENTAL DE  ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN 
DE RECURSOS FINANCIEROS 

5C.17  REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  
5C.18  REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  
5C.19  PÓLIZAS DE DIARIO  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE DIARIO  
5C.20 COMPRAS DIRECTAS SERIE DOCUMENTAL DE COMPRAS 
5C.22  CONTROL DE CHEQUES  SERIE DOCUMENTAL DEL CONTROL DE CHEQUES  
5C.23  CONCILIACIONES  SERIE DOCUMENTAL DE LAS CONCILIACIONES  
5C.24  ESTADOS FINANCIEROS  SERIE DOCUMENTAL DE LOS ESTADOS FINANCIEROS  
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS SERIE DOCUMENTAL DE AUXILIARES DE CUENTAS 

5C.26  ESTADOS DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO  SERIE DOCUMENTAL DE ESTADOS DEL EJERCICIO DEL 
PRESUPUESTO  
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5C.28 PAGO DE DERECHOS SERIE DOCUMENTAL DE PAGO DE DERECHOS 

8C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
EXTERNA  

9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES  SERIE DOCUMENTAL DE ACTOS Y EVENTOS OFICIALES  
10C.3 AUDITORIAS SERIA DOCUMENTAL DE AUDITORIA 
11C.19 INDICADORES SERIE DOCUMENTAL SOBRE INDICADORES 

Datos Generales 
ARCHIVO SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 
CARRETERA PANAMERICANA Y PERIFÉRICO SUR No. 00. Col. BARRIO MARIA AUXILIADORA. C.P. 29290. SAN CRISTOBAL DE LAS 
CASAS. CHIAPAS. MEXICO  
(967) 6749000  Ext. 1179 bmandujano@ecosur.mx 
BERSAIN MANDUJANO TOVILLA ASISTENTE DEL DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y OBRA PÚBLICA 

Series Documentales  
Clave  Serie Descripción de la serie  

6C.4 ADQUISICIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS ADQUISICIONES HECHAS 
POR ECOSUR  

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS SERIE DOCUMENTAL DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS 
POR ECOSUR  

6C.7  SEGUROS Y FIANZAS  SERIE DOCUMENTAL DE LOS SEGUROS Y FIANZAS  

6C.9 BITACORA DE OBRA PUBLICA  SERIE DOCUMENTAL  SOBRE  BITACORA DE OBRA 
PUBLICA 

6C.13 CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA 
INFRAESTRUCTURA FISICA 

SERIE DOCUMENTAL DE CONSERVACIÓN Y 
MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA 

6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS SERIE DOCUMENTAL DE REGISTRO DE PROVEEDORES Y 
CONTRATISTAS 

6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO SERIE DOCUMENTAL DE LAS DISPOSICIONES DE ACTIVO 
FIJO  

6C.17  INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES  SEIRE DOCUMENTAL DE  INVENTARIO FISICO Y CONTROL 
DE BIENES MUEBLES 

6C.22 CONTROL Y SEGUIMIENTO DE OBRAS Y 
REMODELACIONES  SERIE DOCUMENTAL DE  OBRAS Y REMODELACIONES 

6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, 
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

SERIE DOCUMENTAL DE COMITES Y SUBCOMITES DE 
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 

6C.24 COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E 
INMUEBLES 

SERIE DOCUMENTAL DE COMITÉ DE ENAJENACIÓN DE 
BIENES MUEBLES E INMUEBLES 

08C.16 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVOS SERIE DOCUMENTAL DE ADMINISTRACIÓN  Y SERVICIOS 
DE ARCHIVOS 

8C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
EXTERNA  

8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA SERIE DOCUMENTAL DE INSTRUMENTOS DE CONSULTA 

10C.3 AUDITORÍAS SERIE DOCUMENTAL DE AUDITORÍAS 

12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION  

SERIE DOCUMENTAL EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y 
COMBATE A LA CORRUPCIÓN  

Datos Generales 

ARCHIVO ADMINISTRACIÓN UNIDAD SAN CRISTÓBAL  
CARRETERA PANAMERICANA Y PERIFÉRICO SUR No. 00. Col. BARRIO MARÍA AUXILIADORA. C.P. 29290. SAN CRISTOBAL DE LAS 
CASAS. CHIAPAS. MEXICO  
(967) 6749000  Ext. 1200 acdiaz@ecosur.mx  

ADRIANA DEL CARMEN DIAZ VÁZQUEZ ASISTENTE DEL ÁREA DE CONTABILIDAD 
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Series Documentales  
Clave  Serie Descripción de la serie  

3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS 
INSTITUCIONALES  SERIE DOCUMENTAL DE PROYECTOS INSTITUCIONALES 

3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DEPROYECTOS ESPECIALES SERIE DOCUMENTAL DE PROYECTOS ESPECIALES 

3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL SERIE DOCUMENTAL DE ANALISIS FINANCIERO Y 
PRESUPUESTAL 

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 
5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE DIARIO  
5C.20 COMPRAS DIRECTAS SERIE DOCUMENTAL DE COMPRAS 
5C.23 CONCILIACIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS CONCILIACIONES 

6C.4 ADQUISICIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS ADQUISICIONES HECHAS 
POR ECOSUR  

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS SERIE DOCUMENTAL DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS 
POR ECOSUR  

7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA, ELECTRICA, AGUA, 
PREDIAL) SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS BASICOS 

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD  

7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 
FUMIGACIÓN SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS VARIOS 

7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE 
TRANSPORTACIÓN 

7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y 
RADIOLOCALIZACION 

SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE TELEFONIA, 
TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION 

7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE 
MENSAJERIA 

7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
MOBILIARIO 

SERIE DOCUMENTAL DE MANTENIMIENTO, 
CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR SERIE DOCUMENTAL DE CONTROL DE PARQUE 
VEHICULAR DE ECOSUR  

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE  SERIE DOCUMENTAL DE CONTROLDE COMBUSTIBLE  

8C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
EXTERNA  

Datos Generales 
ARCHIVO UNIDAD DE TRANSPARENCIA 
CARRETERA PANAMERICANA Y PERIFÉRICO SUR No. 00. Col. BARRIO MARÍA AUXILIADORA. C.P. 29290. SAN CRISTOBAL DE LAS 
CASAS. CHIAPAS. MEXICO  
(967) 6749000  Ext. 1170 smartine@ecosur.mx  
SOFÍA IRENE MARTÍNEZ OCHOA PERSONAL HABILITADO EN LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA 

Series Documentales  
Clave  Serie Descripción de la serie  

8C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
EXTERNA  

12C.3 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE 
TRANSPARENCIA Y COMBATE A LA CORRUPCION  

SERIE DOCUMENTAL EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y 
COMBATE A LA CORRUPCIÓN  

12C.4 UNIDAD DE ENLACE SERIE DOCUMENTALSOBRE LA UNIDAD DE ENLACE 

12C.5 COMITÉ DE INFORMACION SERIE DOCUMENTALSOBRE EL COMITÉ DE 
INFORMACION 

12C.6 SOLICITUDES DE ACESSO A LA INFORMACIÓN  SERIE DOCUMENTAL DEL SEGUIMIENTO A LAS 
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN  

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA SERIE DOCUMENTAL DEL PORTAL DE TRANSPARENCIA 

12C.8 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA  SERIE DOCUMENTAL DE LOS ÍNDICES DE INFORMACIÓN 
RESERVADA  
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12C.9 CLASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL SERIE DOCUMENTAL DE LOS ÍNDICES DE INFORMACIÓN 
CONFIDENCIAL 

12C.11 TRANSICIÓN GUBERNAMENTAL SERIE DOCUMENTAL DE TRANSICIÓN GUBERNAMENTAL 

Datos Generales 
ARCHIVO ADMINISTRACIÓN UNIDAD CHETUMAL  
AVENIDA CENTENARIO KM 5 Y MEDIO No. 00. COL. PACTO OBRERO,  APARTADO POSTAL 424. C.P. 77014. CHETUMAL, QUINTANA 
ROO. MEXICO 
(983) 8350440  Ext. 4000 -  4208 ndzib@ecosur.mx  -  rreyes@ecosur.mx 
NIDIA ESTHER DZIB US 
MARÍA DEL ROSARIO REYES MANCERA 

ASISTENTE DEL AREA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 
TESORERÍA 

Series Documentales  
Clave  Serie Descripción de la serie  

3C.5 REGISTRO PROGRAMATICO DE PROYECTOS 
INSTITUCIONALES  SERIE DOCUMENTAL DE PROYECTOS INSTITUCIONALES 

3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DEPROYECTOS ESPECIALES SERIE DOCUMENTAL DE PROYECTOS ESPECIALES 

3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL SERIE DOCUMENTAL DE ANALISIS FINANCIERO Y 
PRESUPUESTAL 

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 
5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE DIARIO  
5C.20 COMPRAS DIRECTAS SERIE DOCUMENTAL DE COMPRAS 
5C.23 CONCILIACIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS CONCILIACIONES 

6C.4 ADQUISICIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS ADQUISICIONES HECHAS 
POR ECOSUR  

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS SERIE DOCUMENTAL DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS 
POR ECOSUR  

7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA, ELECTRICA, AGUA, 
PREDIAL) SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS BASICOS 

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD  

7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 
FUMIGACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE LAVANDERIA, 
LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE 
TRANSPORTACIÓN 

7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y 
RADIOLOCALIZACION 

SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE TELEFONIA, 
TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION 

7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE 
MENSAJERIA 

7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
MOBILIARIO 

SERIE DOCUMENTAL DE MANTENIMIENTO, 
CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR SERIE DOCUMENTAL DE CONTROL DE PARQUE 
VEHICULAR DE ECOSUR  

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE  SERIE DOCUMENTAL DE CONTROLDE COMBUSTIBLE  

8C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
EXTERNA  

Datos Generales 
ARCHIVO ADMINISTRACIÓN UNIDAD VILLAHERMOSA 
CARRETERA VILLAHERMOSA REFORMA KM 15 Y MEDIO No. 0. Col. RANCHERÍA EL GUINEO II SECCIÓN. C.P. 86280. CENTRO. 
TABASCO. MEXICO  
(993) 3136110 Ext. 3201 azetina@ecosur.mx 
ANA KARINA ZETINA HERNÁNDEZ JEFA DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 
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Series Documentales  
Clave  Serie Descripción de la serie  

3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DEPROYECTOS ESPECIALES SERIE DOCUMENTAL DE PROYECTOS ESPECIALES 

3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL SERIE DOCUMENTAL DE ANALISIS FINANCIERO Y 
PRESUPUESTAL 

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  
5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE DIARIO  
5C.20 COMPRAS DIRECTAS SERIE DOCUMENTAL DE COMPRAS 
5C.23 CONCILIACIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS CONCILIACIONES 
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS SERIE DOCUMENTAL DE AUXILIARES DE CUENTAS 

6C.4 ADQUISICIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS ADQUISICIONES HECHAS 
POR ECOSUR  

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS SERIE DOCUMENTAL DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS 
POR ECOSUR  

7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA, ELECTRICA, AGUA, 
PREDIAL) SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS BASICOS 

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD  

7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 
FUMIGACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE LAVANDERIA, 
LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE 
TRANSPORTACIÓN 

7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y 
RADIOLOCALIZACION 

SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE TELEFONIA, 
TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION 

7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE 
MENSAJERIA 

7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
MOBILIARIO 

SERIE DOCUMENTAL DE MANTENIMIENTO, 
CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR SERIE DOCUMENTAL DE CONTROL DE PARQUE 
VEHICULAR DE ECOSUR  

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE  SERIE DOCUMENTAL DE CONTROLDE COMBUSTIBLE  

8C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
EXTERNA  

Datos Generales 
ARCHIVO COORDINACIÓN DE POSGRADO  
CARRETERA PANAMERICANA Y PERIFÉRICO SUR No. 00. Col. BARRIO MARIA AUXILIADORA. C.P. 29290. SAN CRISTOBAL DE LAS 
CASAS. CHIAPAS. MEXICO 
(967) 6749000  Ext. 1600 mcastro@ecosur.mx 
MERCEDES DEL RAYO CASTRO PORRAS ASISTENTE DEL ÁREA DE POSGRADO 

Series Documentales  
Clave  Serie Descripción de la serie  

3S.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE DOCENCIA SERIE DOCUMENTAL DE DISPOSICIONES EN MATERIA DE 
DOCENCIA 

3S.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN  MATERIA DE DOCENCIA SERIE DOCUMENTAL DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN  
MATERIA DE DOCENCIA 

3S.4 SESIONES DEL CONSEJO DE DOCENCIA SERIE DOCUMENTAL DE SESIONES DEL CONSEJO DE 
DOCENCIA 

3S.5 SESIONES DE JUNTA ACADEMICA SERIE DOCUMENTAL DE SESIONES DE JUNTA 
ACADEMICA 

3S.6 SESIONES DEL COMITÉ DE ADMISIÓN Y BECAS SERIE DOCUMENTAL DE SESIONES  DEL COMITÉ DE 
ADMISIÓN Y BECAS 

3S.7 SESIONES DEL COMITÉ EVALUADOR DEL PROGRAMA DE 
ESTANCIAS POSTDOCTORALES 

SERIE DOCUMENTAL DE  SESIONES DEL COMITÉ 
EVALUADOR DEL PROGRAMA DE ESTANCIAS 
POSTDOCTORALES 
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3S.8 SESIONES DEL COMITÉ DE EVALUACION DE LA 
PRODUCTIVIDAD ACADEMICA 

SERIE DOCUMENTAL DE  SESIONES DEL COMITÉ DE 
EVALUACION DE LA PRODUCTIVIDAD ACADEMICA 

3S.10 ADMINISTRACIÓN ESCOLAR SERIE DOCUMENTAL SOBRE LA ADMINISTRACIÓN 
ESCOLAR 

Datos Generales 
ARCHIVO ADMINISTRACIÓN UNIDAD TAPACHULA 
CARRETERA ANTIGUO AEROPUERTO KM 2 Y MEDIO No. 0. Col. APARTADO POSTAL 36. C.P. 30700. TAPACHULA. CHIAPAS. MEXICO  
(962)6289800 Ext. 5212 -  5200 ebarrios@ecosur.mx -  agomez@ecosur.mx 
NORMA ELIZABETH PÉREZ BARRIOS 
ANA MÓNICA GÓMEZ GONZÁLEZ 

SECRETARIA 
SECRETARIA 

Series Documentales  
Clave  Serie Descripción de la serie  

3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DEPROYECTOS ESPECIALES SERIE DOCUMENTAL DE PROYECTOS ESPECIALES 

3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL SERIE DOCUMENTAL DE ANALISIS FINANCIERO Y 
PRESUPUESTAL 

5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  
5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE DIARIO  
5C.20 COMPRAS DIRECTAS SERIE DOCUMENTAL DE COMPRAS 
5C.23 CONCILIACIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS CONCILIACIONES 
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS SERIE DOCUMENTAL DE AUXILIARES DE CUENTAS 

6C.4 ADQUISICIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS ADQUISICIONES HECHAS 
POR ECOSUR  

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS SERIE DOCUMENTAL DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS 
POR ECOSUR  

7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA, ELECTRICA, AGUA, 
PREDIAL) SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS BASICOS 

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD  

7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 
FUMIGACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE LAVANDERIA, 
LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE 
TRANSPORTACIÓN 

7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y 
RADIOLOCALIZACION 

SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE TELEFONIA, 
TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION 

7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE 
MENSAJERIA 

7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
MOBILIARIO 

SERIE DOCUMENTAL DE MANTENIMIENTO, 
CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR SERIE DOCUMENTAL DE CONTROL DE PARQUE 
VEHICULAR DE ECOSUR  

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE  SERIE DOCUMENTAL DE CONTROLDE COMBUSTIBLE  

8C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
EXTERNA  

Datos Generales 
ARCHIVO ADMINISTRACIÓN UNIDAD CAMPECHE 
AV. RANCHO POLIGONO 2-A, CIUDAD INDUSTRIAL LERMA, CAMPECHE, CAMPECHE. MEXICO. 
(981)1273720 Ext. 2205 jherrera@ecosur.mx  
JENNY HERRERA LÓPEZ PERSONAL DE APOYO ADMINISTRATIVO 

Series Documentales  
Clave  Serie Descripción de la serie  

3C.6 REGISTRO PROGRAMATICO DEPROYECTOS ESPECIALES SERIE DOCUMENTAL DE PROYECTOS ESPECIALES 
3C.19 ANALISIS FINANCIERO Y PRESUPUESTAL SERIE DOCUMENTAL DE ANALISIS FINANCIERO Y 
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PRESUPUESTAL 
5C.17 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE EGRESOS  
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE INGRESOS  
5C.19 PÓLIZAS DE DIARIO SERIE DOCUMENTAL DE PÓLIZAS DE DIARIO 
5C.20 COMPRAS DIRECTAS SERIE DOCUMENTAL DE COMPRAS 
5C.23 CONCILIACIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS CONCILIACIONES 
5C.25 AUXILIARES DE CUENTAS SERIE DOCUMENTAL DE AUXILIARES DE CUENTAS 

6C.4 ADQUISICIONES SERIE DOCUMENTAL DE LAS ADQUISICIONES HECHAS 
POR ECOSUR  

6C.6 CONTROL DE CONTRATOS SERIE DOCUMENTAL DE LOS CONTRATOS CELEBRADOS 
POR ECOSUR  

7C.3 SERVICIOS BASICOS (ENERGIA, ELECTRICA, AGUA, 
PREDIAL) SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS BASICOS 

7C.5 SERVICIOS DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE SEGURIDAD  

7C.6 SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y 
FUMIGACIÓN 

SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE LAVANDERIA, 
LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACIÓN 

7C.7 SERVICIOS DE TRANSPORTACIÓN SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE 
TRANSPORTACIÓN 

7C.8 SERVICIOS DE TELEFONIA, TELEFONIA CELULAR Y 
RADIOLOCALIZACION 

SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS DE TELEFONIA, 
TELEFONIA CELULAR Y RADIOLOCALIZACION 

7C.10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJERIA SERIE DOCUMENTAL DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE 
MENSAJERIA 

7C.11 MANTENIMIENTO, CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE 
MOBILIARIO 

SERIE DOCUMENTAL DE MANTENIMIENTO, 
CONSERVACIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 

7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR SERIE DOCUMENTAL DE CONTROL DE PARQUE 
VEHICULAR DE ECOSUR  

7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE  SERIE DOCUMENTAL DE CONTROLDE COMBUSTIBLE  

8C.17  ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA SERIE DOCUMENTAL DE CORRESPONDENCIA INTERNA Y 
EXTERNA  

COORDINADOR DE ARCHIVOS 

ING. ROBERTO MARTÍN LÓPEZ ROBLERO 
CORREO: rlopez@ecosur.mx 
TELEFONO: (967) 6749000   EXTENSIONES: 1160 - 1161 
CARRETERA PANAMERICANA Y PERIFERICO SUR S/N. BARRIO DE MARIA AUXILIADORA. C.P. 29290. 
SAN CRISTOBAL DE LAS CASAS. CHIAPAS. MÉXICO 
ENERO 2021 


