San Cristobal de las Casas, Chiapas
Enero de 2020

Informe sobre el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019

Con el acuerdo R-IE-CT-2019-3 el Comité de Transparencia aprobd el PADA-2019. Dando
cumplimiento a la fracciéon VI del articulo 12 de la Ley Federal de Archivos; el plan desarrolla
las estrategias encaminadas a la adecuada organizacién y conservacién de los archivos de El
Colegio de la Frontera Sur, y encaminando las acciones a la Ley General de Archivos que
entré en vigor en junio de 2019. De los cinco objetivos que se detallaron en el plan se
obtuvieron significativos avances.

Primero, sobre el programa de capacitacion, se invitd al personal involucrado en materia de
archivos a capacitarse en 2 cursos en linea mediante el sistema CEVINAI, siendo los
siguientes: 1) Metodologia para el disefio, formulacién de sistemas de clasificacién y
ordenacion archivistica, se obtuvo 27 participaciones entre responsables y operadores de
archivo de tramite, y 2) Introduccion a la Ley General de Archivos, con 21 participaciones
entre responsables y operadores de archivo de tramite de las cinco unidades regionales que
conforman ECOSUR.

Segundo, durante el ejercicio, se cumpli6 con las solicitudes y servicios que le
correspondieron atender a la Coordinacién de Archivos. Se realizaron los informes para las
sesiones de Junta de Organo de Gobierno, y Comité de Control y Desempefio Institucional.
Se participé en las sesiones ordinarias y extraordinarias convocadas por el Comité de
Transparencia. Se particip6 en las sesiones y reuniones de trabajo convocadas por el Comité
Técnico Consultivo de Archivos del Ejecutivo Federal Sector Ciencia y Tecnologia
“COTECAEF".

Tercero, se continua con la, Identificacién, valoracion y organizacién, de expedientes con valor
administrativo y/o contable para préximas promociones de liberacion documental. Actualmente
se tiene 2 solicitudes de destino final en espera de respuesta por parte del Archivo General de
la Nacion.

El 4 de noviembre de 2019, se logro la liberacién del espacio fisico en el archivo de
concentracion central derivado de la baja documental iniciada en el ejercicio 2015, como se
detalla:

Mediante Oficio No. 309-A-ll-a-213/2015 de fecha 15 diciembre de 2015, la Unidad de
contabilidad Gubernamental autorizé la baja de la documentacién contable original consistente
en poélizas de diario y egresos, y ajustes de gasto corriente, asi como polizas de ingresos, que
amparo la cantidad de 2,580 expedientes, con un peso de 4,248.48 kg.

Posteriormente mediante oficio No. DG/DSNA/0839/2018 recibido el 11 de junio de 2018, la
Direccion del Sistema Nacional de Archivos del Archivo General de la Nacién “AGN”, envio el
original del dictamen de destino final nim. 0487/16 y original de baja documental num.
0487/16, donde autorizaron proceder conforme a los criterios que describen. Por lo que, se
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procedio a realizar el proceso normativo ante la Comision Nacional de Libros de Texto
Gratuitos “CONALITEG?”; recibiendo respuesta mediante documento de fecha 22 de febrero de
2019 en el cual nos informaba que no era posible llevar a cabo la recoleccién del papel debido
a factores de volumen y distancia, recomendando notificar al Instituto de Administracion y
Avaluos de Bienes Nacionales “INDAABIN” para que por medio de este organismo se
determinara la mejor forma de enajenar estos bienes.

Por lo tanto, se procedié a solicitar lo conducente al INDAABIN, y con oficio nimero
UJ/NBM/188/2019 de fecha 5 de junio de 2019 el INDAABIN nos indicé que “(...) toda vez que
El Colegio de la Frontera Sur, ha realizado las gestiones necesarias para llevar a cabo la
donacion de desechos de papel a la CONALITEG; en cumplimiento al Decreto antes
mencionado, y que es la propia CONALITEG quien comunica que, debido a factores de
volumen vy distancia, no sera posible llevar a cabo la recoleccién; se considera que en este
caso ECOSUR podra realizar las acciones de enajenacion o destruccion de desechos de
papel, de acuerdo a lo sefialado en el Titulo Quinto de la Ley General de Bienes Nacionales,
las Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada y la LISTA de valores minimos
para desechos de bienes muebles que generen las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal”.

Por lo anterior, se realizé el procedimiento de concurso de enajenacién de desecho de papel
nimero ECOSUR-OCTUBRE-01/2019; mediante el cual se concluyd la liberacién documental.

Cuarto, al concluir la entrega-recepcion del papel derivado del proceso de enajenacién
numero ECOSUR-Octubre-01/2019, se procedi6 a dar inicio a la reorganizacion del archivo de
concentracion central, el cual se encontraba con un porcentaje mayor a su capacidad. Al
cierre del ejercicio se logré un avance del 70%, dando por concluido la organizacion de la
planta baja del archivo de concentracién central.

Quinto, la coordinacién de archivos, archivos de tramite y concentracion, tienen registros
electrénicos con el equipo a su alcance, en formato word y excel, mediante los cuales,
administra y organiza las actividades que le confiere. Como se ha reportado con anterioridad,
se adquirio en donacién el Sistema de Administracién de Archivos del Archivo General de la
Nacion; el cual, no fue posible alinear para su uso en la Institucion, ya que presentd
deficiencias y limitantes que impidieron ponerlo en marcha; por lo cual, en conjunto
representantes en materia de archivo del COTECAEF, CONACYT y AGN, estan identificando
otro posible sistema. :

Dentro de los factores de riesgo que pueden impedir el cumplimiento cabal de la normatividad
y de todas las actividades en materia de archivos se encuentran la falta del recurso humano,
espacios fisicos para concentracion y de infraestructura informatica. Es importante detallar,
que las actividades han rebasado al personal que se encuentra en estas areas, ya que implica
mayores acciones y compromisos a realizar y cumplir; por lo que, se continua en espera de
contar con el personal adecuado, para poder obtener los resultados esperados y dar cabal
cumplimiento a la normatividad. Asi mismo, derivado de los recortes presupuestales y las
medidas de austeridad, no ha sido posible adquirir/rentar equipo de cémputo. Es importante




mencionar, que no se cuenta con espacio en el servidor para realizar el respaldo de la
informacion; por lo cual, se considera necesario adquirir discos duros externos para respaldar
la informacién que se maneja y evitar cualquier percance.

El calendario de recepcion de transferencias primarias, ha permitido mejorar el control de las
transferencias, evitando la acumulacién de las mismas, ya que es un proceso que requiere de
dedicacion. Se ha logrado la liberacion de los archivos de tramite de manera favorable, lo que
les permite tener mayor control y orden en sus archivos. )

Resultados del Cronograma de Actividades 2019.

Actividad E|F| M Al M[J]| J| A| S| O| N| D| Situacion

Actualizacion de informe de Se actualizé la informacion para control interno de Ia
cumplimientos y calendario institucional Coordinacién, dado que la Unidad de Transparencia nos
de archivos, y gestionar su publicacién indico que la informacion que actualmente sera reportada se
en el Portal de Obligaciones de encuentra en las obligaciones del SIPOT.

Transparencia “POT"

Cumplimiento al numeral Oficio nimero CA-001-2019, de fecha 7 de febrero de 2019
decimoséptimo de la fraccién Il del enviado al Archivo General de la Nacion “AGN".
Lineamiento Sexto, de los

Lineamientos Generales para |la

Organizacién y Conservacion de los

Archivos del P.E.F., sobre el catalogo

de disposicidn documental.

Cursos de capacitacién en materia de 1) Metodologia para el disefio, formulacion de sistemas de
archivo ¥ transparencia, para clasificacion y ordenacion archivistica, se obtuvo 27
responsables y operadores de archivo participaciones entre responsables y operadores de archivo
de tramite y concentracién, de tramite. 2) Introduccién a la Ley General de Archivos, con

21 participaciones entre responsables y operadores de
archivo de tramite.

Recepcion calendarizada de Conforme al calendaric de transferencias se asignaron
transferencias primarias. fechas de recepcidn a los solicitantes.

Actualizacién del inventario general de Inventarios actualizados, conforme a las transferencias .
expedientes que han side transferidos primarias recibidas por el archivo de concentracién.

al archivo de concentracién, conforme
a la informacion detalla en el inventario
de transferencias primarias.

Seguimiento al proceso de baja De haber cumplido con el procedimiento establecido, por
documental de ejercicios anteriores. medio del concurso de enajenacion de desecho de papel no.
ECOSUR-OCTUBRE-01/2019; se concluyd la liberacion
documental autorizadas por las instancias correspondientes,
por un total de 2580 expedientes y un peso de 4248.48 kg.

Identificacién y valoracion de Se continua con la, Identificacién, valoracion y organizacian,
expedientes que han cumplide su de expedientes con valor administrativo y/o contable para
tiempo de guarda en el archivo de préximas  promociones de liberacion  documental.
concentracion, conforme al catélogo de Actualmente se tiene 2 solicitudes de destino final en espera
disposicion documental. de respuesta por del AGN.

Atencién de solicitudes de consulta y/o El archivo de concentracion central cumplié con las
préstamos de expedientes solicitudes y servicios que le correspondieron atender, se
resguardados en el archivo de expidieron 14 vales de préstamo y/o consulta de
concentracion. expedientes, detallando el total de 154 expedientes.

Resultados de la administracion de riesgos identificados en el ejercicio 2019.

Identificacion del Riesgo
No. Factor de riesgo Efectos del riesgo Descripcién de la accion Resultado de la accién de
Factor de de Control Control
riesgo

1 Equipo de cémputo obsoleto. Pérdida de Adquisicion de Unidades de | Se continia con el mismo
El equipo informéatico del archivo de informacién Respaldo y se buscara la | equipo. Se optard por exportar
concentracion de la Unidad Central se importante de la renta o adquisicién de un | informacién al servicio de
encuentra obsoleto. Ademas, no se entidad. equipo de computo. alojamiento en la nube One
cuenta con respaldos de la informacién Drive que se esta
generada, mismos que datan desde la implementando como parte de la




creacion de la Coordinacién de plataforma del nuevo correo
Archivos institucional en office 365; sin
embargo, se considera de suma
importancia contar con el equipo
y discos duros para respaldo.

2 Dafio en la estructura de madera Riesgo para el | Se buscard reforzar la | Se reforzé la estructura.
Derivado del sismo del pasado 7 de | personal que labora | estructura de madera.
septiembre de 2017 los soportes del | en esta area, asi

mezzanine sufrieron deterioros. como del personal que
consulta expedientes.

3 Falta de capacitacién en materia de | Desactualizacion de la | - Buscar asesoria con el | Se obtuvo capacitacion en linea
archivos informacion en | AGN mediante el sistema CEVINAI
Con la entrada en vigor de la Ley | materia. -Realizar las gestiones | para el personal involucrado en
General de Archivos y ante la pertinentes para obtener la | materia en el curso Introduccion
actualizacion de los instrumentos de capacitacion presencial en | ala Ley General de Archivos.
consulta y control archivisticos, se hace materia de archivos con | Quedando pendiente la
necesaria la capacitacion presencial empresa especializada en | capacitacion presencial y
urgente con personal especializado en la materia actualizacién de instrumentos.
la materia. -Contratacion de empresa

especializada para
actualizar instrumento
normativo.

4 Saturacién de Archivo Falta de espacio para | Continuar con la gestion de | Se  concluyd la liberacian
Archivo de concentracion central | mantener la | la donacién del papel. documental autorizadas por las
saturado y sin posibilidades de recibir | informacién Buscar opciones conforme | instancias correspondientes
mas archivos para su resguardo. resguardada y | ala normatividad. mediante el concurso no.

registrada de forma ECOSUR-OCTUBRE-01/2019,

adecuada. por un total de 2580 expedientes
y un peso de 4248.48 kg., lo que
nos permite contar con espacio
disponible para continuar las
recepciones de transferencias
primarias.

5 Falta de Sistema de Archivos Excesivo uso de | Continuar con la gestién del | En conjunto representantes en
El Sistema de Administracién de | papel. sistema en conjunto al | materia de archivos del

Archivos obtenido en donacién por | Incumplimiento en las | Comité Técnico Consultivo | COTECAEF, CONACYT y AGN,
parte del AGN, no fue posible su | disposiciones en la | de Archivos del Ejecutivo | estin identificando otro posible

alineacion e implementacion, ademas | materia. Federal Sector Ciencia y | sistema que pueda
no es funcional para las actividades Tecnologia “COTECAEF" y | implementarse en los Centros.
propias del Colegio. No se cuenta con el Archivo General de la | Al cierre del ejercicio sin
un sistema para el control y consulta Nacién. Esperaremos la | resultado concreto.

del acervo documental sistematizado. resolucion del Sistema del

El AGN ha comentado la ineficiencia AGN.

del actual sistema que manejan y
procederan a su revision antes de
proponerio a los centros.

6 Falta de personal y espacio en las | Ineficiencia en el | Realizar las gestiones | Se continla con la necesidad de
unidades desarrollo de | pertinentes para asignacion | personal y espacios fisicos.
No se cuenta con espacios ni personal | actividades propias | de personal y espacios
que realice las actividades referentes al | del archivo de | fisicos necesarios y
archivo de concentracion en las | concentracion de las | adecuados.
unidades regionales de Ecosur. Unidades Regicnales

Actualmente, continia pendiente el | mencionadas.
espacio de archivo de concentracién en
la unidad Villahermosa; en las
unidades Campeche, Chetumal vy
Tapachula se cuentan con espacios
pero son insuficientes y no cuentan con
todas caracteristicas necesarias.
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