
CONVOCATORIA	DIRIGIDA	AL	PÚBLICO	EN	GENERAL	
	

PARA	OCUPAR	EL	PUESTO	DE:			
	

ENCARGADO/A	DE	DIFUSIÓN	Y	COMUNICACIÓN	DE	LA	UNIDAD	CAMPECHE,	ECOSUR	
	

NOMBRE	DEL	PUESTO:	 ENCARGADO/A	DE	DIFUSIÓN	Y	COMUNICACIÓN	DE	LA	UNIDAD	CAMPECHE	
SALARIO	MENSUAL		 	$8,500	menos	retenciones	correspondientes	
PERFIL	REQUERIDO:	 ESTUDIOS:	

Licenciatura,	titulado.	
	
CARRERA(S)	ESPECÍFICA(S):		
Ciencias	de	la	Comunicación	y	afines	
	
EXPERIENCIA:	3	años	
	

FECHA	DE	INICIO	EN	EL	
PUESTO	Y	
CONCLUSIÓN:	

1	de	julio	de	2018	a	31	de	diciembre	de	2018	

PRINCIPALES	
FUNCIONES	DEL	
PUESTO:	

• Coordinar,	dirigir,	organizar	y	difundir	la	información	emitida	en	todas	las	
áreas	que	comprende	la	unidad	regional	de	ECOSUR	Campeche	y	dirigirla	a	
medios	de	divulgación	científica,	medios	y	público	en	general.	

• Coadyuvar	con	las	demás	áreas	relacionadas.	
	

HABILIDADES	Y	
CAPACIDADES	
NECESARIAS:	

• Directivas	y	técnicas:	Excelente	redacción	para	la	comunicación	en	
divulgación	científica,	y	para	la	difusión	a	un	público	en	general;	facilidad	
para	establecer	relaciones	públicas,	sentido	de	trabajo	en	equipo,	trabajo	
orientado	a	obtención	de	resultados,	alto	sentido	de	compromiso	laboral	
con	la	Institución,	capacidad	de	negociación,	liderazgo,	y	organización,	
visión	estratégica,	profesionalismo	y	respeto	a	los	valores	que	promueve	
ECOSUR.	

• Específicas:	Manejo	de	paquete	Office	y	redes	sociales,	programación	para	
intervención	en	página	de	internet,	fotografía,	nociones	generales	de	la	
administración	pública.	

	
ÁREA	DE	EXPERIENCIA	 • Conocimiento	y	experiencia	del	proceso	editorial,	utilización	de	medios	de	

comunicación	científicos	y	generales,	organización	de	eventos,	habilidades	
administrativas,	manejo	de	redes	sociales,	prensa,	radio,	televisión.	
Experiencia	con	campañas	de	difusión	o	comunicación.	

	
ACTIVIDADES	A	
DESARROLLAR	

1.	Apoyar	en	las	necesidades	de	difusión	y	divulgación	de	la	dirección	de	unidad	y	a	
las	actividades	de	investigación,	docencia	y	vinculación	de	toda	la	unidad	regional.		
	
2.	Mantener	la	presencia	y	visibilidad	de	la	comunidad	de	ECOSUR	a	través	de	la	
difusión	de	las	actividades	institucionales	al	exterior.	
	



3.	Encargarse	de	la	difusión,	por	diferentes	medios,	de	las	acciones	derivadas	de	
las	actividades	sustantivas	de	ECOSUR.	
	
4.	Acopiar,	procesar	y	generar	las	estadísticas	de	la	difusión	ejecutada	por	ECOSUR	
	
5.	Encargarse	de	la	coordinación	para	que	los	medios	de	comunicación	externa	a	
ECOSUR	cubran	eventos	de	difusión	general.	
	
6.	Participar	en	la	elaboración	del	programa	anual	de	actividades	y	del	informe	
anual	de	actividades	del	departamento.		
	
7.	Elaborar	y	presentar	informes	parciales	(trimestrales,	semestrales)	que	den	
cuenta	del	avance	de	las	actividades	de	difusión.	
	
8.	Participar	en	la	formulación	del	presupuesto	anual	del	departamento.		
	
9.	Representar	a	ECOSUR	ante	instancias	externas	relacionadas	con	la	actividad	
sustantiva	del	departamento	de	difusión.		
	
10.	Ejercer	y	vigilar	la	correcta	aplicación	del	presupuesto	asignado	para	el	
desempeño	de	sus	funciones.		
	
11.	Realizar	todas	aquellas	actividades	necesarias	para	el	cumplimiento	de	sus	
funciones,	las	que	le	confieren	los	ordenamientos	institucionales	y	las	que	le	sean	
expresamente	encomendadas	por	el	jefe	inmediato.		
	
12.	Coadyuvar	en	la	elaboración	de	los	planes	y	programas	de	trabajo	del	
departamento	de	difusión.		
	
13.	Vigilar	el	cumplimiento	de	los	planes	y	programas	de	trabajo.		
	

	
ACTITUDES,	
CUALIDADES	Y	
VALORES	
	
	
	

• Mostrar	 buena	 actitud	 de	 cooperación	 y	 colaboración	 en	 las	 tareas	
asignadas.	

• Mostrar	orientación	al	logro	de	objetivos	y	metas	en	los	plazos	fijados.	
• Manifestar	empatía	y	cordialidad	de	trato	con	la	gente.	
• Conducirse	con	respeto,	honradez,	honestidad,	confidencialidad,	cortesía	y	

amabilidad.	
• Respetar	los	valores	institucionales	enmarcados	en	los	códigos	de	conducta	

de	los	servidores	públicos.	
• Conducirse	con	ética	y	profesionalismo	en	el	desempeño	de	sus	labores.	

	
CRITERIOS	DE	
EVALUACIÓN	

• Se	tomará	en	cuenta	la	formación	académica	y	conocimiento	demostrado	de	
actividades	relevantes	vinculadas	al	puesto,	así	como	la	experiencia	laboral	
acorde	con	las	funciones	y	actividades	descritas	para	el	puesto.	Las	personas	
que	cubran	mejor	los	requisitos,	serán	entrevistadas	por	un	comité	Ad-hoc,			

• Se	efectuará	un	entrevista	que	se	tomará	en	cuenta	para	la	evaluación	final.	



	
	

Vigencia	de	la	convocatoria:		
A	partir	del	06	al	22	de	junio	de	2018.	

	

PROCESO	PARA	
PRESENTAR	SOLICITUD	
A	LA	VACANTE	

Las	 personas	 interesadas	 deberán	 enviar	 por	 correo	 electrónico	 la	 siguiente	
documentación	en	formatos	pdf.	

• Currículum	Vitae	actualizado	
• Muestra	de	trabajos	realizados	en	difusión	
• Tres	cartas	de	recomendación	de	sus	últimos	trabajos	

	
Fecha	límite	para	recepción	de	documentos	

• 22	de	junio	de	2018	
		

Recepción	de	
documentación:	

El	Currículum	Vitae	de	los	solicitantes	serán	enviados	a	los	correos:	
	
jalayon@ecosur.mx				dv@ecosur.mx						tania.bautista@mail.ecosur.mx	
	
Indicando	en	el	Asunto:	Currículum	Vitae	para	difusión					

	
POLÍTICAS:	

• ECOSUR	 promueve	 una	 cultura	 de	 equidad,	 no	 discriminación	 y	 de	
prevención	de	hostigamiento	y	el	acoso	sexual.	

• ECOSUR	promueve	mecanismos	de	selección	para	prevenir	los	conflictos	de	
interés.	

• Los	resultados	son	inapelables.	


