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NORMAS DE PROCEDIMIENTO RELATIVAS A LA SEGURIDAD EN
EL POSGRADO

Directorio del Comité de Seguridad del Posgrado

Nombre Puesto Unidad Teléfono institucional

Dr. Juan Carlos Pérez Coordinador General Campeche 967-67-490-00

Jiménez de Posgrado Ext. 2408

Dra. Cristina Montiel Coordinador de Campeche 981-127-37-20

Gonzalez Posgrado Ext. 2412

Dr. Alejandro Antonio | Coordinadora de Chetumal 983-83-50-440

Aragén Moreno Posgrado Ext. 4305

Dra. Carla Beatriz Coordinador de San Cristobal 967-67-490-00

Zamora Lomeli Posgrado Ext. 1604

Dr. Francisco Infante Coordinador de Tapachula 962-62-898-00

Martinez Posgrado Ext. 5424

Dra. Gabriela Coordinadora de Villahermosa 993-313-61-10

Castellanos Morales Posgrado Ext. 3460

Dra. Birgit Schmook Coordinadora de la Chetumal 983-83-50-440
Maestria en Ecologia Ext. 4407

Internacional

Dra. Limbania Vazquez
Nava

Coordinadora de la
Maestria en
Agroecologia

San Cristébal

967-67-490-00
Ext. 1600

L.l. Beatriz Romero Coordinadora de Tapachula 983-83-50-440
Valadez Servicios Escolares Ext. 5604
M.G.E. Yamile Castillo | Responsable de Campeche 981-127-37-20
Novelo Servicios Escolares Ext. 2600
Lic. Ménica Gonzalez Responsable de Chetumal 983-83-50-440
Palacios Servicios Escolares Ext. 4601
Lic. Nancy Margarita Asistente de la Chetumal 983-83-50-440
Vela Pelaez Maestria en Ecologia Ext. 4604

Internacional

C. Mercedes del Rayo
Castro Porras

Responsable de
Servicios Escolares
Maestria en
Agroecologia

San Cristébal

967-67-490-00
Ext. 1600

Mtra. Susana
Guadalupe Carpio
Martinez

Responsable de
Servicios Escolares

San Cristébal

967-67-490-00
Ext. 1601

Lic. Aurora del Rosario

Responsable de

San Cristébal

967-67-490-00

Bautista Ballinas Servicios Escolares Ext. 1601
Lic. Paulina Gonzalez Responsable de Tapachula 962-62-898-00
Esquinca Servicios Escolares Ext. 5605
Lic. Alma Berenice Responsable de Villahermosa 993-313-61-10
Salaya Curiel Servicios Escolares Ext. 3602
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Introduccién

El Colegio de la Frontera Sur es un Centro Publico de Investigacion Cientifica con sede en
los estados de Chiapas, Campeche, Tabasco y Quintana Roo, en la frontera sur de
México. Una de sus actividades sustantivas es formar recursos humanos con un enfoque
sustentable y multidisciplinario a través de sus programas de posgrado: Maestria en
Ciencias en Recursos Naturales y Desarrollo Rural, Maestria en Ecologia Internacional,
Maestria en Agroecologia, las dos ultimas con orientacién profesional y Doctorado en
Ciencias en Ecologia y Desarrollo Sustentable. Para el logro de estos objetivos promueve
entre sus estudiantes, actividades practicas en el campo de su especialidad y estancias o
movilidad en México o en el extranjero. En el desempefio de sus actividades, los
estudiantes o profesores pueden sufrir percances, los cuales evidentemente se deben
prever, pero en caso de que estos sucedan, se deben seguir los procedimientos
adecuados para la atencion correcta de cada evento, ya sea que ocurra en las
instalaciones de ECOSUR en sus cinco Unidades, en una salida de campo, o bien
durante una estancia en México o en el Extranjero. Cualquiera de estas actividades debe
respaldarse y estar previamente aprobada mediante una solicitud de movilidad, oficio de
comision, entre otros, que avale su realizacion.

En lo concerniente a la seguridad cotidiana en las instalaciones de ECOSUR se debe
considerar lo siguiente:

1. La Coordinaciéon de cada Unidad tendra un Plan de Emergencia contra Incendio,
Huracan o Terremoto. Su elaboracion serd responsabilidad de quien dirige la
Unidad, pero su difusién entre la comunidad estudiantil correspondera a quien
coordine el Posgrado en cada Unidad.

2. Los diferentes laboratorios tendran sus propias normas y equipo de seguridad
cuando sea necesario, mismas que seran elaboradas y difundidas por la persona
responsable del laboratorio en coordinaciéon con quien sea responsable del curso
gue involucre actividades en dicho laboratorio.

3. La Coordinacién de Posgrado de cada Unidad, debera contar con un botiquin de
primeros auxilios. Para ello la persona responsable de servicios escolares se
encargard de tenerlo abastecido y accesible para el personal y estudiantes.

Las reglas basicas de seguridad en caso de ocurrir un evento son: mantener la calma,
actuar con prontitud y actuar de acuerdo con el protocolo establecido. Aunque en todos
los casos de seguridad lo mejor es la prevencion. En las salidas a campo se deberan
observar las Normas de Seguridad para Salidas al Campo.

1. Definiciones
Para los fines de estas normas se hacen las siguientes definiciones:

1.1 El Comité de Seguridad del Posgrado:

Es encargado de coordinar acuerdos y acciones, para promover la seguridad de
los y las estudiantes en las instalaciones de ECOSUR, en campo, y durante la
movilidad en el extranjero.
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1.2 Institucion receptora:

Cualquier Universidad, Centro de Investigacion u Organizacion gubernamental o
no gubernamental fuera de México en la que se realiza la movilidad internacional.
1.3 Responsable académico o supervisor local:

Cualquier persona adscrita a la institucidon receptora que realice actividades de
indole académica o profesional que acepte ser responsable de supervisar las
actividades académicas del estudiante durante la movilidad internacional.

1.4 Movilidad internacional:
Periodo durante el cual el estudiante regular se encuentra en una institucion
receptora fuera de México, realizando alguna de las siguientes actividades:

1.4.1 Cursos

Cursos por revalidar o equivalentes previstos en los planes y programas de
estudio que conducen a la obtencion de créditos. Por ejemplo: cursos de
posgrado impartidos por Instituciones de Educacién Superior o Centros de
Investigacién y que son sometidos a revalidacion; cursos que forman parte
del plan de estudios de los programas de doble diploma de ECOSUR por lo
tanto, equivalentes. Asi como cursos que no sean sometidos a revalidar
pero que el director o directora de tesis considere necesarios para la
formacion del estudiante.

1.4.2 Practica o investigacion

Cualquier proyecto en el que participe la o el estudiante y que es sujeto a
supervision de un miembro de la ECOSUR o de la institucion receptora.
1.4.3 Estancia académica

Cualquier actividad académica que involucre el andlisis de datos, escritura
de un articulo cientifico, entrenamiento en una técnica en laboratorio entre
otras, de la institucion receptora y bajo la supervision de un responsable
académico o supervisor local.

1.4.4 Actividades de divulgacién cientifica internacional

Cualquier tipo de conferencias, seminarios, congresos en los que participe
cualquier estudiante.

1.5 Emergencia mayor

Cualquier evento que pueda dafiar la integridad fisica o psicoldgica de cualquier
estudiante y resulte en la necesidad de una respuesta inmediata o que pueda
conducir a consecuencias graves, incluyendo: lesiones o0 enfermedades,
agresiones graves, disturbios civiles, ataques terroristas, desastres ambientales,
desaparicion, detencion o muerte.
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1.6 Emergencia menor
Cualquier evento que requiere una respuesta rapida, pero las consecuencias no
afectan la integridad fisica de la persona, especialmente: robo, pérdida de
documentos, accidente sin lesiones graves, entre otros.

COMITE DE SEGURIDAD DE POSGRADO ECOSUR
PROGRAMAS EN CIENCIAS

Coordinacién General de

Posgrado
CUERPO TECNICO
( COORDINACION DE UNIDAD Y
COORDINACION DE POSGRADO )
Unidad Campeche Unidad Chetumal Unidad San Cristobal Unidad Tapachula Unidad Villahermosa
Coordinacion de Unidad c Cad. branma Coordinacion de Unidad Coordinacionr de Unidad Coordinacién de Unidad
oordinacion de Unidad
Coordinacion de Coordinacién de Posgrado Coordinacion de Coordinacion de Coordinacion de
Posgrado Posgrado Posgrado Posgrado
[ | [ J
SECRETARIA TECNICA
Coordinacion de
Servicios Escolares
VOCALES

( RESPONSABLES DE SERVICIOS ESCOLARES )

Unidad Campeche Unidad Chetumal Unidad San Cristébal Unidad Tapachula Unidad Villahermosa
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COMITE DE SEGURIDAD DE POSGRADO ECOSUR

Programas de maestria profesional

Prasidencia
Coordinacion General de
Posgrado
| I
Coordinacion del Coordinacion de unidad
programs de meestria Chatumal
profesional o
MEl o MAE San Cristobal
| |
Vocal
Asistente de la MEI Sacretaria Tecnica
a —==e=d Coordinacicn de Senvicios
Responsable de Servicios Escolares

Escolares de la MAE

2. Emergencia en las instalaciones

Se debe considerar especial atencion a estudiantes que hayan manifestado alguna
condicion especial al momento de inscribirse (alergias, afecciones cardiacas, tratamientos
en proceso o enfermedades graves, entre otros), profesores, profesoras y directivos de
cada Unidad deben conocer estos casos particulares.

Se debe contar con los nimeros de emergencia locales y saber dénde se ubica el hospital
mas cercano. Hay que tener siempre bien abastecido el botiquin el cual debe ser portatil,
es mejor llevar el botiquin al sitio del accidente, que mover al accidentado.

Como se menciond anteriormente, los eventos o accidentes se pueden evitar, al
establecer las reglas de seguridad, campafias de prevencion y recabando informacién en
cada una de las areas en que se desempefie la o el estudiante. No obstante, estos
eventos pueden ocurrir y en ocasiones conllevan a la presencia de un traumatismo en
algun estudiante o profesor o profesora.
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Existen dos tipos de accidentes que cualquier estudiante puede sufrir durante la jornada
escolar o en actividades relacionadas con el posgrado:

2.1 Accidente leve

Este tipo de accidentes puede ser atendido por personal de la institucién que tenga
entrenamiento en primeros auxilios, si no existe herida o golpe que comprometa la
integridad de la persona que sufrié el percance. Normalmente se supera con
descanso o reposo, la persona que sufrié el accidente es quien decide su traslado
0 No para revision y atencion en el hospital.

2.2 Accidente grave

Estos eventos requieren atencién médica que debe ser brindada por paramédicos
0 médicos especializados y generalmente requiere atencién en un hospital o
centro de salud publico o privado. Las personas que estén cerca en el momento
del percance deben llamar al nimero de emergencia 911 y llamar a algan miembro
del Comité de Seguridad (ver directorio del Comité de Seguridad del Posgrado).
Quien coordina el posgrado o la persona responsable de servicios escolares de la
Unidad de adscripcion de la o el estudiante avisard a la persona que determind
Como su contacto en caso de emergencia.

En caso de golpes o heridas en la cabeza, espalda u otras consideradas graves, el
accidentado no debe ser movido del lugar. Deberéa ser atendido directamente por
un servicio de ambulancias, para evitar otro tipo de riesgos o lesiones.

3. Emergencia durante una practica de campo

Antes de las salidas de campo de los cursos de ECOSUR, el profesor o profesora
responsable deberd entregar al estudiantado un plan de trabajo de las actividades a
realizar indicando las condiciones de trabajo: en la selva, sistemas acuaticos, en
comunidades indigenas, en reservas ecoldgicas o en cualquier otro lugar. Se debe
investigar las condiciones especificas del lugar y obtener por el grupo los nimeros de
emergencia del sitio de trabajo. Contar con los permisos de colecta del sitio de visita si
fuera el caso o con el consentimiento de las comunidades en donde se desarrollara la
actividad. Considerar las medidas minimas de seguridad, por ejemplo, contar con
chalecos salvavidas suficientes en caso de trabajos acuaticos y la vestimenta adecuada
en caso de visitar la selva u otra localidad y atender lo dispuesto en las Normas de
Seguridad para las Salidas al Campo.

En caso de presentarse una eventualidad, el procedimiento es: valorar la situacion y
determinar si el accidente es leve o grave, informar al profesor responsable del grupo,
brindar primeros auxilios si el evento es leve e iniciar protocolo de seguridad si es grave.
El profesor o profesora debe informar a la persona responsable de servicios escolares o a
quien coordine el posgrado en su Unidad y seguir lo sefialado en la Cédula para la
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Gestion de Emergencias (anexo 4). Quien coordine el posgrado de la Unidad valora la
informacién y avisa a los familiares si es necesario, a su vez se comunica a la
Coordinacién General de Posgrado y se instala el Comité de Seguridad del Posgrado, si
fuese necesario se comunica al area juridica y a la Direccion General. El proceso de

describe en la siguiente figura.

PROTOCOLO DE INFORMACION, COMUNICACION Y
RESPUESTA EN CASOS DE ACCIDENTES EN PRACTICAS DE
CAMPO DE LOS PROGRAMAS DE POSGRADO DE ECOSUR.

Se presenta
evento o
emergencia

valuacion de I3
situacion

Accidente leve

Accidente grave

|

Primeros
auxilios

}

Primeros
auxilios

A
Informar al profesor
responsable del
curso o al director de
tesis

Aviso a
Coordinacion o
Servicios

Escolares de
Unidad

'

Aviso a Coordinacion
General de Posgrado
para la reunion del
Comité de Seguridad

Se instala el
Comité de
Seguridad e
informa

h 4

Aviso al Area
Juridica de

ECOSUR

D

A 4

Se informa a
los familiares
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4. Emergencia en el extranjero

Este procedimiento aplica a estudiantes regulares de ECOSUR que requieren ir a otro
pais como parte de sus actividades de formacion académica. Cualquier estudiante que
solicite movilidad internacional debe conocer y aceptar por escrito el protocolo y otras
normas del reglamento aplicables a las actividades académicas que realizara en el
extranjero.

1. Este procedimiento tiene por objeto:

a. Proporcionar un protocolo basico de seguridad para estudiantes que
realizan movilidad en el extranjero;

b. Explicar las responsabilidades de las diversas partes implicadas, en
proyectos o actividades que requieren la movilidad estudiante al
extranjero, y

c. Facilitar el apoyo y seguimiento de manera estructurada en situaciones
de emergencia.

En caso de emergencia en el extranjero la o el estudiante debe informar a cualquiera de
los integrantes del comité sefialados en el directorio del Comité de Seguridad del
Posgrado.

5. Consultade riesgos y compromisos en actividades en el extranjero

5.1 Para todas las actividades que tengan lugar en el extranjero debe realizarse
una consulta del nivel de riesgo por parte del estudiante y del director o directora
de tesis o tesina. Para llevar a cabo la consulta de riesgos se debe tomar en
consideracion las advertencias que por pais hace la Secretaria de Relaciones
Exteriores de México (SRE). Los niveles de riesgo de los indicadores se actualizan
y se publican en el sitio web: guia del viajero en http://www.gob.mx/guiadelviajero
La decision de realizar movilidad al extranjero y cumplir con las recomendaciones
hechas por la SRE, son responsabilidad del estudiante y su Consejo Tutelar.

5.2 En todo viaje al extranjero cada estudiante debera adoptar las medidas
adecuadas para reducir los riesgos teniendo en cuenta la naturaleza de las
actividades, la ubicacién y los viajes relacionados con la actividad. Asi mismo,
asume la responsabilidad para permanecer en la zona geografica en la cual
realizara la movilidad internacional

5.3 Se excluye al Posgrado de toda obligacién de acreditacion o revalidacion,
cuando la o el estudiante curse seminarios avanzados 0 cursos en la institucion
receptora u otras actividades para las que no haya recibido autorizacién por escrito
de la Coordinacion de Posgrado de su Unidad.
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5.4 Durante la movilidad internacional cada estudiante tendra la obligacion de
cumplir con:

a. Respetar las leyes y costumbres de los paises que visite.
Los Reglamentos y Normas vigentes de Posgrado y de ECOSUR.

c. La normativa y horarios de la institucion receptora en la que realice la
movilidad internacional.

d. Mantener una conducta responsable y de respeto, considerando que ésta
impacta su imagen, la de ECOSUR y la de su pais.

e. Cumplir con las actividades de movilidad internacional correspondientes,
segun lo sefialado en el numeral 1.4 contenidas en estas hormas.

f. Abstenerse de participar en actividades de caracter civil, como paros,
huelgas, mitines, disturbio o cualquier otra que ponga en riesgo su
seguridad.

Su incumplimiento puede causar la cancelacion de la movilidad internacional y sus
efectos de reconocimiento académico (ver numeral 6.5).

5.5 Queda bajo la responsabilidad de cada estudiante realizar cualquier actividad
gue no forme parte de su programa académico en el extranjero (viaje a otras
ciudades, salidas nocturnas, salidas a campo no reportadas, entre otras),
eximiendo de cualquier responsabilidad a ECOSUR vy asumiendo Ila
responsabilidad de sus acciones de manera personal.

5.6 Toda cancelacion previa a la participacion del estudiante en la movilidad
internacional, deberd notificarse por escrito a la Coordinacién de Posgrado de su
Unidad o a la persona que coordina el programa de maestria profesional (de ser el
caso), la notificacion debera estar firmada por la o el estudiante y por el director o
directora de tesis o tesina.

6. Antes y durante la movilidad internacional

6.1 Los trAmites migratorios para la estancia legal en el extranjero (pasaporte,
visas u otra documentacion solicitada por el pais receptor) son responsabilidad
Unica y exclusiva de cada estudiante. Ni la Coordinacién General de Posgrado, ni
la Coordinacion de su Unidad o la Coordinacion de la Maestria Profesional
realizaran ningan tramite ante embajadas, consulados u otros organismos
gubernamentales con residencia en los Estados Unidos Mexicanos o en el
extranjero.
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6.2 Es recomendable llevar a cabo las siguientes acciones antes de viajar al
extranjero, las cuales son emitidas por la SRE de México en su pagina electronica
https://www.gob.mx/sre :

a.

b.

Revisar que el pasaporte tenga 6 meses minimos de vigencia posteriores al
viaje.

Realizar los tramites de visado. En caso de contar con visa revisar que
tenga 6 meses minimo de vigencia posteriores al viaje.

Verifica si existen requisitos adicionales que haya que cubrir para ingresar
al pais (como el boleto de regreso, prueba de suficiencia econdémica, carta
invitacion, reservacion de hotel, entre otros).

Adquirir un seguro de gastos médicos para el extranjero con cobertura
amplia.

Informarse sobre los lugares a los que se va a viajar, susleyes y
costumbres, se recomienda consultar guias de viaje, blogs de viajes y sitios
oficiales. Informar a las personas mas cercanas (familiares, director o
directora de tesis o tesina, Coordinacion de Posgrado de la Unidad de
adscripciébn o Coordinacion de la Maestria Profesional y a quien sea
responsable académico o supervisor local de la institucién receptora)
acerca del itinerario del viaje.

Seguir las indicaciones sanitarias del pais (vacunas, por ejemplo). En caso
de requerir medicamentos, se recomienda lleva dosis suficientes y llevar la
prescripcion médica. En caso de tener alguna alergia llevar siempre la
documentacién que lo indique.

Se debe considerar la posibilidad de contratar un paquete de roaming
internacional con alguna compariia de telefonia celular.

Verificar si es requerida carta de presentacién o algin permiso especial en
caso de realizar practica o investigacion en el extranjero.

En caso de necesitar conducir un automovil en el extranjero, verificar los
requerimientos, las leyes y las condiciones de los caminos en el pais de
movilidad internacional.

Ingresar al Sistema de Registro para Mexicanos en el Exterior
https://sirme.sre.gob.mx para que la embajada o consulado de México
cuente con informacién precisa que facilite su localizacién en caso de

emergencia.

6.3 Cada estudiante debera responsabilizarse y pagar los siguientes gastos que se
susciten de su estancia en el extranjero sin limitarse a:

a.

®oo0 o

Otorgamiento de visas para ingresar a los paises que el estudiante requiera
0 visa para realizar la movilidad internacional.

Boleto de avién y trdmites migratorios.

Hospedaje.

Mensajeria para envio de documentos.

Dafios, robos o pérdidas de sus pertenencias y los tramites para su
reparacion o reposicion.

Dafios a terceros, en las personas o en las cosas atribuibles al estudiante.


https://www.gob.mx/sre

g. Cuando sufra algun dafio o agresion fisica o psicoldgica en su persona.

h. Enfermedad o muerte en el extranjero y los trdmites relacionados a tales
eventos.

i. Dafos causados al estudiante durante el suministro de la atencion médica
de emergencia, transportaciébn al hospital o tratamientos médicos
aplicados.

j. Honorarios médicos y de abogados.

k. Todos aquellos gastos no cubiertos por el seguro de gastos médicos con
cobertura internacional adquirido por el estudiante.

6.4 Cada estudiante debera entregar a la Coordinacion de Posgrado de su Unidad
de adscripcion 15 dias hébiles previos a que se efectué la movilidad internacional
lo siguiente:
a. Copia del pasaporte con vigencia minima de seis meses posteriores al
viagje.
b. Copia de la visa con vigencia minima de seis meses posteriores al viaje.

k. Copia de la pdliza de seguro de gastos médicos con cobertura en el
extranjero que al menos cuente con lo siguiente:
I.  Gastos médicos y hospitalarios por accidente o enfermedad en

el extranjero.
II.  Repatriacién por razones de salud o de sus restos mortales.
lll.  Evaluacion y diagndstico médico en el extranjero.
IV.  Responsabilidad civil.

c. Carta en la que conste que ha sido aceptado en el curso, practicas
profesionales o de investigacion, estancia académica, actividades de
divulgacion cientifica.

d. Solicitud para realizar movilidad en el extranjero (anexo 1)

e. Carta de Aceptacion de las Normas de Procedimiento Relativas a la
Seguridad en el Posgrado y Reglamentos de Posgrado (anexo 3).

Una vez que se dé cumplimiento la Coordinacion de Posgrado de su Unidad o la
Coordinacion de la Maestria Profesional, autorizara la solicitud y de ser el caso (Anexo 2).

6.5 La persona que coordine el posgrado en la Unidad, debe asegurarse que la o
el estudiante cumple con todos los requisitos enunciados en el apartado 6.4 de lo
contrario la solicitud no procedera. Quien coordine posgrado en la Unidad o quien
coordine la maestria profesional (segun sea el caso), tendra la facultad de cancelar
el programa de movilidad internacional y solicitar al estudiante que regrese al pais
cuando considere que no se esta cumpliendo con el objetivo de la movilidad
internacional, que se encuentra en peligro o a solicitud expresa del estudiante.

6.6 Cada estudiante deberd patrticipar en las reuniones de informacion a las que se
convogquen (cuando sea el caso) y a utilizar la informacién que se brinda en estas
normas y seguir las instrucciones de seguridad de la SRE de México.
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6.7 Al llegar al extranjero cada estudiante debe:

a. Reportarse ante la instancia correspondiente en la institucion en que realiza
la movilidad (departamento relaciones internacionales, Coordinacion de
Posgrado, entre otros) para dar aviso sobre su incorporacion a las
actividades.

b. Ponerse en contacto con el responsable académico o supervisor local.

Ponerse en contacto con el director o directora de tesis o tesina.

Informar a la Coordinacion de Posgrado de su Unidad o a la Coordinaciéon

de la Maestria Profesional, su direccion fisica y teléfonos.

Ubicar zonas que pudieran resultar peligrosas y de evitarlas.

Respetar las reglas y normas de convivencia social.

Ubicar hospitales

Llevar siempre copia de pasaporte, identificacion oficial, visa, poliza del

seguro de gastos médicos para el extranjero, receta médica, entre otros.

Guardar una versién digital en algin sistema o dispositivo electronico al

gue pueda acceder desde cualquier lugar con o sin conexién a internet, y

dejar otra copia en México con alguna persona de confianza.

i. Mantener contacto regular con familiares y contactos de apoyo.

j- Revisar regularmente la cuenta de correo electrénico proporcionada por
ECOSUR, ya que es medio de comunicacion de posgrado.

k. Tener siempre a la mano el teléfono de la embajada o consulado de México
mas cercanos, de personas a contactar en caso de emergencia tanto de
familiares como de las personas que integran el Comité de Seguridad del
Posgrado y de quien funja como responsable académico o supervisor local.

oo
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6.8 El director o directora de tesis o tesina es responsable de dar seguimiento a las
actividades que realiza la o el estudiante en la movilidad internacional y de enviar
al responsable académico o supervisor local el directorio del Comité de Seguridad
del Posgrado en caso de emergencias.

7. Gestion de situaciones de emergencia en el extranjero

Este procedimiento requiere modalidades flexibles para la gestion eficaz y eficiente en
situaciones de emergencia que afecten a estudiantes que se encuentren en movilidad
internacional, contenidas en la Cédula para la Gestion de Emergencias (anexo 4).

7.1 En caso de emergencia mayor la o el estudiante debera contactar o solicitar
gue contacten al personal del Comité de Seguridad del Posgrado y llevar a cabo
las siguientes acciones recomendadas por la SRE de México:

a. En caso de ser victima de algun delito grave, contraer alguna enfermedad o
sufrir algtn accidente que requiera asistencia especial, se debe dar aviso
primero a la compafia de seguro médico y a la embajada o consulado de
México.

b. En caso de arresto o detencién por las autoridades la o el estudiante debe
solicitar que primero notifiqguen inmediatamente a la embajada o al
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consulado de México. Esta notificacion consular es un derecho y permitira
gue el personal se ponga en contacto con ella o él.

En caso de encontrarse en una situacion de emergencia o desastre la o el
estudiante debera de seguir las indicaciones de las autoridades locales y
entrar en contacto primero con la embajada o consulado de México.

De ser requerido, el Comité de Seguridad del Posgrado dard seguimiento y apoyo al
estudiante, limitado al &mbito de su competencia y siempre que las acciones no interfieran
con los protocolos seguidos por la embajada o consulado de México.

7.2 En caso de emergencia menor cada estudiante debe informar al personal del
Comité de Seguridad del Posgrado y continuar con las acciones recomendadas
por la SRE de México que se enuncian, pero no se limitan a:

a.

En extravio o robo de pasaportes y documentos para la emisién de un
nuevo pasaporte mexicano, restitucion de pasajes, cheques de viajero o
reclamaciones ante compafiias de seguros, es necesario que se denuncie
primero el extravio o robo de los documentos ante las autoridades
consulares.

En el caso de extravio o robo de pasaporte, el Consulado puede expedir un
pasaporte de emergencia.

En caso de extravio o robo de tarjetas de crédito, débito o cheques de
viajero, se debera acudir o llamar directamente a las oficinas
representantes del banco o entidad financiera en el extranjero que expidio
las tarjetas de crédito o cheques.

La embajada o consulado de México no realiza ningun tramite y tampoco
intercede para la concesion o reposicion de visas de otros paises a
ciudadanos mexicanos ya que esa es una atribucion exclusiva de las
autoridades de los paises que las otorgan. Si durante la movilidad
internacional la o el estudiante pierde o le roban su visa, debera
comunicarse con la embajada o consulado del pais en cuestion y solicitar
informacién sobre la reposicion de ese documento.

7.3 Cada estudiante es responsable de tener a la mano el directorio del Comité de
Seguridad del Posgrado, de la embajada o consulado de México y de ser el caso,
del responsable académico o supervisor local.
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8. Exclusién de responsabilidades

8.1 ECOSUR no sera responsable de las deudas o gastos que la o el estudiante
genere antes durante y después de la movilidad internacional, estos seran
responsabilidad exclusiva de cada estudiante.

8.2 ECOSUR se excluye de toda responsabilidad de la participacién de la o el
estudiante en cualquier acto civil, paros, huelgas, manifestaciones, motines,
disturbios o de cualquier otra actividad que pueda poner en riesgo su libertad, su
integridad fisica y emocional.

8.3 ECOSUR se excluye de toda responsabilidad cuando el estudiante sea victima
de alguna agresion fisica o psicoldgica, a su persona. De la misma manera cuando
sufra algin dafio fisico por motivos de desastre natural o derrumbe de
construcciones y edificaciones, o cualquier otro suceso considerado extraordinario.

Aprobado por el Comité de Docencia en octubre de 2018
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Anexo 1
Hoja 1/1
SOLICITUD PARA REALIZAR MOVILIDAD EN EL EXTRANJERO
Lugar y fecha
Quien suscribe , estudiante del
programa de , solicito a través de la presente se

autorice la movilidad a (NOMBRE DE LA INSTITUCION RECEPTORA. CIUDAD,
ESTADO Y PAIS DONDE SE LOCALIZA), a fin de realizar la(s) siguiente(s) actividad(es)
académica(as).

() Curso(s) en el extranjero

() Practicas o investigacion en el extranjero

() Actividades de divulgacion cientifica

() Estancia académica

Estaré bajo la supervision de su correo
electrénico es , SU numero telefébnico en caso de
emergencia es ; la fecha de inicio programada es el y de
término es el del afio en curso.

En cumplimiento al numeral 6.4 de las Normas de Procedimiento Relativas a la Seguridad
en el Posgrado, hago entrega de la siguiente documentacion:

Copia del pasaporte con vigencia minima de seis meses posteriores al viaje.

Copia de la visa con vigencia minima de seis meses posteriores al viaje.

Copia de la pdliza seguro de gastos médicos con cobertura en el extranjero.

Carta en la que conste que ha sido aceptado en: el curso, practicas profesionales.

o de investigacion, estancia académica, actividades de divulgacién cientifica.

e. Carta de Aceptacion de las Normas de Procedimiento Relativas a la Seguridad en
el Posgrado y Reglamentos de Posgrado.

f. Numero de teléfono fijo, nimero celular y correo electrénico de un familiar o

persona de confianza para dar aviso de cualquier hecho que se suscite durante la

movilidad internacional.

oo

Nombre y firma Nombre y firma
Estudiante Director o directora de tesis
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Hoja 1/1
RESOLUTIVO PARA REALIZAR MOVILIDAD INTERNACIONAL
Asunto: Respuesta a solicitud de movilidad internacional.
Oficio No. XXXXXX
Lugar y fecha de 20XX.

Nombre XXXXXX
Estudiante de (nombre del programa)

Quien suscribe Dr/a , Coordinador/a de Posgrado de EIl
Colegio de la Frontera Sur, Unidad , hace de su conocimiento que en
respuesta al escrito con fecha de de 20, donde solicita movilidad

internacional a, (NOMBRE DE LA INSTITUCION RECEPTORA. CIUDAD, ESTADO Y
PAIS DONDE SE LOCALIZA), a fin de realizar la(s) siguiente(s) actividad(es)
académica(as): del (dia/mes/afio) al (dia/mes/afo).

Le informo que su solicitud una vez evaluada se determin6 aprobarla, en apego a las
Normas de Procedimiento Relativas a la Seguridad en el Posgrado.

Sin otro asunto en particular, me despido con un cordial y afectuoso saludo, ademas de
desearle éxito en sus actividades.

Atentamente

Dr/a. XXXXXXXXX
Coordinador/a de Posgrado
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CARTA DE ACEPTACION DE LAS NORMAS DE PROCEDIMIENTO RELATIVAS A LA
SEGURIDAD EN EL POSGRADO Y REGLAMENTOS DE POSGRADO

Dr. XXXXXXXX
Coordinador/a de Posgrado de la Unidad XXXX

A través de la presente, confirmo que he leido, entendido y acepto las disposiciones
contenidas en los Reglamentos, Normas de Procedimiento Relativas a la Seguridad en el
Posgrado, asi cualquier otra normatividad vigente del Posgrado, enterado/a de lo anterior

me comprometo a cumplirlos y respetarlos durante la movilidad internacional.

Se firma este documento en (lugar) a

los dias del mes de de 20

Atentamente

Nombre completo y firma del estudiante
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Anexo 4
Hoja 1/2

CEDULA PARA LA GESTION DE EMERGENCIAS
1. Objetivos y aplicacién

Esta lista de verificacion esta disefiada para permitir una gestion lo mas eficiente posible
en emergencias que se produzcan en el extranjero. Se aplica a situaciones de
emergencia mayores que afectan a estudiantes que realizan movilidad internacional.

2. Comité de seguridad de posgrado ECOSUR

2.1 El Comité de Seguridad de Posgrado se integra por quienes ocupen los siguientes
cargos:

Coordinacién General de Posgrado.

Direccion de Unidad.

Coordinacién de Posgrado de la Unidad a la que pertenezca la o el estudiante.
Coordinacién de Maestria Profesional (de ser el caso).

Coordinacién de Servicios Escolares.

Responsable de Servicios Escolares de la Unidad a la que pertenezca el
estudiante.

-0 Q00T D

2.2 Las acciones que proponga el Comité de Seguridad del Posgrado, seran solo las del
ambito de su competencia y no deberan interferir con los protocolos nacionales o de la
embajada o consulado de México en caso de emergencias en el extranjero.

2.3 Para que el Comité de Seguridad del Posgrado realice sus actividades es suficiente
contar con por lo menos tres personas integrantes de este Comité.

2.4 Solo en casos de emergencia mayor o dependiendo de la magnitud o la complejidad
de la situacioén, la Coordinacion General de Posgrado convocara al Comité de Seguridad
del Posgrado, con la finalidad de compartir informacién, coordinar de manera efectiva las
decisiones y acordar acciones que deben tomarse en lo inmediato y corto plazo en el
contexto de la situacion.

Quien ocupe la Coordinacion General de Posgrado debera notificar a la Direccion General
la emergencia ocurrida y de ser el caso, a las instituciones financiadoras de la movilidad
internacional, a la comunidad académica y estudiantil de ECOSUR.
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3. Gestion de una llamada de emergencia

3.1 En caso de emergencia profesores o profesoras y estudiantes regulares, pueden
ponerse en contacto con el personal que se indica en el Directorio del Comité de
Seguridad del Posgrado.

3.2 La persona que recibe una llamada de emergencia debe recabar la siguiente
informacién:

El nombre, Unidad de adscripcién y programa que cursa el estudiante.

Numero telefénico para mantener contacto.

Cualquier otro medio de comunicacién que permita mantener el contacto.

Circunstancias (brevemente) que dieron lugar a la llamada de emergencia.

Riesgo inmediato o el riesgo de desarrollo de una emergencia mayor.

Si existen otros estudiantes involucrados y su estado.

Preguntar si se ha dado aviso a su responsable académico o supervisor local,

familiares, embajada o consulado y a la compafiia aseguradora, en caso de que

no se haya hecho, preguntar si desea que el personal de posgrado lo haga.

h. Preguntar si algin amigo o conocido lo acompafa y solicitar que proporcione su
namero telefénico.

i. Solicitar informacion sobre el lugar (ciudad, villa, comunidad, hospital, entre otros),
direccion de donde se encuentra y numero telefénico (de ser posible).

j- Informar qué personal de posgrado estara en contacto.

@ 0ooo0oTy

De manera inmediata se debe dar aviso a la Coordinacidon General de Posgrado sobre la
situacion de emergencia ya sea menor 0 mayor para que de ser el caso, proceda a la
reunion del Comité de Seguridad del Posgrado.

3.3 Si el estudiante se encuentra desaparecido, o ha fallecido, o se encuentra en peligro o
no es posible comunicarse con él o ella, posterior a la llamada, se establecera contacto
con quien sea responsable académico, supervisor local o con quien sea responsable de la
movilidad internacional en la institucion receptora para solicitar su localizaciéon y apoyo
hasta que personal de la embajada o consulado (en caso de estar en otro pais), la
compafia de seguro (de ser el caso) y familiares (de ser preciso), se relinan y atiendan la
situacion.



