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2.- Entrar a la 
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3.- Para generar 

una ALTA nueva, 

dar clic en DESDE 

UNA HRC 
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8. Llenar los datos del
valor del bien.
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Aviso de aira (unfdad COR) 
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Calcular totales.- sirve para realizar la suma total de todos los 
activos que están en el alta (comparar contra el valor del pedido y 
factura) si no cuadra algún dato no se registró de manera correcta 
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9.- Después de haber llenado 

los campos solicitados 

CORRECTAMENTE, dar clic en 

DEFINITIVO, el SICAF 
procederá a generar el Folio 

de la ALTA y el número de 

Inventario. 
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El sistema genera el Aviso de 

que se han encontrado Bienes 

de Consumo. 
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2025 
Año de 

La Mujer 
Indígena 
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El sistema genera 
el Aviso de que 

asignara número 
de folio al alta. 

Una vez confirmado en definitivo el alta en 
el SICAF, el sistema mostrará el mensaje de 
confirmación y asignará el número de 
inventario del bien de consumo. Con ese 
dato, procede a imprimir el Aviso de Alta. 

Si, por cualquier motivo, se detecta un folio 
consecutivo incorrecto, reporta de 
inmediato el incidente mediante correo 
electrónico a Activo Fijo y Patrimonio 
Central, incluyendo: 

• Número de pedido y/o factura
• Folio generado por el sistema
• Descripción breve de la incidencia (qué

esperabas vs. qué arrojó el sistema)
• Evidencia (capturas de pantalla)
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Ejemplo de un Resumen de Aviso de Alta 
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