SIGUE ESTOS 4
PASOS BASICOS

PASO 1

Registra tu requisicidn de bienes, arrendamientos y
servicios a través del sistema Net-Multix via web.

Puedes consultar el paso a paso dando clic aqui.

PASO 2

@ Una vez enviada la requisicion al mddulo de
adquisiciones, el usuario deberd solicitar al drea de
adquisiciones y servicios generales (AySG) mediante
correo electrdnico la revision de la requisicién, asi
o como de la documentacidén soporte (en su caso).

PASO 3 ~

Una vez autorizada la requisicidn recibird una
notificacidon del drea de adquisiciones y servicios
generales (AySG) para que el usuario desde su mddulo
en el apartado de autorizada imprima y recabe las
firmas correspondientes, en un plazo no mayor a 3
dias habiles.

PASO 4

Una vez entregada la requisicién al drea de adquisiciones y servicios
generales (AySG) debidamente firmado, se realiza la siguiente
documentacion.
e Investigacién de mercado (en caso de superar lag 300 UMAS).
e Dictamen (usuario), justificacién (AySG y usuario), autorizacién
(AySG), solicitud de excepcidn de garantia y respuesta a la
solicitud de excepcidn de garantia (usuario).

e Elaboracién (AysG) y formalizacién del contrato.

TIEMPOS A CONSIDERAR

® Proceso y sequimiento a la requisicién a través del a
sistema Net-Multix 3 dias hdbiles (AySG). £ " ﬂ

e Estudio de mercado 5-10 dias hdbiles (dependiendo ﬂ ‘g . §
de la complejidad). ‘i‘

e Elaboracidon de formatos (Dictamen, justificacidn,
autorizacidn, solicitud de excepcién de garantia y

respuesta) 5 dias hdbiles.
e Elaboracién y formalizacidn del contrato 10-15 dias
habiles (dependiendo de la. complejidad).

Nota: usuario no olvides que es muy importante solicitar al departamento de adquisiciones
y servicios generales para dar de alta tu firma electrénica si aun no la tienes en CompraNet,
ya que sin ella no podrds firmar tu contrato en el Modulo de Instrumentos Juridicos.

Departamento de Adquisiciones y Obra Publica.
El Colegio de la Frontera Sur
Aiio de elaboracion 2024


https://ecosur365p-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/jcordero_ecosur_mx/Edr-8n_81BZEo7h5OQSax5oBbahGSa3CTQeGDsPz0gB0fg?e=bGR1iD
http://10.1.9.210/grpusuarios/Principal/Principal.php

