(HOJA MEMBRETADA)



Lugar, a (día) de (mes) de (año).
(número de memorándum)


Asunto: Autorización para el pago de 
participación en congresos y
 convenciones, partida 38301.

(Nombre completo)
(Cargo de la persona solicitante) 
Presente 


En cumplimiento al apartado D, Congresos, Convenciones y Otros Eventos, numeral 36 de los Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operación en las dependencias y entidades de la Administración Pública Federal, publicado en el Diario Oficial de la Federación de fecha 22 de febrero de 2016, articulo 63 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y de acuerdo a la CIRCULAR NUM. 002, emitida por la Dirección de Administración de fecha 29 de febrero de 2024. Por este medio autorizo cubrir los gastos por concepto de (inscripción), para participar como (ponente/conferencista) en el (simposio/ congreso) denominado (nombre del simposio /congreso) que se llevara a cabo en la ciudad de (lugar en donde se llevara acabo) durante los días (especificar periodo), por un monto total de $0.00 (….pesos 00/100 M.N.), incluye el IVA con cargo al proyecto número (indicar número proyecto) denominado (nombre del proyecto). 
	
Sin otro particular, aprovecho la ocasión para enviarle un cordial saludo.


Atentamente



______________________________________________________________
(Anotar nombre del Director (a) General)
Director General 





C.c.p. 



