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     (dirección de la Unidad), (fecha de elaboración)
Memorándum: 00-MM-20__

Dr. Antonio Saldívar Moreno
Director General
Presente
DICTAMEN 
Por medio del presente informo a usted que el proyecto a mi cargo (deberá indicar el número y nombre del proyecto) (deberá indicar el tipo de recurso Fiscal o Propio), no cuenta con el personal capacitado y disponible para el desarrollo del trabajo consistente en: (aquí deberá anotar la descripción breve del servicio a contratar). Por lo anterior, se requiere la contratación de la (indicar el nombre de la persona a contratar), por el período comprendido de (indicar la fecha de inicio y termino de la vigencia del contrato), para la atención de este. El gasto derivado de esta contratación se cubrirá con recursos del (indicar número proyecto).
 
Por la amabilidad de su atención y esperando vernos favorecidos con nuestra petición, quedo a sus órdenes.


Atentamente

(nombre y cargo del responsable de proyecto)
 


	
	
	



