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I. JUSTIFICACION

Las presentes Bases se expiden con fundamento en lo dispuesto por el articulo 139
de la Ley General de Bienes Nacionales, mismo que, entre otros aspectos expresa que
las disposiciones sobre bienes muebles a que se refiere el Titulo Quinto de la misma
Ley, regiran para los actos de disposicion final y baja de bienes muebles que realicen
‘las entidades, siempre que estén a su servicio o formen parte de sus activos fijos y que’
los Organos de Gobierno de las entidades dictaran las bases generales conducentes a
la debida observancia de lo dispuesto por dicho Titulo y que guardaran la debida
congruencia con las Normas que dicte la Secretaria de la Funcion Publica a que se

refiere el articulo 129 de dicha Ley.

También en el Titulo Quinto se establece que las facultades a que se refieren los
articulos 130 y 131 de la Ley, corresponderan, en lo aplicable, al Organo de Gobierno
de la entidad, el que podra delegarlas en el Titular de la propia entidad.

Por otra parte, las Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y
baja de bienes muebles de la Administracién Plblica Centralizada publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de diciembre de 2004, establecen en su transitorio
tercero que los Organos de Gobierno de las entidades paraestatales, acordaran los
ajustes procedentes a las bases generales en materia de bienes muebles dictadas por
ellos en su oportunidad, considerando los términos del titulo quinto de la Ley Gener
de Bienes Nacionales, asi como los de las propias Normas.

Asimismo, el ACUERDO por el que se establecen las disposiciones en Materia d
Recursos Materiales y Servicios Generales, publicado en el Diario Oficial de |

Federacion el 16 de julio de 2010 y su Gltima reforma de fecha 05 de abril de 201 {';,:

establecen en su Capitulo XlII Disposicion Final de los Bienes Muebles, numeral 23
parrafo segundo, que las Entidades actuaran acorde a las bases generales que de, o
conformidad con la legislacion aplicable emitan sus propios Organos de Gobierno.
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y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur
ECOSUR Enero 2024

II. MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal

Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General en materia de Humanidades, Ciencias, Tecnologias e Innovamon

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Codigo Civil Federal.

ACUERDO por el que se establecen Disposiciones en Materia de Recursos

Materiales y Servicios Generales.

ACUERDO por el que se emiten los Lineamientos dirigidos a asegurar que el

Sistema de Contabilidad Gubernamental facilite el Registro y Control de los

Inventarios de los Bienes Muebles e Inmuebles de los Entes Publicos.

» Acuerdo por el que se Reforman las Reglas Especificas del Registro y Valoracion
del Patrimonio.

> Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes

muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.

VVYVVVVVVVYYY

Y

> Estatuto Orgéanico de El Colegio de la Frontera Sur
» Manual de Organizacién de El Colegio de la Frontera Sur
> Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de Ell %,
Colegio de la Frontera Sur. <
i
" Asi como las reformas y modificaciones a las disposiciones sefialadas o que 1S
sustituyan, y demas que resulten aplicables en materia de bienes muebles. -~
3]
2%
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Unidad de Asuntos Juridicos
REVISADO
en sus Aspectos Legales
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lll. GLOSARIO

Afectacion:

~Alta:

Avaluo:

Baja:

Bases:

Bienes
instrumentales:

Bienes de
consumo:

Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final

y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur
Enero 2024

La asignacion de los bienes muebles a un area, persona y/o
servicio determinado.

Documento emitido para el registro de los bienes muebles
instrumentales en el Sistema automatizado para el Control de los

Activos Fijos de ECOSUR.

Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien,
determinando la medida de su poder de cambio en unidades
monetarias y a una fecha determinada. Es, asimismo, un dictamen
técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus
caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion
y andlisis de mercado.

Este puede ser determinado por un perito tercero, o un valuador
reconocido por autoridad competente.

La cancelacién del registro de un bien en el inventario de
ECOSUR, una vez consumada su disposicion final o cuando el
bien se hubiere, enajenado, destruido, extraviado, robado o

siniestrado.

Las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposi
Final y Baja de Bienes Muebles de ECOSUR.

NAHCYG:
3

N

Los bienes propiedad de ECOSUR que estén a su servicio o
formen parte de su inventario, considerados como implement
medios para el desarrollo de las actividades que realiza, si¢
susceptibles de la asignacién de un numero de inventar
resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad

el servicio.
Los bienes que por su naturaleza y finalidad en el servicio

§2

. GOBIERRO &
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Unidad de Asuntos Juridicos

J
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D

REVISADO
&N sus Aspectos Legales

q

menores a 70 veces el valor diario de la UMA vigente y s
controlados a través de un registro global.

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
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ECOSUR

Bienes no ttiles:

CABM:
Comité:

Comodato

Comodatario

Comodante

Desincorporacion
patrimonial:

Dictamen de no
utilidad:

Disposicion
Final:

Donacion:

ECOSUR:

Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final

y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur
Enero 2024

Aquéllos:

a.

b.

h.

tiempo, transcurrido el tiempo habra que devolverlo.
La persona que recibe prestado un bien o bienes durante cie
tiempo.
La persona que entrega un bien o bienes durante cierto tiempo.
La separacion de un bien instrumental del patrimonio de ECOSU

El documento en el que se describe el bien y se acredita la cau
de no utilidad en términos mencionados en este glosario.

Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su
aprovechamiento en el servicio;

Cuya obsolescencia e incompatibilidad con el avance
tecnolégico en el mercado no sea factible su utilizacion ni
reparacion;

Aln funcionales, pero que ya no se requieren para la
prestacion del servicio;

Que se han descompuesto y no son susceptibles de
reparacion;

Que se han descompuesto y su reparaciéon no resulta
rentable;

Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y
Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio
por una causa distinta de las sefaladas;

Por cualquier otra causa que determine el Comité.

Catalogo de Bienes Muebles.

Comité de Bienes Muebles de ECOSUR.

Es un contrato donde se otorga un bien o bienes durante cierto

VT

gon

B

@ sl 18

Unidad de Asuntos Juridicos

REVISADO
en sus Aspectos Legales

Acto administrativo a través del cual se realiza la desincorporacion
patrimonial (enajenacion o destrucciéon de un bien instrumental).

Es el acto por el que un sujeto denominado donante, transmite de
manera gratuita la propiedad de un bien de su propiedad, a otro
sujeto llamado donatario.

El Colegio de la Frontera Sur.

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR

San Cristobal

Tapachula - Chetumal - Villahermosa - Campeche

Carretera Panamericana y Periférico Sur s/n. Apartado Postal 63, C.F. 29290, San Cristobal de Las Casas, Chiapas.
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ECOSUR

Enajenacion:

Extravio:

Junta u Organo
de Gobierno:
Ley:

Normas:

oic

Resguardante:

Resguardo:

Robo:

Secretaria:

Siniestro:

Sistema

Titulares del
Departamento

Administrativo de Cristobal, Tapachula y Villahermosa).

Unidad

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
Villahermosa
Carretera Panamericana y Periférico Sur s/n. Apartado Postal 63, C.F. 29290, San Cristobal de Las Casas, Chiapas.
Tel: (967) 81883 Fax: (967) 82322 www. ecosur.mx

San Cristdbal

Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final
y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur

Enero 2024

La transmisién de la propiedad de los bienes instrumentales que
ya no resulten Utiles para las actividades de ECOSUR, pudiendo

ser venta o donacion.

Bien cuya ubicacién o localizacion desconoce el resguardante, a

quien le fue asignado dicho bien para su cuidado y resguardo.

Organo rector de la administracion de la entidad.

Ley General de Bienes Nacionales.

Las Normas generales para el registro, afectacion, disposicion final
y baja de bienes muebles de la Administracion Publica Federal

Centralizada.

Organo Interno de Control en ECOSUR.

Persona servidora publica con plaza presupuestal de ECOSUR
que tiene bajo su custodia y responsabilidad bienes instrumentales

para el servicio al que estén afectos.

Documento emitido por el sistema automatizado para el cont
los activos fijos donde constan los bienes instrumentales
custodia y responsabilidad de un resguardante, asi como el a
persona y/o servicio determinado, al que esta afecto.

Delito penado por la ley que consiste en la sustraccion de un
que pertenecen a ECOSUR y que no son propiedad de la pers
que lo sustrae, con o sin rastros de violencia

Secretaria de la Funcion Publica.

D
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MEXIC

GOBIERNO
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Unidad de Asuntos Juridicos

iy Sn (D)

REVISADO
en sus Aspectos Legales

Evento fortuito en el cual se sufre algun accidente o dafio material

en bienes muebles instrumentales o inmuebles.

Sistema automatizado para el control de los activos fijos en

ECOSUR.

Personas Titulares de los Departamentos Administrativos de cada
una de las Unidades de ECOSUR (Campeche, Chetumal, San

Tapachula
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Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final
<

y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur

ECOSUR Enero 2024
TUAF Persona Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas o
persona Titular de la Direccién de Administracion.
Unidades: A las sedes de ECOSUR localizadas en:
- Chetumal, Quintana Roo;
- San Cristébal de Las Casas, Chiapas;
- Tapachula, Chiapas;
- Campeche, Campeche; y
- Villahermosa, Tabasco.
Valor de El asignado a los bienes nacionales, enajenables y no
reposicion:

enajenables, considerando el costo que seria incurrido para

adquirir un activo idéntico o equivalente a uno que esta
actualmente en uso.
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y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur
Enero 2024

ECOSUR

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Las presentes Bases son de observancia obligatoria y establecen las
bases, criterios y procedimientos de caracter general que se deberan observar para el
registro, afectacion, disposiciéon final y baja. de bienes instrumentales inventariados

propiedad de ECOSUR.

En todo lo no previsto en estas Bases se aplicaran supletoriamente lo dispuesto en la
Ley, y las demas normas que resulten aplicables.

SEGUNDA. - La persona Titular de la Direccion General de ECOSUR, tendra las

siguientes facultades:

Autorizar el programa anual de disposicion final de los bienes instrumentales

propiedad de ECOSUR, asi como las adecuaciones que sean necesarias.
Autorizar la celebracién de operaciones de venta, donacion, comodato o

destruccion de bienes instrumentales.

TERCERA. - La TUAF supervisara la elaboracion y actualizacion de las presentes
Bases. B r‘
of 2 {

Tl 8 i

<i T g

=i 2 5l

ok 3 ol

ofl & ¢

2 885!

=58l

o SE B

6 O i

i

8 2

=% = ci

= :

=5

S |

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
San Cristobal - Tapachula Chetumal - Villahermosa - Campeche
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< go Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final

ECOSUR

CAPiTULONl
REGISTRO Y AFECTACION

DEL REGISTRO

y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur
Enero 2024

CUARTA. — Los bienes instrumentales se registrarén en el Sistema de Inventarios de

acuerdo con lo siguiente:

1. Aquellos cuyo costo unitario de adquisicion sea igual o superior a 70 veces el

valor diario de la UMA vigente y sean susceptibles de resguardo.

2. Cuando por cumplimiento a las convocatorias y los términos de referencia asi lo

autoricen las fuentes de financiamiento.

Los bienes que por su naturaleza y finalidad en el servicio sean menores a 70 veces el

valor diario de la UMA vigente seran controlados a través de un registro global.

No se registraran software o licencias en el Sistema, salvo que al momento de la
adquisiciéon vengan junto con el bien instrumental.

- s . - a p[_‘
QUINTA. - ECOSUR debera solicitar a la Secretaria, que determine la cIamﬁcacno@%e 2
incorporacién de los bienes instrumentales que adquiera, y que no estén consideradoss &
B ]
en el CABM. g: 5 ©
Sl 2 535
2 8871
SEXTA. - La coordinacion y vigilancia del registro de los bienes instrumentales el 5 § ©|
Sistema estara a cargo de las personas Titulares del Departamento Administrativo-déa % o §
. , f g v . % =4
‘Unidad, asi como la designacién por escrito de las personas que efectuaran dicio T = 2
registro. X3 ¢
52 5 9
Para registrar un bien instrumental en el Sistema, se debera realizar como minimd@ ’5
siguiente:

a) Validar el equipo fisicamente contra descripcion en cotizacion, pedido o contrato
(en su caso) y factura.

b) Fijar fotograficamente el bien (marca, modelo, serie y piezas-del equipo);

c) Para los bienes informaticos solicitar dictamen Técnico del area especializada;

d) En el caso de equipos especializados se debera contar con el visto bueno del
solicitante;

e) Una vez validado y aceptado el bien instrumental por el solicitante se procedera
a registrarlo en el Sistema a través de la Hoja de Recepcion Conjunta, Alta y
Resguardo.

f) Registrar los bienes instrumentales a valor adquisicion.

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
San Cristobal - Tapachula - Chetumal - Villahermosa Campeche
Carretera Panamericana y Periférico Sur s/n. Apartado Postal 63, C.F. 29290, San Cristébal de Las Casas, Chiapas.
Tel: (967) 81883 Fax: (967) 82322 www. ecosur.mx
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2 & Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final

y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur
Enero 2024

ECOSUR

Para efectos de esto se considerara como valor de adquisiciéon el monto pagado
o equivalente por un bien al momento de su adquisicion, consignado en la factura
correspondiente.

g) ElSistema asignara de manera automatizada un nimero de inventario integrado
por las siglas de ECOSUR, el afio de adquisicién, clave de partida del CABM,
ntimero progresivo que determine ECOSUR; a través de un cédigo de barras el
cual debera ser adherido al bien en una parte visible. Los controles de los
inventarios se gestionaran en forma documental o electrénica y los numeros
deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados en los bienes, precisando

acomodo, ubicacién y estado fisico.

El Alta del bien instrumental sera firmada por las personas Titulares del Departamento
Administrativo de Unidad o por la persona que ellos mismos designen por escrito. El
Alta junto con la documentacion soporte debera ser digitalizado y archivado para su

control correspondiente.

las personas Titulares del Departamento Administrativo de Unidad estableceran en el
ambito de su competencia, los controles que permitan la guarda y custodia de la

REVISADO
en s5us Aspectos Legales

documentacion que ampare la propiedad de los bienes, los registros correspondie tes
y aquellas que, por las caracteristicas de cada bien, se requiera, de conformidad @
. las disposiciones legales respectivas. g
J
Toda la documentacion relativa a la recepcion y propiedad de los bienes de E
mantenerse en custodia en forma ordenada, sistematizada, en buen estado, legil =
sin tachaduras. e
50 8

O
SEPTIMA. - En el caso de recepcion de bienes instrumentales que hayan sido don aé‘gsg
a ECOSUR, ademas de lo anterior, se debera contar con el contrato de donaciory ges

+ ampare la posesion del bien. ;@

Se procedera al registro en el Sistema considerando lo indicado en la Base Cuarta,
inciso a).
OCTAVA. - Para el proceso de registro de los bienes de consumo menores a 70

UMA’S, las personas Titulares del Departamento Administrativo de Unidad llevaran un
registro global.

NOVENA. - Los bienes que, en su caso, produzca ECOSUR, se registraran de acuerdo
con su costo de produccion al valor que se cotice en el mercado en la fecha de su

adquisicion.
En caso de no conocerse el valor de adquisicién de algln bien por tratarse bienes
obsoletos, el mismo podra ser asignado, para fines administrativos de inventario por la

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
San Cristobal - Tapachula - Chetumal - Villahermosa - Campeche
Carretera Panamericana y Periférico Sur s/n. Apartado Fostal 63, C.F. 29290, San Cristébal de Las Casas, Chiapas.

Tel: (967) 81883 Fax: (967) 82322 www. ecosur.mx i
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<2 v Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final

y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur
Enero 2024

ECOSUWUR

persona Responsable de Unidad, considerando el valor de otros bienes con

caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga de sus registros historico,
dejando constancia para ello a través de un acta administrativa.

DECIMA. - Cuando por alguna circunstancia se extravie el documento que acredite la
propiedad de un bien y se carezca de este, la TUAF, procedera a levantar acta
administrativa en la que se hara constar que dicho bien es propiedad ECOSUR y que

figura en los inventarios respectivos. Dicha acta debera contener los siguientes
elementos minimos:

a) Descripcion del bien, marca, modelo, serie y piezas, entre otros;
b) Tiempo que dicho bien ha permanecido registrado en los inventarios;
c¢) La procedencia u origen de este, en su caso;

d) Nombre y firma de las personas que actian a nombre de ECOSUR, y
e) Fecha, hora y lugar de actuacion.

En el caso de extravio de algiin documento necesario para el uso o aprovechamiento
de algtin bien, asi como de los vehiculos propiedad de ECOSUR, se deberan re Ii:g_ar
las gestiones conducentes para obtener su reposicion. Los gastos para este fi

|

S

o

Q

2 8

actos deberan formar parte del presupuesto de ECOSUR. £i 2 i,‘g:
O A ¢

. Ok |, -
DECIMA PRIMERA. — Las personas titulares de los Departamentos Administrativ -ﬂ%{g g %. g
las Unidades, en el ejercicio de las atribuciones conferidas por el Estatuto Organicd™o :.,,zg g
Manual de Organizacién de ECOSUR en el ambito de su competencia, determinaran.al g & <
personal encargado de operar el sistema de control de los bienes que ingres rg% v 3
ECOSUR, a través de los almacenes o de las areas distintas a éstos. :-.;%é 2 511
o P i
& :
e

DE LA AFECTACION

DECIMA SEGUNDA. - Para la afectacién de los bienes instrumentales las personas
titulares de los Departamentos Administrativos de las Unidad deberan determinar las
necesidades reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlara a
través de documento denominado resguardo que genera el Sistema

~ El documento de resguardo le otorga a la persona resguardante de un bien instrumental
la facultad de hacer uso del bien para el servicio, area o fin a la que fue destinado
(afectacidn) y lo compromete a su cuidado y uso adecuado.

DECIMA TERCERA. - Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual,
medida que también podra adoptarse en relacién con los bienes de consumo, en los
casos en que esto sea factible y conveniente a juicio de ECOSUR.
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Solamente podran ser resguardantes las personas servidoras publicas con plaza
presupuestal de ECOSUR.

DECIMA CUARTA. - El resguardo individual, se denominara “Resguardo de Activo Fijo”

y debera contener la siguiente informacion:
Area y/o servicio al que estara afecto bien instrumental
Persona servidora publica a la que estara afecto el bien instrumental (resguardante)

DEL RESGUARDANTE:

- Nombre completo
Clave del empleado
Adscripcién
Localizacion

DE LOS BIENES:
- Numero de inventario
- Descripcion general de bien
- Marca, modelo, serie
- Valor inventario

Nombre completo y firma del resguardante previa validacion fisica del bien, asi

como firma de las personas titulares de los Departamentos Administrativos dg.
las Unidades o bien la persona que este designe, para tal efecto. gi 8 .
sig 4
DECIMA QUINTA. - Los bienes propiedad de ECOSUR deberan utilizaléi@ A g’
exclusivamente para el servicio al que estén afectos. Fe é 8 2
Sges 5 g,,(- E
Los resguardantes son responsables del bien uso y cuidado de los biene e E §
instrumentales. 25 o 4
I
Todos los bienes instrumentales invariablemente cuando por motivos de trabajo sal _“ =
de ECOSUR, deberan contar con una orden de salida, de lo contrario el resguardejr‘@

se hara responsable por cualquier pérdida o dafio que pueda sufrir el mismo.

DECIMA SEXTA. - Para el cambio de afectacién de un bien, debera actualizarse el
resguardo, dejando constancia pertinente con el formato de traspaso.

En el caso de los traspasos definitivos de bienes instrumentales entre Unidades de
ECOSUR deberan ser registradas contablemente donde fisicamente se quedaran
resguardados, por lo que las Unidades que envien dichos bienes deberan solicitar al
departamento de Contabilidad los traspasos que realicen, para su baja correspondiente
y ajuste a dicha contabilidad, de la Unidad que la trasfiera (alta) a la Unidad que recibe
el o los bienes (baja), asimismo, debera llevar el visto bueno del Departamento de
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Activo Fijo y Patrimonio, para que contabilidad realice los movimientos
correspondientes.

Cuando un bien instrumental haya dejado de ser Util y se encuentre en condiciones
apropiadas de uso, el resguardante a través del correo electronico institucional podra
poner a disposicion dicho bien, y se formalizara el cambio de asignacion con el formato
de traspaso y resguardo correspondiente.

De lo anterior, si una vez agotada la difusion y no haber persona interesada en el bien
instrumental, el resguardante puede solicitar al area de Activo Fijo de la Unidad que
corresponda, tramitar su dictamen de no utilidad correspondiente, asi como realizar y
atender las gestiones necesarias que le indiquen, con la finalidad de considerar dicho
bien al proximo inmediato proceso de baja.

En el caso de vehiculos instituciones el resguardante podra conceder el uso temporal
de este a otra persona servidora publica para que sea utilizado en el desarrollo de
actividades institucionales, para estos efectos debera seguir el proceso establecido en

la norma interna que regula el uso del parque vehicular de ECOSUR. E
O 8
5 # L 2 o
DECIMA SEPTIMA. - En caso de dafio o extravio del bien instrumental el resguardantg ; S <
debera notificarlo a la persona titular del Departamento Administrativo de la Unidad qu&j > g
corresponda. 2 887
e 5 % §
DECIMA OCTAVA. - Las personas titulares de los Departamentos Administrativos d@; § %ﬁ'
las Unidades podran determinar el resguardante de los bienes instrumentales, cuandcg% T 3
no estén asignados. %E 25
!’ —
Los bienes seran afectados de acuerdo con lo siguiente: ‘fﬁ%@

- Tratandose de bienes instrumentales nuevos.

- En caso de recepcionar bienes donados.

- En caso de resarcimiento de seguros.

- En caso de reposicion de bienes por parte del resguardante.
- Por cambios de Titulares.

- Portraspaso entre Unidades.

- Cuando un resguardante deje de laborar en ECOSUR.

EL COLEGIO DE LA FRONTERA S UR
San Cristobal - Tapachula - Chetumal - Villahermosa - Campeche
Carretera Panamericana y Periférico Sur s/n. Apartado Fostal 63, C.P. 29290, San Cristébal de Las Casas, Chiapas.
Tel; (967) 81883 Fax: (967) 82322 www. ecosur.mx

Pag. 14 de 44




2 > Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final

y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur
ECOSUR Enero 2024

] CAPITULO Il
INVENTARIO FISICO DE BIENES INSTRUMENTALES

DECIMA NOVENA. — Las personas titulares de los Departamentos Administrativos de
las Unidades deberan elaborar y ejecutar el Programa de Actividades para el
Levantamiento de Inventario Fisico total de Bienes Instrumentales en ECOSUR en cada
Unidad, mismo que sera enviado a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales para su seguimiento, durante el mes de enero de cada ejercicio fiscal.

Asimismo, estableceran las medidas necesarias para realizarlos de manera total, con
el fin de cotejar los bienes en existencia contra los registros que aparezcan en los

inventarios y determinar la existencia real, cuando menos una vez al afo.

El inventario concluye con la elaboracion de la conciliacién entre lo registrado en
Contabilidad y Activo Fijo, hasta los ajustes correspondientes.

Con el fin de tener control entre lo registrado y conciliado durante el afio, los encargados
de activo fijo de las Unidades presentaran mensualmente la conciliacion entre el area
de contabilidad y lo registrado en activo fijo al Departamento de Activo fijo y Patrimo

y a la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales. 5 g
' iz 8
VIGESIMA. - Si durante la realizacion del inventario de los bienes instrumentales, ést@s: 5 5
no son localizados, se realizara el siguiente procedimiento: _f::._,. Eg%
WFEgS
a) Se elaborara un resguardo de bienes no localizados y el resguardante tendra < g;r'ni
diez dias habiles para efectuar la bisqueda para localizar el bien faltante 3§§ f“ .
apoyo del area de activo fijo durante el inventario fisico. En caso de localizarsgi 3 E
8t o

bien, se actualizara el resguardo. 5
b) Si al concluir el inventario fisico el bien no fue localizado, el resguardante ter@

quince dias habiles méas para efectuar la busqueda para localizar el bien faltamte;

en caso de aparecer el bien se actualizara el resguardo.
c) Siuna vez agotada la biisqueda, el bien no es encontrado, el resguardante podra

reponerlo por cualquiera de las siguientes opciones:

1. Econémicamente a valor de reposicién nuevo, previa cotizacién vigente del
mercado, cotizacién que podra realizar la persona servidora publica
(resguardante) o el area de adquisiciones de la unidad foranea, que
corresponda.

2. Fisicamente con otro bien nuevo de caracteristicas iguales o superiores al
faltante, previo dictamen técnico del drea especializada correspondiente, asi
como la entrega de la factura original a nombre de ECOSUR, para determinar
la procedencia legal de éste y proceder al registro del alta y resguardo en el

Sistema.
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Para la baja del bien no localizado y alta del bien instrumental repuesto, se

debera dejar constancia en acta administrativa y realizar los demas tramites
administrativos que haya lugar.

d) Si el resguardante no repone el bien faltante se levantara acta administrativa

correspondiente, y se dard aviso al Organo Interno de Control para que
determine las responsabilidades a que haya lugar.

Cuando el resguardante de un bien instrumental lo pierda o extravie debera notificarlo
a la persona Titular del Departamento Administrativo de Unidad quien debera aplicar lo
dispuesto por el inciso C y sus numerales 1 y 2, ademéas de dejar constancia en Acta
Administrativa, y proceder a solicitar la baja en el Sistema y en los registros contables.

En caso de que el resguardante de un bien instrumental haya sido objeto de robo sin

violencia y la asegurado no haya procedido al resarcimiento del bien, se procedera-alo
dispuesto en el inciso C numeral 1y 2 de la presente base, se dejara constang

Acta Administrativa, y se procedera a solicitar la baja en el Sistema y en los reg Sio
contables.

¥r
")
o
cos

n

Unidad de Asuntos Juridi

955, GOBIERNO DE l
&) vexico

REVISADO
en sus Aspectos Legales

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
San Cristobal - Tapachula -  Chetumal Villahermosa - Campeche
Carretera Panamericana y Periférico Sur s/n. Apartado Postal 63, C.F. 29290, San Cristobal de Las Casas, Chiapas.
Tel: (967) 81883 Fax: (967) 82322 www. ecosur.nix

Pag. 16 de 44



%
2 @ > Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final
@,

y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur
Enero 2024

ECOSUR

CAPITULO IV
ROBO, EXTRAVIO O SINIESTRO DE BIENES INSTRUMENTALES

VIGESIMA PRIMERA. - Cuando un bien hubiese sido objeto de robo, extravié o
siniestro, la persona que tenga el bien bajo su resguardo deberé notificar por escrito al
Titular del Departamento Administrativo de la Unidad, tan pronto como acontezcan los

hechos.

Una vez notificado el robo, extravio o siniestro el Titular del Departamento
Administrativo de la Unidad que corresponda, debera levantar acta administrativa
haciendo constar los hechos, con el fin de presentar la denuncia ante las instancias

correspondientes, con la asesoria legal en su caso.

El acta administrativa debera contener como minimo los siguientes elementos:

a) Fecha, hora y lugar;

c)
inventario y valor adquisicion; E; "
d) Documento que ampare la propiedad del bien; g? 8
e) Orden de salida vigente; %:5;" 2
f) Los documentos privados o publicos que hagan constar los hechos; ;;E § &
g) Las testimoniales de personas que le consten los hechos en su caso; i £ 2
h) El nombre y firma de las personas que intervienen en el acta. — 3¢
59 $&
Las personas que pueden realizar reporte de extravio ante la persona Titul:alg}éle@
Departamento Administrativo de Unidad son: S 5
2T
il

b) Los hechos;
Descripcion de los bienes especificando, marca, modelo, serie, numerf—de,__.

@n sus Aspectos Legales

a) El resguardante
Las personas que pueden realizar las denuncias de robo ante las instancias
correspondientes son:

a) El resguardante

b) El representante legal
c) El resguardante acompafiado del representante legal.

Las personas que pueden realizar los reportes de siniestros ante las instancias

correspondientes son:

a) Elresguardante en el caso de siniestro a vehiculos.
b) Responsable de Unidad.
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VIGESIMA SEGUNDA. - En los casos en que se lleve a cabo primero la denuncia por
la persona Titular del Departamento Administrativo de Unidad o el resguardante ante

las instancias correspondientes, el acta administrativa podra utilizarse en la ampliacién
de la denuncia.

VIGESIMA TERCERA. - El Titular del Departamento Administrativo de la Unidad
notificara a la aseguradora correspondiente el robo o siniestro y reuniran la
documentacion solicitada por ésta, la cual también debera ser remitida al Departamento
de Activo Fijo y Patrimonio a la brevedad posible, para su conocimiento.

El Titular del Departamento Administrativo de la Unidad debera vigilar que se lleve el
control de la documentacion de manera fisica y electrénica

VIGESIMA CUARTA. - En su caso, el asesor juridico externo sera responsable de
orientar y asistir juridicamente, en caso de ocurrir un siniestro, desde su inicio y hasta
su resolucion final.

VIGESIMA QUINTA. - Cuando la aseguradora envie el documento de ajuste o finiquito,

antes de su firma debera ser revisado por el asesor de seguros externo.

Las gestiones del pago de los deducibles en su caso seran realizadas por las persona

aficyT

wr
(=]
LS @
Titulares del Departamento Administrativo de Unidad, mismos que deberan conmdena%;i E B
en su presupuesto o gestionar ante la TUAF. o Tn; o é
s 2 0 o
- SR C oL =
Si la aseguradora procede al resarcimiento de manera econdmica, el recurso se §‘~>‘3§
depositara a una cuenta de ECOSUR. 10 &
o @
zm O 3
Sera responsabilidad de la TUAF en acuerdo con el drea que corresponda y en ¢E& 3 ¢
ambito de sus facultades, definir el destino del recurso indemnizado. ﬁ =
S
VIGESIMA SEXTA.- Cuando la aseguradora no proceda al resarcimiento de bienes———

extraviados o siniestrados y si como producto de la investigacién llevada a cabo por
alguna instancia fiscalizadora se determina que el resguardante extravié el bien por
descuido o negligencia, éste debera resarcir el dafio ocasionado mediante la reposicion
del bien. Por lo anterior se dejara constancia en Acta Administrativa, y se procedera a
solicitar la baja en el Sistema y en los registros contables.

Si como producto de la investigacion llevada a cabo por las Instancias fiscalizadoras de
acuerdo con los hechos se determina que no se deben a negligencia o descuido por
parte del resguardante, se realizara lo siguiente:
a) El resguardante podra solicitar la revision de su caso a la persona Titular de la
Direccion General.
b) Con base en la documentacion presentada por el resguardante, la persona
Titular de la Direccion General solicitara opinién al Comité.
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c) La persona Titular del Departamento Administrativo de Unidad levantara un acta
de hechos y el caso se sometera a verificacion del Comité.

d) De acuerdo con sus funciones, el Comité analizara y emitira opinion si existe
negligencia o descuido en el caso de bienes extraviados o siniestrados, cuando

la aseguradora no proceda a su resarcimiento.

e) Si el Comité emite opinion favorable, deslindando
resguardante, la persona Titular de la direccion General procedera a autorizar y

solicitar la baja en el Sistema de inventarios y en los registros contables.

responsabilidad al

CAPITULO V
DONACIONES

COMO DONATARIO

VIGESIMA SEPTIMA. - Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracion
de los contratos respectivos firmados y los documentos legales. que acrediten la

propiedad de los bienes.
VIGESIMA OCTAVA. — El titular del Departamento Administrativo de las Unidade _é' ”
coordinacién con la persona titular del Departamento de Activo Fijo y Patrimonio y & ,; 2 3
involucradas, verificaran que se reciban los bienes donados y documentos|qie? &
acrediten la propiedad de los bienes y, en su caso, los permisos que permitan su e@é’ gg
conforme a las disposiciones legales aplicables. | ;u::;-:‘ E
g ga<
En todos los casos de donaciones de bienes instrumentales que reciba ECOSURz 3eg 3
debera cotejar la descripcién del bien senalado en el contrato contra el bien fisicp2 e &
haber diferencias, éstas se haran constar en el acta administrativa de en r@:’

recepcion

VIGESIMA NOVENA. - Para el registro de los bienes donados a ECOSUR se aplicara
lo indicado en la Base Séptima del presente ordenamiento y se solicitara la alta contable

correspondiente.

Para definir el valor del bien donado recepcionado por ECOSUR, en su caso se podra:

COMO DONANTE

a) solicitar avallo para fijar el valor de estos.
b) determinar el valor de acuerdo con la factura endosada.
c) determinar el valor de acuerdo con el contrato de donacion.
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TRIGESIMA. - En el caso de que ECOSUR celebre contratos de Donacion en calidad
de donante, se deberé invariablemente observar lo dispuesto en el articulo 133 y demas
relativos de la Ley, asi como los ordenamientos aplicables.

TRIGESIMA PRIMERA. - La donacién, inicia con la presentaciéon al Comité para su
analisis, continua con la autorizacién de la persona Titular de la Direccién General y
concluyen con la entrega de los bienes con acta entrega-recepcion de estos.

Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracién de los contratos
respectivos.

En el clausulado se estableceran las previsiones para que los bienes se destinen al
objeto para el que fueron donados.

En ningln caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al
menos durante un afio posterior a la firma del contrato.

En los casos en que la donacion requiera de la autorizacion de la Secretaria, se remitira al
menos lo siguiente:

P

a) Solicitud por escrito;

b) Identificacion del donatario y la determinacion de que se ajusta a los sujetqszt
sefialados en el articulo 133 de la Ley. Cuando se trate de asociaciones dei
beneficencia o asistencia, educativas o culturales, asi como las que prestz# )
algin servicio asistencial publico, copia simple del acta constitutiva de dicha
asociaciones o sociedades y sus reformas.
En ningin caso procederan donaciones a asociaciones o sociedades de las qu
formen parte el conyuge o los parientes consanguineos hasta el cuarto grad
por afinidad o civiles, del o los servidores publicos que en cualquier form
intervengan en la donacion;

c) Copia del dictamen de no utilidad de los bienes;

d) Constancia del dictamen favorable del Comité de Bienes Muebles;

e) Copia de la autorizacion de la persona Titular de la Direccion General;

f) Relacion de los bienes a donar y su valor (indicando si se llevara a cabo a valor
de adquisicion o de ¢, uno u otro).

LONABCYT

l:

EXICO | ¥
Unidad de Asuntos Juridicos

REVISADO
en sus Aspectos Legales

BIERNO E;Q

(=3

B

Es responsabilidad del Secretario Ejecutivo del Comité, validar la veracidad de la
informacién remitida a la Secretaria.

La donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientas UMA’S sera
autorizado por el Comité.
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TRIGESIMA SEGUNDA. - Una vez concluido el proceso de donacién, se procedera a
realizar la baja del bien instrumental en el Sistema, asi como solicitar su baja contable.

CAPITULO VI
COMODATOS

COMO COMODATARIO

TRIGESIMA TERCERA. - Los bienes instrumentales recibidos en ECOSUR por
concepto de Comodato, deberan formalizarse mediante la celebracion de los contratos
respectivos firmados y las copias de los documentos legales que acrediten la propiedad

de los bienes.

TRIGESIMA CUARTA. - Los Titulares de los Departamentos Administrativos de las
Unidades en coordinacion con la persona Titular del Departamento de Activo Fijo y
Patrimonio y areas involucradas, verificaran que se reciban los bienes en comodato de

acuerdo con lo establecido en el contrato.

Se deberé cotejar la descripcion del bien sefialado en el contrato contra el bien fisjgo———

et
&)
L
<

H

De haber diferencias, éstas se haran constar en el acta administrativa de entreg
recepcion.

on

TRIGESIMA QUINTA. - El comodato concluye con la entrega de los bienes
Comodante al término del contrato, los bienes deberan ser devueltos con acta entre

Unidad de Asuntos Juridicos

recepcion. Si los bienes continian en ECOSUR, se debera actualizar el comodato y tes
convenios de colaboracién en su caso. ‘§§
g

COMO COMODANTE i=

REVISADO
en sus Aspectos Legales

TRIGESIMA SEXTA. - A la persona Titular de la Direccion General le corresponaere;
bajo su estricta responsabilidad, autorizar la celebracion de operaciones de comodato
de bienes propiedad de ECOSUR vy solicitar al Comité la conveniencia para su

celebracion.

En términos de lo dispuesto en el articulo 137 de la Ley ECOSUR podra otorgar bienes
muebles en comodato a entidades, a los gobiernos de las entidades federativas y de
los municipios, asi como a instituciones de educacion superior y asociaciones que no
persigan fines de lucro, siempre y cuando con ello se contribuya al cumplimiento de
metas y programas de ECOSUR y del Gobierno Federal, asi como los términos del
control y seguimiento correspondiente, deberéan hacerse constar en el contrato de

comodato respectivo debidamente firmado.
Una vez entregados los bienes en Comodato a la Institucién que corresponda, se

elaborara acta entrega-recepcion.
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TRIGESIMA SEPTIMA. - Una vez concluida la vigencia del comodato o por
incumplimiento del contrato, los bienes seran devueltos a ECOSUR con Acta entrega-
recepcion. La persona Responsable Técnica del comodato junto con la persona Titular
del Departamento Administrativo de Unidad tienen la responsabilidad de darle
seguimiento, para que al concluir el contrato realice el proceso correspondiente para la
devolucion del bien instrumental a ECOSUR, o en su caso se realice la ampliacién de
vigencia del contrato, si es que el proyecto aun no ha concluido.

) CAPITULO VII )
DE LA ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE
BIENES INSTRUMENTALES DE ECOSUR

TRIGESIMA OCTAVA. - El Programa Anual de Disposicion Final de los Bienes Muebles
de ECOSUR (formato anexo 1), forma parte del Programa Anual de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se integrara con base en la informacion que rindan

las personas Titulares del Departamento Administrativo de Unidad, antes del 15 de
diciembre de cada afio.

El Programa Anual de Disposicion Final de Bienes se elaboraré de acuerdo con el
proceso 5.7.1. “Integracion, autorizacion y difusién del Programa Anual de Disposici(’)rii

Final de los Bienes Muebles” del ACUERDO por el que se modifica el diverso por efé:

que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicio%@g
Generales. Of

De acuerdo con lo dispuesto por el articulo 130 de la Ley, El Programa Anual cé%"
Disposicién Final de Bienes Muebles de ECOSUR deberd quedar integrado |y—
autorizado por la persona Titular de la Direccion General a mas tardar el 31 de enefc: g
de cada ejercicio fiscal, el cual debera ser remitido para su puntual seguimiento a
Comité, en su primera sesion.

REVISADO
en sus Aspectos Legales
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Las adecuaciones al Programa, cambios en la disposicion final, eliminacién o adicio
de bienes, entre otras, también sera autorizada por la persona Titular de la Direccion
General de ECOSUR, dichas adecuaciones podran realizarse antes de concluir el
ejercicio que corresponda.

La persona Titular de la Direccion General de ECOSUR podréa delegar esta facultad a
la TUAF.

Una vez autorizado el Programa debe difundirse, dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su autorizacion, en la pagina en internet de ECOSUR.
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) CAPITULO ViIl
DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES INSTRUMENTALES

TRIGESIMA NOVENA. — Las personas Titulares de los Departamentos Administrativos
de las Unidades deberan establecer las medidas que sean necesarias para evitar la
acumulacién de bienes no Utiles, asi como los desechos de estos.

CUADRAGESIMA. - ECOSUR procederé a la enajenacion o destruccion de sus bienes
solo cuando hayan dejado de serles utiles.

El dictamen de no utilidad de cada bien instrumental lo elaborara el resguardante con
el visto bueno del area especializada cuando asi proceda y contendra, cuando menos:

1. La identificacion de los bienes no Utiles: nimero de inventario correspondiente,
marca, modelo, serie, tipo, descripcion, valor inventario, entre otros;

w
(@]
-]

2. La descripcién de manera clara y contundente de por qué los biengs:
considerados no son Utiles. 2

<

z

o

%)

i kst B semimtenn
ety

Tomando en consideracion lo siguiente: &%

REVISADO
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o MEXICO
Umgad de Asuntos Juridicos

GUEEERND DE

a. Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibili

. aprovechamiento en el servicio;

Bienes o ) @
b. Cuya obsolescencia e incompatibilidad con el avance tecnologiseen

Obsoletos . e .

el mercado no sea factible su utilizacion ni reparacion;

L c. Aun funcionales, pero que ya no se requieren para la prestacion del

servicio;

Bi Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;
ienes s

Que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable;

Desechos

Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una
causa distinta de las senaladas;

h. Por cualquier otra causa que determine el Comiteé.

@~pa

3. En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo
del articulo 131 de la Ley;
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4. Fecha de elaboracién, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora y
autoriza el dictamen de no utilidad, y

5. En su caso, otra informacion que se considere necesaria para apoyar el dictamen
de no utilidad, tales como las normas emitidas conforme la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién; estudio costo beneficio, dictamenes elaborados por
peritos, resguardo, alta del bien, factura y/o avalio CABIN, fotografias, etc.

CUADRAGESIMA PRIMERA. - ECOSUR procurara efectuar la venta de sus bienes
dentro de la circunscripcion territorial o regional en donde se encuentren, por lo que,
para determinar el procedimiento de venta aplicable en cada circunscripcion, deberan
tomar como referencia tinicamente el monto del valor minimo de dichos bienes, sin que

la mencionada venta sea considerada como una accioén para evitar la instrumentacion
de una licitacion publica.

CUADRAGESIMA SEGUNDA. - Correspondera a la Persona Titular del Departamento
Administrativo de las Unidades, verificar la capacidad legal y profesional de los
valuadores distintos al Instituto de Administracion y AvalGos de Bienes Naciona
(INDAABIN), instituciones de crédito y corredores publicos que pretenda contratar,
también debera programar dentro de su presupuesto el pago de este.

" La vigencia del avaltio sera determinada por el valuador de acuerdo con su experienci
profesional, sin que en ninglin caso pueda ser menor a ciento ochenta dias naturale SF'..
En su caso, se incluira una formula o mecanismo para actualizar el avalto. b

d

E’T

CONAH
en sus Aspectos Legales

i3 st
TR

ECOSUR no debera ordenar la practica de avallios respecto de los desechos de bieng
comprendidos en la lista de valores minimos que emita Instituto de Administracion
Avallos de Bienes Nacionales (INDAABIN). Cuando se considere que el valor incluid

en dicha lista no refleja las condiciones prevalecientes en el mercado, la TUAF deb
.comunicarlo al INDAABIN.

QU@H]};DE
MEXICO
unidad de Asuntos Juridicos

| L
V%

En los avaltios que se emitan debe establecerse tnicamente el valor comercial, el cual
se define como el valor mas probable estimado, por el cual un bien se intercambiaria
en la fecha del avaltio entre un comprador y un vendedor, actuando por voluntad propia,
en una operacién sin intermediarios, con un plazo razonable de exposicion donde

ambas partes actian con conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia y sin
compulsion.

Cuando se demuestre que los avallos no fueron emitidos en los términos establecidos
en el contrato respectivo o se incurrié en practicas indebidas, los valuadores seran

sancionados y/o denunciados en términos de las disposiciones legales
correspondientes.
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CUADRAGESIMA TERCERA. - El valor minimo considerado debera estar vigente,
cuando menos, hasta la fecha en que se difunda o publique la convocatoria o en la
fecha en que se entreguen las invitaciones a cuando menos tres personas, segun sea

el caso.

En los casos de adjudicacion directa, el valor minimo debera estar vigente en la fecha
en que se formalice la operacion respectiva.

CUADRAGESIMA CUARTA. - Para determinar el valor minimo de venta en el caso de
vehiculos, ECOSUR debera:

I. Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacién a Comerciantes de
Automoviles y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana), edicion
mensual o trimestral que corresponda, a fin de establecer el valor promedio de
los vehiculos, el cual se obtendra de la suma del precio de venta y el precio de
compra dividido entre dos;

1. Verificar fisicamente cada vehiculo llenando el formato que para tal efecto se

presenta en el (formato anexo 2) de las presentes Bases y se podra contar cgn
el apoyo de un especialista en el ramo, con la finalidad de obtener el factof gé

vida util de los vehiculos, mismo que resultard de la aplicacion de %g
puntuaciones respectivas de cada uno de los conceptos de dicho formato, y 8;
&

l1l.Multiplicar el factor de vida util por el valor promedio obtenido.
Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBCo L
Azul (Guia de Informacion a Comerciantes de Automoéviles y Camions
Aseguradores de la Republica Mexicana), o bien, de aquellos que debid
servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido modificaciones y
caracteristicas no estén plenamente identificadas en el mencionado document;

@ o
[*3)
Unidad de Asuntos Juridicos

[®]
OBIER
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como pueden ser, entre otros, camiones con cajas de carga, pipas-tanque y
ambulancias, su valor sera determinado mediante avaluo.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso,
la determinacion de su valor minimo debera obtenerse con base en la lista.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desvielados, las
transmisiones o tracciones dafadas, o que para su uso se requiera efectuar
reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a través de avaluo,
salvo que se encuentren en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente.

La persona Titular del Departamento Administrativo de la Unidad designara a los
servidores publicos encargados de obtener el valor minimo de los vehiculos, conforme

a lo dispuesto en estas Bases.
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CUADRAGESIMA QUINTA. - Solo después de que se haya formalizado y consumado
la disposicién final de los bienes, conforme a estas Bases y demas disposiciones
aplicables, procedera su baja, la que también se debera llevar a cabo cuando el bien
se hubiere extraviado, en definitiva, robado o entregado a una institucion de seguros
como consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma correspondiente.

ECOSUR debera registrar las bajas que efectlien, sefialando su fecha, causas y demas
datos necesarios para conocer con precision la disposicion final de los bienes de que
se trate.

CUADRAGESIMA SEXTA. - Los participantes que adviertan actos irregulares durante
los procedimientos de venta, podrén acudir ante el Organo Interno de Control de
ECOSUR, a efecto de que éste determine lo conducente en términos de la normatividad
aplicable y, en su caso, imponga las sanciones previstas en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE BAJA DEFINITIVA

=
o
" Of 2

DE LOS BIENES INSTRUMENTALES NO UTILES zh & g
Zi s o
: : Sia §
CUADRAGESIMA SEPTIMA. - ECOSUR podra vender bienes instrumentales no utﬂL&; 49 %
mediante los procedimientos de: WELS
— 452
2] p W ]
|. Licitacion publica incluyendo la subasta, §§ § “:ij
Il. Invitacion a cuando menos tres personas, 0 BN 8 ¢
Ill. Adjudicacion directa. & 5 °

@
Para fines de estas Bases, la licitacion publica inicia con la publicacién de Ha————

convocatoria en los términos indicados en el presente documento y la invitacion a
cuando menos tres personas con la entrega de la primera invitacion; ambas concluyen
con el fallo.

CUADRAGESIMA OCTAVA.- Con el objeto de que la seleccién de los procedimientos
para la venta de bienes instrumentales no Utiles se realice con criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones
para el Estado, ECOSUR podra llevar a cabo la venta de dichos bienes sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica, a través del procedimiento de adjudicacion directa,
cuando el valor no sea superior al equivalente a mil Unidades de medidas de
Actualizacion(UMA).

Asimismo, cuando el valor no rebase el equivalente a cuatro mil UMAS, ECOSUR, bajo
su responsabilidad, podra convocar a una invitacion a cuando menos tres personas,
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por considerarse actualizado el supuesto de excepcion de situacion extraordinaria,
debido a los costos que implicaria su publicacion en el Diario Oficial de la Federacion,

sin requerir autorizacion de la Secretaria.

LICITACION PUBLICA

CUADRAGESIMA NOVENA. - Las convocatorias publicas para la venta de los bienes
instrumentales debera difundirse por un solo dia en el Diario Oficial de la Federacion,
en la respectiva pagina en Internet y, en su caso, en los medios electronicos que

establezca la Secretaria.

Por causas justificadas, ECOSUR podra difundir en otras publicaciones la venta,
siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de las bases, de tener éstas un

costo.
Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones y contendran, como;
minimo, los siguientes datos: %'
£
l. Nombre de la institucion; S
2

Il Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes; P

[ll. Valor para venta de los bienes;
IV. Lugar, fecha y horarios en que los interesados podran obtener las bases y, e

su caso, precio y forma de pago de estas.

ECOSUR podra libremente determinar si las bases se entregaran en form
gratuita o tendréan un precio, en cuyo caso podran ser revisadas por lg
interesados previamente a su pago, el cual sera requisito para participar en

1

a

MEXICO

GOBIERNO DE

\t

pizd

.\m

Unidad de Asuntos Juridicos
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licitacion;

V. Lugar, fecha y horarios de acceso a los bienes;

VI. Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas;

VIl. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura
de ofertas y de fallo y, en su caso, de la junta de aclaraciones a las bases;

VIll. Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes, y

IX. Sefalamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se logre
su venta, siendo postura legal en primera almoneda las dos terceras partes

del valor para venta considerado para la licitacion, y un 10% menos en
segunda almoneda.

El acto de presentacién y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo no
inferior a diez dias habiles, contados a partir de la fecha de publicacién en el Diario

Oficial de la Federacion.
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QUINCUAGESIMA. - Las bases que emita ECOSUR para las licitaciones publicas, se
pondran a disposicion de los interesados, tanto en el domicilio senalado al efecto, como
en la pagina electrénica de ECOSUR, a partir del dia de inicio de la difusion, hasta
inclusive el segundo dia habil previo al del acto de presentacién y apertura de ofertas.

Las bases que emitan deberan contener como minimo, lo siguiente:

l: Nombre de la institucion;

I Descripcién detallada y valor para venta de los bienes;

lll. Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la
acreditacion de la personalidad del participante, la obligacién de garantizar el
sostenimiento de la oferta, de presentarla oferta en un solo sobre cerrado vy,
en su caso, de exhibir el comprobante de pago de las bases.
ECOSUR podr incluir otros requisitos, siempre y cuando se indique en las
bases el objeto de ello y no limiten la libre participacion de los interesados,
como seria el caso, entre otros, de que sblo pueden participar en una partida;

IV. Sefalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a través
de la cual los licitantes, bajo protesta de decir verdad, manifiesten q

abstendran de toda conducta tendiente a lograr cualquier ventaja indebi g .
V. Instrucciones para la presentacion de las ofertas; T 3
VI. Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertu ri 3
ofertas y emision de fallo; &5 g%g
VIIl. Plazo para modificar las bases de la licitacién. Solamente podran efectu rse 5% g
modificaciones hasta inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de g £<
presentacion y apertura de ofertas. Dichas modificaciones se haran _g% E 5
conocimiento de los interesados por los mismos medios de difusion dé%lg g 5
|

comuniquen las modificaciones. Sera obligacién de los interesados
participar en obtener la copia del acta de la junta de aclaraciones, misma que
también sera colocada en la pagina en Internet de ECOSUR vy formara parte
de las bases de la licitacion.

A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber
adquirido las bases de licitacion, registrando unicamente su asistencia y
absteniéndose de intervenir durante el desarrollo de la reunion;

VIIl. Sefialamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de
alguno de los requisitos esenciales establecidos en las bases, asi como el que
las ofertas presentadas no cubran el valor para venta fijado para los bienes.
También sera motivo de descalificacion si se comprueba que algun licitante
ha acordado con otro u otros establecer condiciones para provocar la subasta
u obtener una ventaja indebida.

Los licitantes cuyas propuestas se ubiquen en el supuesto referente a que no
cubran el valor para venta fijado para los bienes, podran participar en la

: . . |
convocatoria, salvo que celebren una junta de aclaraciones en la @

L
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XL

XIL.
XII.
XIV.
XV.
XVI.

XVIL.

QUINCUAGESIMA PRIMERA. - En los procedimientos de licitacién publica e invitac
a cuando menos tres personas, ECOSUR exigira a los interesados que garantice
sostenimiento de sus ofertas mediante cheque certificado o de caja en favo
ECOSUR, cuyo monto sera del diez por ciento del valor para venta, documento

subasta, salvo los que se compruebe que establecieron acuerdos para
provocarla u obtener alguna ventaja indebida.

Criterios claros para la adjudicacion, dependiendo de lo que recomiende el
Comité de Bienes Muebles de ECOSUR, entre los que se encuentra si la
adjudicacién se realizara por lote o por partida;

Indicacién de que la garantia de sostenimiento de las ofertas se hara efectiva
en caso de que se modifiquen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla
sus obligaciones en relacion con el pago;

Establecer que, de presentarse un empate, la adjudicacién se efectuara a
favor del participante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion
que celebre ECOSUR en el propio acto de fallo.

El sorteo consistira en la participacion de un boleto por cada oferta que resulte
empatada y depositados en una urna transparente y vacia, de la que se
extraera el boleto del participante ganador;

Fecha limite de pago de los bienes adjudicados;

Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;
Causas por las cuales la licitacion podra declararse desierta;
Las reglas a las que se sujetara la subasta de los bienes;

En su caso, la formula o mecanismo para revisar el precio de los bieng
cuando se trate de contratos que cubren el retiro de bienes o sus desechos
ello corresponde a un periodo al menos superior a dos meses, y
En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnolog
de la informaciéon y comunicacion, a través del sistema que establezce
Secretaria o el que desarrolle el propio ECOSUR, siempre y cuando
garanticen los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

X1
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sera devuelto a los interesados al término del evento, salvo el del participante ganador,
el cual sera conservado por ECOSUR a titulo de garantia de pago de los bienes.

Correspondera a ECOSUR calificar y, en su caso, registrar, conservar y devolver las
garantias que los licitantes presenten.

QUINCUAGESIMA SEGUNDA. - Toda persona interesada que satisfaga los requisitos
de las bases tendra derecho a participar.

En la fecha y hora previamente establecidas, ECOSUR debera iniciar el acto de

presentacion y apertura de ofertas, en el que se dara lectura en voz alta a las
propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informandose de aquellas que
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se desechen por incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos, precisando
las causas en cada caso.

No sera motivo de descalificaciéon el incumplimiento a algin requisito que haya
establecido ECOSUR para facilitar la conduccion del procedimiento, tales como: la
utilizacion de mas de un sobre, proteccion de datos con cinta adhesiva transparente,
presentacion de ofertas engargoladas o encuadernadas, varias copias de las

propuestas, entre otros, y en general cualquier requisito cuyo proposito no sea esencial
para la venta de los bienes.

ECOSUR emitira un dictamen que servira como base del fallo, pudiendo dar a conocer
éste en el mismo acto o bien en acto publico posterior, en un plazo que no excedera de

cinco dias habiles contados a partir de la fecha del acto de presentacion y apertu
ofertas.

NAHCYT

ECOSUR levantara acta a fin de dejar constancia de los actos de presentaci
apertura de ofertas y de fallo, la cual sera firmada por los asistentes, sin que la omi
de este requisito por los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos.
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A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cu
propuestas hubiesen sido desechadas; asi como cualquier persona aun sin ha
adquirido las bases, en cuyo caso Unicamente registraran su asistencia y se abstend
de intervenir durante el desarrollo de dichos actos.

A (9]
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e
G

QUINCUAGESIMA TERCERA. - En el caso de que el licitante ganador incumpla con
el pago de los bienes, ECOSUR hara efectiva la garantia correspondiente y podra

adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores ofertas que retnan los requisitos
establecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos
licitantes que por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos
dos ocasiones durante un afio, contado a partir del dia limite que tenia para el primer
retiro, estaran impedidos para participar en procedimientos de venta de bienes que

convoque ECOSUR, durante dos afios calendario, a partir de que le sea notificada dicha
situacion por ECOSUR.

QUINCUAGESIMA CUARTA. - ECOSUR declarara desierta la licitacion publica en su

totalidad o en alguna(s) de sus partidas, segin sea el caso, cuando se actualice
cualquiera de los siguientes supuestos:

a) Ninguna persona adquiera las bases;
b) Nadie se registre para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas;
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¢) Cuando los licitantes adquirieron las bases, cumplieron con los requisitos para

su registro, pero incumplieron con otros requisitos esenciales de la licitacion,
entre los que se encuentran, el no presentar oferta para la licitacién o ésta fue
inferior al valor para venta, o no presentaron garantia de sostenimiento. En este
supuesto en el acta del fallo se debe indicar que se procede a la subasta.

En los casos de los incisos a) y b), se debe asentar en el acta que se levante para
dichos supuestos que también se declara desierta la subasta.

QUINCUAGESIMA QUINTA. - La realizacion de la subasta se sujetara a lo siguiente:

a)

b)

d)

)

g)

h)

Se sefalara en la convocatoria y en las bases de licitacion, que, una vez emitido
el fallo, se procedera a la subasta en el mismo evento, respecto de las partidas
que se declararon desiertas en los términos del inciso c) de la Base vigésima
novena, precisando que sera postura legal en primera almoneda las dos terceras
partes del valor para venta considerado para la licitacion, y un 10% menos en

segunda almoneda;

Debe establecerse en las bases el procedimiento que se describe en |
presentes Bases;
Solo podran participar quienes hubieren adquirido las bases de la licitacidrg i
cumplido con requisitos de registro y otorguen garantia respecto de las partid 8i
que pretendan adquirir, la que servird como garantia de sostenimiento de la&s
posturas correspondientes y de pago en el caso del ganador. |—
El valor de la garantia de sostenimiento sera del diez por ciento del valor parge
venta de la partida o partidas en las que pretenda adquirir y podra ser presentadg=
en las formas que se establecen en la vigésima sexta de las presentes Base '8
En primera almoneda se considerara “postura legal” la que cubra, al menos,
dos terceras partes del valor para venta fijado para la licitacion;
Las posturas se formularan por escrito conteniendo:

1. El nombre y domicilio del postor;

2. La cantidad que se ofrezca por los bienes, y

3. La firma autdgrafa del postor o representante registrado;
Iniciada la subasta se revisaran las posturas, desechando las que no cubran por
lo menos la legal;
Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere
varias se declarara preferente la mayor y, en caso de empate, se celebrara
sorteo manual sélo para efectos de dicha declaracion, en los términos sefnalados
en la Base Quincuagésima, fraccion XI;
Si en la primera almoneda no hubiere postura legal, se realizara enseguida una
segunda, deduciendo en ésta un diez por ciento de la postura legal anterior;
Declarada preferente una postura, se preguntara a los postores si alguno desea
mejorarla en el porcentaje o suma minimos que al efecto determine previamente
ECOSUR, en las reglas respectivas establecidas en las bases. En el caso de
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que alguno la mejore antes de que transcurran cinco minutos de hecha la
pregunta, se interrogard a los deméas sobre si desean pujarla y asi
sucesivamente se procedera con respecto a las pujas que se hagan. Pasados
cinco minutos sin que se mejore la Gltima postura o puja, se declarara fincada la
subasta en favor del postor que a hubiere hecho. En cuanto a la formulacion de
las pujas, le sera aplicable lo dispuesto en el inciso e) anterior;

j) Si celebrada la segunda almoneda no se hubiese presentado postura legal, se
declarara desierta la subasta;

k) ECOSUR resolvera, bajo su responsabilidad, cualquier cuestion que se suscite
relativa a la subasta, y

) ECOSUR, en el acta que levante con motivo de la subasta, debera registrar
todas y cada una de las posturas y pujas que se presenten, asi como el
desarrollo del evento.

Seran aplicables a la subasta, en lo que no contravengan su regulacion especifica, las
disposiciones relativas a la licitacion contenida en las bases respectivas.

T

En caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, ECOSUR haf
efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda
siguientes mejores posturas o pujas aceptadas.
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La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitaciéon a cuando menos tre
personas y de adjudicacion directa.

BIERNO
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DE LA ADJUDICACION DIRECTA
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QUINCUAGESIMA SEXTA. - Cuando se declare desierta la licitacion y la subasta en
una, varias o todas las partidas, ECOSUR, sin necesidad de autorizacion alguna, podra
venderlas a través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas
o de adjudicacién directa a valor de segunda almoneda.

QUINCUAGESIMA SEPTIMA. - La persona Titular de la Direccion General de
ECOSUR, bajo su responsabilidad, y previa autorizacion de la Secretaria, podra vender
bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, celebrando los de invitacion
a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, seglin resulte mas
conveniente al interés de ECOSUR, cuando se esté en alguno de los siguientes
supuestos:

|. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o
situaciones de emergencia, o

Il. No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para
presentar ofertas.
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Para fines de las presentes Bases, la solicitud de autorizacién a la Secretaria debera
efectuarse por escrito acomparando, al menos, lo siguiente:

1. Solicitud firmada por la persona Titular de la Direccién General de ECOSUR;

2. Indicacién y acreditamiento del supuesto que se invoca para la excepcion a la
licitacion; _ o

3. ldentificacion del procedimiento que se aplicard, invitacion a cuando menos tres
personas o adjudicacion directa y, acreditamiento de al menos dos de los
criterios de eficiencia, eficacia, economia, imparcialidad y honradez que
fundamentan la seleccion del procedimiento de excepcion;

4. I|dentificacion de los bienes y su valor;

Copia del avallo respectivo o referencia del valor minimo, los que deberan
encontrarse vigentes tanto en la solicitud, como en lo dispuesto en la Base
vigésima,;

6. Copia del dictamen de no utilidad;

7. Constancia del dictamen favorable del Comité respectivo, en términos de lo

dispuesto en el Articulo 141 fraccion IV de la Ley, y

8. Tratandose de adjudicacién directa, la identificacion de quién es el adjudicatario
£~
Es responsabilidad del Secretario Ejecutivo del Comité, validar la veracidad de ’ 8
informacion remitida a la Secretaria. 5 2
. £83
DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 5 3%
<> 0
ra 0 '.u -
QUINCUAGESIMA OCTAVA. - El procedimiento de invitacién a cuando menos t&s < z;
personas, se llevara a cabo conforme a lo siguiente: ";5 g
=2
| La invitacion debe difundirse entre los posibles interesados, de maf
e la

simultanea, en documento fisico o por medios electrénicos; a través d
respectiva pagina en Internet, en los lugares accesibles al publico y en las
oficinas de ECOSUR.

Il. En las invitaciones se indicara, como minimo, la descripcién y cantidad de los
bienes a enajenar, su valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y
lugar para el retiro de los bienes y fecha para la comunicacion del fallo;

lll. Los plazos para la presentacion de las ofertas se fijaran para cada operacion
atendiendo al tipo de bienes a enajenar, asi como a la complejidad de su
elaboracion;

IV. La apertura de los sobres que contengan las ofertas podra realizarse sin la
presencia de los postores correspondientes, pero invariablemente se invitara a
un representante del Organo Interno de Control de ECOSUR, y

V. Las causas para declarar desierta la invitacion a cuando menos tres personas

seran:
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a. Cuando no se presenten propuestas, y

b. Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales
establecidos en la invitacion.

OTROS PROCEDIMIENTOS

QUINCUAGESIMA NOVENA. - Tratandose de la venta de desechos generados
periédicamente, ECOSUR podra enajenarlos con base en la lista de precios minimos

que publique el INDAABIN y que ECOSUR podra asumir como aplicable cuando asi lo
considere necesario.

Para la enajenacion de desechos generados periédicamente se celebrara el respectivo
contrato y el hecho de no ser retirados oportunamente de las instalaciones de ECOSUR
sera una causa para que opere la rescision de este.

SEXAGESIMA. - Dentro del &mbito de sus facultades la persona Titular de la Direccié
General de ECOSUR, dispondra el destino de los recursos generados por :

I
enajenacion de los bienes instrumentales no Utiles llevados a cabo en cualquiera de I(%E
procedimientos. g
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CAPITULO IX
DE LA DESTRUCCION DE BIENES INSTRUMENTALES NO UTILES

SEXAGESIMA PRIMERA. - ECOSUR podré llevar a cabo la destruccion de bienes o
entregarlos -de manera responsable a dependencias o empresas que para tal fin

proceda a realizar la destruccion de estos, lo anterior cuando:
Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo en materia de seguridad,

l.
salubridad o medio ambiente;
. Exista respecto de ellos disposicion legal o administrativa que la ordene;

Ill. Exista riesgo de uso fraudulento, o
IV. Habiéndose agotado los procedimientos de enajenacion viables, no exista

persona interesada.
La configuracion de cualquiera de las hipotesis sefialadas debera acreditarse.

En los supuestos a que se refieren las fracciones | y Il, ECOSUR debera observar las
disposiciones legales o administrativas aplicables y la destruccion se llevara a cabo %ﬁ;\

coordinacion con las autoridades competentes, de requerirse normativamente. g§ g
ECOSUR invitara al Titular del Organo Interno de Control al acto de destruccion j§ 3 @
bienes, del que se levantara acta para constancia, misma que sera firmada por DS, 2 g;’
asistentes. WF cag
- 4=
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QU c&<g
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CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

SEXAGESIMA SEGUNDA. - ECOSUR conservara en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion relativa a los actos que realice conforme a las Bases, cuando
menos, por un lapso de cinco afios, excepto la documentacion contable, en cuyo caso
se estara a lo previsto por las disposiciones aplicables.

SEXAGESIMA TERCERA. — Los servidores publicos que laboren en el Colegio de la
Frontera Sur y que tengan bienes de su propiedad dentro de ECOSUR, deberan
informar mediante un oficio o memorandum a la persona titular de la jefatura del
departamento administrativo de la unidad correspondiente, incluyendo fotografias
donde se observe marca, modelo, serie y debidamente firmado con firma autégrafa.

TRANSITORIOS
=
PRIMERA. - Las presentes Bases entraran en vigor al siguiente dia habil de gu
aprobacion por parte de la Junta de Gobierno de ECOSUR. 53
Z 3
Qs
SEGUNDA. - Las presentes Bases seran publicadas en un plazo que no detéfgé,.

FA

exceder de diez dias habiles posteriores a su aprobacién a traveés de los me¢

electronicos y de difusion escrita con los que cuente ECOSUR, asi como en la pag
web de este.
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ECOSUR
Formato Anexo 1

PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES INSTRUMENTALES

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES

CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO: XXXX

AUTORIZA

NOMBRE COMPLETO Y FIRMA AUTOGRAFA
DIRECTOR (A) GENERAL
EL COLEGIO DELA FRONTERASUR
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[ CALENDARIZAGION RESULTADOAL
TIPO DE BIENES UNIDAD DE| s ) [PRIMERO| SEGUNDO | TERCERO [CUARTO| DISPOSICION | recnanncron DEL VALOR|  FINALDEL | e e P8 | oasevaciones
MEDIDA FINAL CUMPLIMIENTO
EJERCICIO
MOBILIARIO PIEZA ENAJENACION [LISTA DE VALORES MINIMOS
PIEZA ENAJENACION |VALOR AVALUO
BIENES INFORMATICOS PIEZA ENAJENACION |LISTA DE VALORES MINIMOS
BIENES INFORMATICOS PIEZA VALOR AVALUO
EQUIPO DE ADMINISTRACION PIEZA LISTA DE VALORES MINIMOS
EQUIPO DE ADMINISTRACION FEZA VALOR AVALUO
EQUIPO AUDIOVISUAL PIEZA LISTA DE VALORES MINIMOS
EGUIPO AUDIOVISUAL PiEzA VALOR AVALLIO
CAMARAS FOTOGRAFICAS PIEZA LISTA DE VALORES MINIMOS w
CAMARAS FOTOGRAFICAS FIEZA VALGR AVALUO 8
& v
EQUIPO MEDICO Y DE LABORATORIO |  PIEZA LISTA DE VALORES MINIMOS : 0 9
PEZA VALOR AVALUO = ]
3 Oy
PIEZA ENAJENACION |LISTA DE VALORES MINIMOS = 7]
INSTRUMENTAL VEDICO Y DE - ) g0
LABORATORIO PIEZA ENAJENACION |VALOR AVALUIO S5 g
E g
PARQUE VEHICULAR PIEZA ENAJENACION [LISTA DE VALORES MINIMOS = % 7]
PARGUE VEHICULAR PIEZA JENAJENACION |VALOR AVALLIO == ‘UI, s g.
DRON PIEZA ENAJENACION [LISTA DE VALORES MINIMOS w _g 3:-' 2
=
, P
|EMBARCACIONES PIEZA |ENAJENACION |LISTA DE VALORES MINIMOS 2 :’, - g‘:
=
MAQUINARIA ¥ EQ. INDUSTRIAL PIEZA ENAJENACION [LISTA DE VALORES MINMOS = >< -g bid
EQUIPOS Y APARATOS DE 3 = c
COMUNICACIONES Y . G § @
TELECOMUNICACIONES PIEZA ENAJENACION [LISTA DE VALORES MINMOS pe:
EQUIPOS Y APARATOS DE T2
COMUNICACIONES ¥ . *.“__ 2
TELECOMUNICACIONES PIEZA ENAJENACION [VALOR AVALUO =
[=iepd
ELECTRONICO PIEZA ENAJENACION [LISTA DE VALORES MINMOS
HERRANMIENTAS Y MAGUINAS ]
HERRAMIENTA PIEZA - ENAJENACION [LISTA DE VALORES MINMOS| .
SUBTOTAL DESECHOS
SUBTOTAL OBSOLETOS g
TOTAL
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL Formato Anexo 1

“PROGRAMA ANUAL DE DISPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES”

Los datos que deberan incluirse en el programa aparecen numerados en orden
progresivo, los cuales se sefalan en el espacio respectivo, dentro del formato
correspondiente.

Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

B 35 B e o

~N o

8.
9.
10. Especificar la forma de obtener el valor de los bienes (avaltio, Guia EBC, lista de
11.Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se debs :
12.La forma de reflejar el grado de cumplimiento en el ejercicio (se divide la cantic

original programada entre la cantidad que se alcanzé al concluir el ejercicio).

13.Se podra utilizar para sefialar alguna informacién que se considere relevan

14.Cantidad total de los bienes programados para desincorporar.
15.Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracién del programa.

Siglas o logotipo de ECOSUR.

Nombre de la entidad.

Ejercicio que corresponda.

NUmero de la hoja y total de éstas.

Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacion en el ejercicio
que corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de computo, maquinaria,
vehiculos, bienes de desecho segun lista de valores minimos, etc.).

Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.).

Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacion en el gjercicio.
Programacién de las acciones correspondientes a la disposicion final (por
trimestre [como en el formato], bimestral, mensual, etc.).

Sefialar la disposicion final que corresponda, enajenacion, donacign,

destruccion, etc. B

valores minimos, otro).

indicar la cantidad de bienes que fueron desincorporados.

DE
cO
Unidad de Asuntos Juridi
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para aclarar algin dato o para exponer aspectos del cumplimiento al prograr
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16.Nombre y firma del Oficial Mayor o equivalente, que autoriza el programa.
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Formato Anexo 2

“DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS"

Enero 2024

DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VERICULOS

X EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
@@ <> FOLIO: AZ-D0112012
HUMERGC DE INVENTARIO:
@,
FECHA
DESCRIPCIOY Moxselo. Tipo Ne. Eccromice:
Rator. |Sene: Marca: placas; RFA
Adscripcion. Usicacidn:
VERIFICACION FISICA
CONCEPTO MAX REAL ESSE"VAC!ON CONCEPTO  [MAX REAL gESER"“C'D” CONCEPTO  |MAX REAL OBSERVACIONES
A CARROCERIA 350 oo Bujias 08 Tamberes 2
Aletas 05 Cables de Bujias 08 Disoos 20
Biseles 0.2] Cables de baterid 0s D. INTERIORES 15.0 0.0
Cauela 20 Carbutador o Iny 20 Aceleradar 03
Calaveras 1.2 Claxon [ Anlena 02
Cafre 20 Cluich 24 Asienlos 1.0/ =
Cristales Puerias 20 Dist. O Mod. Dis 25 Ceniceros 03 S ; 4
Defensas 20 Generagar o Alt ze Elgvadores Crist; 1.0 G 0
Espei Reloviser La 05 Marcha 20 Encendedor 0z g g? g %
Faros cuartas 03 Maroblack 30 Espejo Retrevis 0.5 8 ?i 4 2
Farog Unidades aF Foleas 1.0 Frano d= mano 0.2 - g o Tn'
Limpiadares 20 Filros 04 Gata 10 & = g g
Manijas Extericres 1.0 Raziator 20 Inst, Electrica 1.0 a u g
Medallos Trasero 0 Regulador 0.& Llanta de Refacs) 10 _"_ < a %
Molduras o8 Tapan de Acsite 03 Liaue 8 rusdas 03 ;a‘ 8 Sx -
Barabrisas an Tapon de Radiad 0.1 Manijas Int=riores 20 2 ;& '% a
Parila 20 Insp. Niveles 10 Palanca de Veiod 02 S e I
Puartas 40 Ventitadar 10 Pedal Cluich 02 3= S| ¢
Salpicaderas 40 Ind. Manometros 20 Pedai Frenos 02 l@
Tanguz = gasoling 10 C. SUSPENSION 200 c0 Piafon luz inleriol 01 "'-...j
Tapon ¢e Gasoling 02 Amoriguadores 20 Radio 10
Tapanes dz ruzdas 0.3 Caja de Velooas 30 Reloj 05
Tolda 20 Chasis (bastido) 3.0 Respaldos 0.5
B MOTOR Y SISTE| 30.0 0.0 Direccion 20 Tablera Inslrume 1.0
Bandas 0s Liantas 20 Tapeles 0.1
Bateria 0.5 Muelizs 1.5 Vestidyra 12
Bohing 10 Resones 10 Visaras 0.1
Bomba de Gasclina 1.0 Rines 15 Valanme Dese 10
Hombz de Agua 1B
OBSERVACIONES GENERALES: TOTAL: 100.0 00 FVU. =
CALCULO VALOR MINIMO DE AVALUD:
VALOR, MINRIO DE AVALUD
EESPONSABLE VERIFICACION FISICA RESPONSABLE DE CALCULO V0. BO. ENCARGADD DEL AREA
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL Formato Anexo 2

“DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS”
1) Logotipo y nombre completo de la entidad de que se trate.

2) NUmero consecutivo para el control interno de la entidad.
3)  Fecha de llenado del formato. : :
4) Descripcion completa conforme a la tarjeta de control (Marca, Linea, Modelo,

Tipo, Nimero Econémico, Motor, Serie, Placas y, en su caso, numero del Registro

Federal de Automoviles).

5) Nombre del area donde estuvo adscrito el vehiculo.

6) Localizacién del vehiculo.

7) Calificacién real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria,

Motor y Sistema Eléctrico, Suspension e Interiores).
EJEMPLO:(Aletas 0.5) + (Biseles 0.0, Obs. Rotos) + (Cajuela 2.0) +
(Calaveras 1.0) + (Cofre 2.0) + (Cristales puertas 1.5, Obs. Uno esta
estrellado) + (Defensas 3.0) + (Espejos laterales 0.0) + (Faros cuartos 0.3)
+ (Faros unidades 0.7) + (Limpiadores 2.0) + (Manijas exteriores 1.0) +
(Medallén 3.0) + (Molduras 0.0, Obs. no tiene) + (Parabrisas 3.0) +

(Parrilla 2.0) + (Puertas 4.0) + (Salpicaderas 4.0) + (Tapon de gasolirja-

0.2) + (Tapones de ruedas 0.4, Obs. sélo tiene dos) + (Toldo 2.0) 5]

Unidad de Asuntos Juridicos

CARROCERIA 32.6. ek

NOTA: La calificacion maxima que se le puede dar al sistema deg;
CARROCERIA sera

de 35.0. -

8)  Observaciones para cada sistema. -

9) Calificacién de cada parte que compone los sistemas, de acuerdo con el estad 3;5

fisico en que se encuentra, en relacion con la puntuacion maxima. 72?55

EJEMPLO: La calificacion maxima de la parrilla es de 2.0, pero en cas );3;_;‘h

de estar estrellada la real seria de 1.5 y de no tenerla 0.0. ??:ﬂ

REVISADO
en sus Aspectos Legales

Por otro lado, en caso de que alguna parte no le sea aplicable al tipo de vehiculo
que se verifica (como podrian ser las aletas, muelles, reloj), la calificacion que se
indicara sera la maxima.

10) Observaciones para cada parte de los sistemas. - Invariablemente se deberan
anotar las causas por las que, en su caso, se disminuya la calificacion maxima para
cada parte de los sistemas.

EJEMPLO: Biseles - rotos.

11)  Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida Util.
EJEMPLO: A+B+C+D =FACTOR DE

100  VIDA UTIL

12) Observaciones generales.

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
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NOTA: En caso de que se trate de vehiculos equipados, se debera tomar como base
para el calculo del valor minimo el que aparece para este tipo de unidades en la Guia
EBC o Libro Azul (Guia de Informacion a Comerciantes de Automoéviles y Camiones y

Aseguradores de la Republica Mexicana).
13)  Calculo valor minimo:
Férmula:

Precio de + Precio  de Valor Factor ~ VALOR
Venta (EBC) Compra =Promedi X de Vida = MINIMO
(EBC) 0 atil

2

14)  Valor minimo con namero vy letra.
15)  Nombre y firma del servidor publico responsable de la verificacion fisica.

16) Nombre y firma del servidor publico responsable del célculo.
17)  Nombre y firma del servidor publico encargado del area.

0 DE
ICO l

ERN
X
REVISADO
en sus Aspectos Legales

Unidad de Asuntos Juridicos

@
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Atencién a siniestros, extravio o robo de bienes instrumentales

Objetivo

Realizar el cobro de la indemnizacion correspondiente en términos de las
disposiciones aplicables, en caso de presentarse un siniestro en cualquier tipo de bien

instrumental.
Descripcién

Atencién y seguimiento para el cobro, ante la aseguradora, en caso de siniestro
extravio o robo en los bienes instrumentales que se encuentren amparados en la
péliza respectiva, mediante la presentaciéon de la documentacion correspondiente.

Actividades secuenciales por responsable

Unidad de Asuntos Juridicos

REVISADO
en sus Aspectos Legales

SINIESTRO DE BIENES
Responsable No. Actividades Documento de trabajo
Jefe de Departamento 1 | Avisa del siniestro a |2 aseguradora, al Asesor de s  Correo electronico
Administrativo Seguros y a la Jefatura de Departamento de Activo . Pdliza de Seguro
Area de Activo Fijo Fijo y Patrimonio, via telefonica y correo electrénico
Jefe de Departamento 2 | Tomar fotografias de los bienes siniestrados y ® Factura
Administrativo preparar la documentacion de los bienes. s  Pdliza de Seguro I
Area de Activo Fijo §8
Jefe de Departamento 3 | Elabora de acta administrativa de hechos y enviarla s Acta Administrativa de Z ]
Administrativo a la Jefatura de Activo Fijo y Patrimonio Hechos S¢d
Jefatura de 4 | Revisa acta Administrativa de Hechos y devuelve al s  Acta Administrativa de 3=
Departamento de Activo Jefe de Departamento Administrativo Hechos ifg?ﬁ
Fijo y Patrimonio R
Jefe de Departamento 5 | Elabora oficio para la aseguradora y solicita opinion ¢  Oficio para aseguradora
Administrativo del asesor de seguros +  Poliza de Seguro
Area de Activo Fijo s Lista de Bienes
Instrumentales Dafados
° Factura
Asesor de Seguros 6 | Revisa oficio y documentacion soporte, emite opinién | «  Oficio para aseguradora
por escrito y envia al Jefe de Departamento . Péliza de Seguro
Administrativo e« Lista de Bienes
Instrumentales Danados
e Factura
Jefe de Departamento 7 | Completa informacion en su caso envia informacion e  Oficio para aseguradora
Administrativo y da seguimiento con el Ajustador se seguro . Poliza de Seguro
° Lista de Bienes
Instrumentales Dafados
° Factura
Jefe de Departamento 8 | Se le da seguimiento hasta llegar a un Convenio con | «  Convenio
Administrativo la aseguradora en especie o econémico. Una vez
Asesor de Seguros que haya Convenio se firma
Aseguradora 9 | Procede indemnizacion, reparacién o reposicion de e  Convenio
acuerdo con el Convenio
FIN DE PROCEDIMIENTO
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MEXICO

Unidad de Asuntos Juridicos

REVISADO
en sus Aspectos Legales

EXTRAVIO
Responsable No. Actividades Documento de trabajo
Se detectd el extravio al realizar el inventario fisico
iniciar en el punto No. 2, sino en el punto No. 1
Resguardante 1 | Avisar al area de activo fijo sobre el extravio de un bien Resguardo original firmado
Area de Activo Fijo 2 | Realizar un resguardo por los bienes localizados y se Resguardo bienes localizados
. Feriia . firmado -
Area de Activo Fijo 3 | Realizar un resguardo por los bienes no localizados y Resguardo bienes no
se firma localizados firmado
Area de Activo Fijo 4 | Se termind el inventario y se encontré el bien
instrumental pasar al punto No. 2 y se concluye
Area de Activo Fijo 5 | Se término el inventario y no se encontré el bien Acta administrativa de hechos
Jefe de Departamento instrumental, entonces se realiza el acta administrativa firmada
Administrativo de hechos donde se debe describir lo sucedido, asi Resguardo de bienes no
como las caracteristicas del bien extraviado (no. localizados firmado
Inventario, serie, modelo y marca), ademas se debe
indicar que el resguardante tiene un mes a partir de la
fecha del acta para reponer el bien por uno de iguales r
caracteristicas o mejores o econéomicamente a valor
mercado actual y debe ser firmada por le resguardante
Area de Activo Fijo 6 | Durante o terminado el plazo se repuso el bien, se Acta administrativa de
Jefe de Departamento realiza un acta administrativa donde se indica que el reposicion del bien firmada
Administrativo bien fue repuesto en especie o econémicamente. Se Resguardo actualizado firmado
Resguardante actualiza Resguardo se firman y concluye.
Area de Activo Fijo 7 | Durante el plazo indicado en el acta de hechos no se Correo electrénico co
Jefe de Departamento repuso en especie ni econdmicamente el bien. confirmacion de lectura :
Administrativo Entonces se envia un correo electronico con p
confirmacion de lectura, invitandole al Resguardante E
que pase con el jefe de Departamento Administrativo a g
llegar a un acuerdo dentro de los préximos 5 dias 9
habiles.
Area de Activo Fijo 8 | El Resguardante después de recibir el correo si acudio Acuerdo firmado
Jefe de Departamento con el Jefe de Departamento y se llegé a un acuerdo
Administrativo por escrito, el cual firmo, en el acuerdo debe describirse
Resguardante la opcion que decide para la reposicion:
1. Plazo méaxime de un mes para reponer
fisicamente el bien de iguales o mejores
caracteristicas.
2. Reposicion econémicamente a precio de mercado
actual.
3. Pagar en maximo 4 quincenas a precio de
mercado actual.
Area de Activo Fijo 9 | El Resguardante después de recibir el correo y haber Acta administrativa de hechos
Jefe de Departamento pasado los 5 dias habiles, no acudié con el Jefe de Resguardo de bienes no
Administrativo Departamento; por lo tanto, se le notificara al OIC y se localizados firmado
le anexara evidencia Correo electronico con
confirmacion de lectura
Area de Activo Fijo 10 | Paso el tiempo que se acord6 en el punto 8 y no se Acta administrativa de hechos

Jefe de Departamento
Administrativo

cumplio; Se le nofifica al OIC y se anexa toda la
evidencia

Resguardo de bienes no
localizados
Correo electrdnico con

confirmacion de lectura
Acuerdo firmado

FIN DE PROCEDIMIENTO
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Unidad de Asuntos Juridicos

REVISADO
en sus Aspectos Legales

ROBO
Responsable No. Actividades Documento de trabajo
Resguardante 1 | Avisar al Jefe de Departamento Administrativo via Resguardo
telefénica y en su momento también via correo
electrénico
Jefe Departamento 2 | Notificar a la aseguradora, Area de Activo Fijo, Asesor Correo Electrénico
Administrativo de Seguros, Despacho Juridico y Jefatura de Activo
Fijo y Patrimonio, via telefonica y por medio de correo
electronico
Jefe Departamento 3 | Se prepara la informacion para presentar la denuncia Factura
Administrativo Fotos del bien
Area de Activo Fijo
Asesor de Seguros
Despacho Juridico
Despacho Juridico 4 | Se presenta la denuncia ante el Ministerio Publico Factura
Resguardante Fotos del bien
Representante Legal
Area de Activo Fijo 5 | Seelabora Acta Administrativa de Hechos y se le envio Resguardo
Jefe de Departamento a la Jefatura de Activo Fijo y Patrimonio para el visto Factura
Administrativo bueno. Fotos del bien —
Denuncia e f
Jefe de Departamento 6 | Se le envia la informacion a la aseguradora y se tiene Factura i
Administrativo el contacto con el ajustador Fotos del bien ?Z: i
Resguardante Denuncia E g:
Asesor de Seguros Folio de reporte de asegurado “agg;:.
Jefe de Departamento 7 | Se le da el seguimiento para el reclamo de Factura % ':-‘
Administrativo recuperacion ya sea en especie o economicamente a Fotos del bien
Asesor de Seguros valor de mercado actual con el ajustador Denuncia 4o
Folio de reporte de aseguradol §
Jefe de Departamento 8 | Sele comunica el resultado de las gestiones obtenidas Factura R
Administrativo con la aseguradora a la Jefatura de Activo Fijo y Fotos del bien 2
Asesor de Seguros Patrimonio y se envia la documentacion Denuncia ;’ ;7
Folio de reporte de aseguradol il
Jefe de Departamento 9 | Cuando se llega a un Convenio con la aseguradora en Convenio con la aseguradora
Administrativo especie o economico se firma
Asesor de Seguros
Jefe de Departamento | 10 | Se espera a que realicen el pago la aseguradora de Convenio con la aseguradora

Administrativo
Asesor de Seguros

acuerdo con el Convenio

FIN DE PROCEDIMIENTO
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