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I. Introduccion

De acuerdo a las disposiciones de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, y a la Ley Federal de
Archivos, los archivos constituyen el medio de acceso a la informacion de la Administracion Publica Federal, para lograrlo es indispensable

poner a disposicion los sistemas de clasificacion y catalogacion; asi como, la organizacién de archivos.

De estas disposiciones se desprende: la obligacién de crear y actualizar los instrumentos de consulta y control archivistico, para la
organizacion de archivos. Para tal efecto, se publicéd en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de febrero de 2004, los Lineamientos
generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal, en
donde, establecen que las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal elaboraran una serie de instrumentos de
consulta y control archivistico: Cuadro general de clasificacion archivistica, Catdlogo de disposicién documental, Guia simple de archivos

e Inventarios documentales.
En cumplimiento a las disposiciones, se presenta la actualizacién de los instrumentos de consulta y control archivista que propician la
organizacion, conservacion y localizacion expedita de los archivos de EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR. De igual manera, se presenta un

marco legal que refiere a las diferentes leyes y reglamentos que dan sustento a la organizacién de archivos.

El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.
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Il. Objetivo General

Regular de manera general, sistematica y normalizada los valores, periodos de vigencia y disposicion de las series documentales
producidas y recibidas por cada una de las unidades sustantivas y comunes que conforman a ECOSUR.

Ill. Objetivos Especificos

e |dentificar de manera precisa las series documentales, sus valores (administrativa, contable o fiscal, legal o juridico) y vigencias
(tiempos de guarda y custodia) de la documentacion, asi como su cardacter de reservada o confidencial.

e |dentificar la documentacion con caracter de reservada o confidencial en su informacién

IV. Ambito de Aplicacién

Las disposiciones establecidas en este Catalogo de disposicion documental deberdn ser aplicadas y observadas por los servidores
publicos de ECOSUR y en forma especial por el Area Coordinadora de Archivos, los integrantes del Comité de Informacién y todos
aquellos que tengan bajo su responsabilidad el manejo de archivos documentales, sin perjuicio del cumplimiento de las demas

disposiciones aplicables en la materia.

V. Marco Legal

1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Leyes. ( g

e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
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Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal y su Reglamento.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas y su Reglamento.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Ciencia y Tecnologia.

Ley Federal de Archivos.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal y Telecomunicaciones y su Reglamento.

Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

Reglamentos.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.

Reglamento de la Ley Federal de Archivo.

Cadigos.
Cédigo Civil.
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Cddigo Fiscal Federal y su Reglamento.

Cédigo Penal Federal.

Decretos.

Decreto Presidencial de Creacion de El Centro de Investigaciones del Sureste, como un Organo Desconcentrado de la Secretaria de
Educacion Publica. (D.O.F. 2 de diciembre de 1974)

Decreto Presidencial en que Cambia su Denominacion por la de El Colegio de la Frontera Sur, como un Organismo Descentralizado
con Personalidad Juridica y Patrimonio Propio. (D.O.F. 19 de octubre de 1994)

Decreto por el cual se reestructura El Colegio de la Frontera Sur, para Cumplir con las Disposiciones de la Ley para el Fomento de la

Investigacion Cientifica y Tecnoldgica. (D.O.F. 29 de agosto de 2000)

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion Correspondiente a Cada Ejercicio Fiscal.

Decreto por el que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, La Procuraduria General de la Republica, Las
Unidades Administrativas de la Presidencia de la Republica y los Organos Desconcentrados Donarén a Titulo Gratuito a la Comisién

Nacional de Libros de Texto Gratuitos, el Desecho de Papel y Cartén a su Servicio Cuando ya no les sean Utiles.

Lineamientos.
Lineamientos Generales Para la Organizacion y Conservacion de Archivos de Las Dependencias y Entidades de la Administracidn
Publica Federal.

Lineamientos Generales Para la Clasificacion y Desclasificacion de la Informacion de Las Dependencias V| [Entidades de la

Administracion Publica Federal. /l/\,\/(:g
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7. Acuerdos.

Acuerdo Emitido por la Secretaria de Educacién Publica, en el cual, El Colegio de la Frontera Sur, fue Reconocido como Centro
Publico de Investigacion. (D.O.F. 11 de septiembre de 2000)

Acuerdo por el que se Resectorizan las Entidades Paraestatales que conforman el Sistema de Centros Publicos CONACYT, en el
Sector de Coordinado por el Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia. (D.O.F. 14 de abril de 2003)

Acuerdo por el que se Dispone que el Archivo General de la Nacion sea la Entidad Central y de Consulta del Ejecutivo Federal en el
Manejo de los Archivos Administrativos e Histéricos de la Administracién Pablica Federal.

Acuerdo Presidencial por el que se Establece las Normas a que se Sujetara la Guarda, Custodia y Plazo de Conservacion del Archivo
Contable Gubernamental.

Acuerdo por el que se Emite las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la Administracion Publica Federal y
el Manual Administrativo General en las Materias de Transparencia y de Archivos.

Acuerdo que establece el Programa de Austeridad Presupuestaria en la Administracion Publica Federal.

Acuerdo por el que se Establece las Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Acuerdo por el que se Expide el Manual Administrativo de Aplicacidon General en Materia de Recursos Financieros.

Acuerdo por el que se Expide el Manual Administrativo de Aplicaciéon general en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Acuerdo por el que se Emiten las Disposiciones en las Materias de Recursos Humanos y del Servicio Profesional{de Carrera, asi
como el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Recursos Humanos y Organizacién y el Manual del Servicio

Profesional de Carrera.
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e Acuerdo por el que se Reforma y Adiciona el Diverso por el que se establecen las Disposiciones Administrativas en Materia de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones y de Seguridad de la Informacién, y se Expide el Manual Administrativo de
Aplicacion General en esas Materias.
e Acuerdo por el que se Establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de Inspeccion.
e Acuerdo por el que se Emiten las Disposiciones en Materia de Control Interno y se Expide el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Control Interno.

e Acuerdo por el que se Expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas.

8. Normas.

e Norma General de Informacién Financiera Gubernamental 004. Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental
vigente, SHCP.

9. Otras Disposiciones.

e Manual de Organizacion de la Institucion.

e Instructivo para Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Emitido por el Archivo General de la Nacidn.
e [nstructivo para Elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental, Emitido por el Archivo General de la Nacién.

e Instructivo para Elaboracion de la Guia Simple de Archivos, Emitido por el Archivo General de la Nacion.

e Instructivo para Tramite de Baja Documental de Archivos del Gobierno Federal
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VI. Metodologia de Elaboracion

La elaboracion del Catélogo de disposicion documental se compone de cuatro etapas: identificacién, valoracién, regulacién y control.
Cada una de ellas comprendié la realizacion de tareas especificas que permitieron la integracion de este instrumento para el manejo

adecuado de la documentacion en cada una de las fases del ciclo del documento asi; como para su correcta disposicion y accesibilidad.

1. Identificacion.
Se realizo el analisis de las caracteristicas y elementos esenciales que constituyen cada una de las series documentales, la funcién, el sujeto

productor y el documento de archivo.

Para este proceso se realizaron los siguientes pasos:
e Recopilaciéon de informacion Institucional General, teniendo como base los acuerdos y manual de organizacion;
e Entrevista a los productores de los documentos en el ambito institucional mediante el llenado de fichas de valoraciéon documental

(ver anexo 1), lo que permitio ubicar la procedencia de la documentacidn, las caracteristicas, soportes, tipologia y volumen.

Los resultados de esta etapa permitieron:
e conocer la evolucién orgéanica de la Institucion,
e |dentificacion de las funciones de cada Unidad Administrativa-Productoras de los documentos.
e Se identificaron las series documentales con base a dichas funciones, los tramites y procedimientos que dan lugar|a la integracion

de la documentacién y expedientes que forman cada serie documental.

A g
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2. Valoracion.

Consistié en analizar y determinar los valores primarios (Administrativo, Legal o Juridico, Contable o Fiscal) y secundarios (Informativos,

evidénciales y testimoniales) de la documentacion, para fijar plazos de acceso, transferencia, conservacion o eliminacién.

Para este proceso se realizaron los siguientes pasos:
e Andlisis y determinacion de valores primarios, Administrativo, Legal o Juridico, Contable o Fiscal. Lo que permitié establecer los
parametros de utilidad de la documentacion, y con ello, facilito la identificacion de los plazos de conservacién de los documentos,
con base en las necesidades institucionales.

e Andlisis y determinacion de valores secundarios, Informativos y Evidénciales o testimoniales. Permitio identificar con precisién
aquella documentacion de valor permanente que sera objeto de transferencia secundaria.

Los resultados de esta etapa permitieron:

e Conformar las series documentales con sus caracteristicas especificas.
e Definir los plazos de resguardo y transferencia de la documentacion, asi como, su destino final.
e Establecer los criterios sobre la reserva o confidencialidad de la serie documental para su accesibilidad.

3. Regulacion

Se elabor6 e integré el Catdlogo en los formatos establecidos, determinando con claridad los plazos de conservacipn y técnicas de

seleccion. /I/V‘\Cg
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El catdlogo de disposicién documental se integra por:

I. Introduccién

Il. Objetivo General
lll.  Objetivos Especificos
IV.  Ambito de Aplicacién
V. Marco Legal

VI. Metodologia de Elaboracion
VII. Instructivo de Uso
Vil Anexo 1

IX. Catalogo de Disposicién Documental

Los resultados de esta etapa permitieron:
e Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que permita conocer con precision los plazos de conservacién en cada

ciclo vital, asi como controlar su accesibilidad y regular su transferencia.
4. Control.

Consistié en validar y aplicar el catalogo de disposicion documental.
Para este proceso se realizaron los siguientes pasos:

e Aprobary validar el catdlogo, por parte de la Coordinacién de Archivos y el Comité de Informacion.
e Remitir el catalogo al Archivo General de la Nacién, para su registro y validacién. /l/l/\
e Difundir el catdlogo a través de los medios electrénicos con que dispone ECOSUR. @) —
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VII. Instructivo de Uso

El presente catalogo de disposicion documental consta de diversos apartados, con la finalidad de que los usuarios puedan hacer uso y

consulta del mismo de manera sencilla, a efecto de garantizar el adecuado manejo de sus archivos:

6
1 9 3 4 , CLASIFICACION
. VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION 5 DELA
CODIGO IDENTIFICACION Observa- | INFORMACION
Y?Ior documental Plaz.os de Conserva.clon en Anos Elimina- | Conserva- | Mues- | ©°™S | periodode | Confi-
Serie | Subserie | Nombre de la Serie Documental Adminis- | Legal | Comabl | Archivode | ArchiNode |y | cién | cin | treo SEaAA el
Seccién. 2C ASUNTOS JURIDICOS
2c1 | | Disposiciones en Materia de Asuntos Juridicos X 2 3 5 X

1. Cédigo.- Registra el orden y distribucion de las categorias de agrupamiento (fondo, seccion, serie y Subseries) dentro del propio
catalogo, permitiendo con ello sustituir el nombre propio o titulo de la categoria para fines de su identificacion.

e Seccion: Nombre y clave de las funciones comunes y sustantivas generales ECOSUR.
e Serie: Clave del conjunto de expedientes producidos de una misma funcién y que versan sobre asuntos generales
e Subserie: Clave del conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, identificadas por caracteristicas
especificas.
Para las funciones comunes se utilizara la numeracion secuencial del 2 al 12 acompafiada de la letra “C”; para las funciones
sustantivas se utilizara la numeracion secuencial del 1 al 4 acompanada de la “S”.

2. Identificacion.- Se contemplan los nombres especificos de cada uno de los cédigos, relativos a los asuntos sustantivos, comunes o
rubros temdticos que son producidos o recibidos por cada Direccién (Unidad Administrativa-Archivo de Tramit

3. Vigencia Documental.- Indica y marca el periodo durante el cual los documentos de archivos mantienen sus vdlpres documentales.
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e Valor documental. Indica la condicion de los documentos que le confieren caracteristicas administrativas, legales, fiscales o

contables en los archivos de tramite o concentracion.

Plazos de conservacion. Marca establece Periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite, concentracion
Archivo de tramite: Indica el nUmero de afnos de conservacion en archivo de tramite

Archivo de concentracion: Indica el nUmero de afios de conservacion en archivo de concentracién

Total: Indica el niumero total de afios de conservacion (AT+ AC)

4. Técnicas de Seleccion.- Registra el destino final de las series documentales.

Eliminacion: Indica con una “X” si la serie documental debera destruirse una vez que los que sus valores primarios ha

prescrito y por ende carecen de valores secundarios.
Conservacion: Indica con una “X” aquellas series documentales que tienen valores histoéricos para ECOSUR.

Muestreo. Indica con una “X” si se deberd extraer unidades documentales representativas de las series para la

conservacion parcial.
5. Observaciones.- Informacion que por su naturaleza no pueden ser consideradas en otros rubros.

6. Clasificacion de la Informacion.- Indica el caracter de accesibilidad de la serie documental.

Periodo de reserva: Indica el numero afos que estara clasificada la serie de acuerdo al art. 13y 14 de la LFTAIPG.

L]
Confidencial. Indica con una X las series documentales que contiene datos personales de acuerdo al art 18 de la LFTAIPG.

El adecuado uso de este instrumento de consulta permitird alcanzar la eficiencia en el manejo de los documentos de archivo dentro de

ECOSUR.

VIil. Anexo 1

Fichas de valoracion documental. '/L-\,\
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ECOSUR
; CLASIFICACION DE
= VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION :
CODIGO IDENTIFICACION — LA INFORMACION
Valor documental Plazos de Conservacion en Afios AERLEC
Elimina- | Conserva- | Mues- | CION€S | Periodode | Confi-
= = . Adminis- Archivo de Archivo de cion cion treo Reserv dencial
Serie | Subserie | Nombre de la Serie Documental rativo | egal | Contable | “orl e | entracion | ! ESENAS |Sdencia
Seccion. 2C ASUNTOS JURIDICOS ‘
2C.1 Disposiciones en Materia de Asuntos Juridicos X 2 3 5 X
2C5 Actuaciones y Representaciones en Materia - 2 3 5 ,
Legal
2C.6 Asistencia, Consulta y Asesorias X 2 3 5 X
2C.8 Juicios Contra la Dependencia X 2 3 5 X
2C.9 Juicios de la Dependencia X 2 3 5 X
Seccion. 3C PROGBAMAC!()N, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
Registro Programatico de Proyectos
M 2 3 5
3C5 Institucionales X X
3C.6 Registro Programatico de Proyectos Especiales X X
3C.17 Disposiciones en Materia de Presupuestacion X X
3C.18 Programas y Proyectos en Materia de X 9 3 5 %
Presupuesto
3C.19 Analisis Financiero y Presupuestal X 2 3 5 X
3C.20 Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal X 2 3 5 X
3C.21 Sesiones del Comité de Mejora Regulatoria X 2 3 5 X
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, VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION e B
CODIGO IDENTIFICACION
Valor documental Plazos de Conservacion en Afios Observa
eiTe Elimina- | Conserva- | Mues- | ciones | Periodode | Confi-
Serie | Subserie | Nombre de la Serie Documental Ag'a':i'cf Legal | Contable - :;ite 5 (ﬁg:r']‘::’ag%n total | O elon e Hotenva |deocls
Seccion. 4C RECURSOS HUMANOS
740'37 ed Jni Ee - = 2%437 —_— — — —
— —14C.3:1 ] iona —_— — — = = ——— —_—
==1G5 X — o B | — e e e ———————— E— —— —
408 S » . - 4 6 77( ~ —+ — = =
—ACH——— Estimulos y Recompensas = == 2 4 6 X
Control de Prestaciones en Materia Econémica
4C.16 (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, X 2 4 6 X X
Seguros, etc.)
Capacitacion Continua y Desarrollo Profesional
—— del Personal de Areas Administrativas X 2 4 8 X
4C.23 Servicios Social de Areas Administrativas X 2 2 4 X
4C.29 Sesiones del Comité de Etica Institucional X 2 4 6 X
Seccion. 5C RECURSOS FINANCIEROS
5C.3 Gastos o0 Egresos por Partida Presupuestal X 2 5 7 X
5C.4 Ingresos X 2 5 7 X
5C.5 Libros Contables X 2 5 7 X
5C.12 Aglgnaglon y Optimizacién de Recursos X 5 5 7 <
Financieros
5C.17 Registro y Control de Pdlizas de Egresos X 2 5 7 X
5C.18 Registro y Control de Pdlizas de Ingresos X 2 5 7 X
5C.19 Pélizas de Diario X 2 5 7A b
5C.20 Compras Directas X 2 5 7 X
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— Archivo - Elimina- | Conserva- | Mues- | ciones | Periodode | Confi-

Serie  |Subserie | Nombre de la Serie Documental Adminis” | Legal | Contable R rehvode | total | cldn cién | treo Reserva | dencial
5C.22 Control de Cheques X 2 5 7 X
5C.23 Conciliaciones X 2 3 7 X
5C.24 Estados Financieros X 2 5 n X
5C.25 Auxiliares de Cuentas X 2 5 7 X
5C.26 Estados del Ejercicio del Presupuesto X 2 5 7 X
5C.28 Pago de Derechos X 2 5 = X
Seccion 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.4 Adquisiciones X 2 3 5 X

6C.4.1 Licitaciones Publica

6C.4.2 Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

6C.4.3 Adjudicacion Directa
6C.6 Control de Contratos X 2 3 5 X
6C.7 Seguros y Fianzas X 2 3 5 X
6C.9 Bitacoras de Obra Publica X 2 3 5 X
: : | s | x
6C.14 Registro de Proveedores y Contratistas X 2 3 5 X
6C.16 Disposiciones de Activo Fijo X 2 3 5 X

6C.16.1 | Enajenacion de Bienes Muebles

6C.16.2 | Donacion de Bienes Muebles

6C.16.3 | Dacion de Pago
6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles X 2 3 5 X

6C.17.1 | Resguardo de Bienes Muebles
: AENDE
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Valor documental Plazos de Conservacion en Afios Observa
- Archivo - Elimina- | Conserva- | Mues- | CION€S | periodode | Confi-
Serie | Subserie | Nombre de la Serie Documental A":;'::",‘LS' Legal | Contable o ::me g (‘:‘;ﬁ:{']‘{:’ag%n total | Cion cion treo Reserva | dencial
Comités y Subcomités de Adquisiciones,
S Arrendamientos y Servicios X 2 2 2 &
6C.24 Qomlte de enajenacion de bienes muebles e . 9 3 5 ”
inmuebles
Seccion 7C SERVICIOS GENERALES
703 Serwpnos Bésicos (Energia Eléctrica, Agua, " 5 0 5 z
Predial)
7C5 Servicios de Seguridad y Vigilancia X 2 0 2 X
Servicios de Lavanderia, Limpieza, Higiene y
it Fumigacion : 2 L 2 X
7C.7 Servicios de Transportacion X 2 0 2 X
7C.8 Serv_lmos dg Tv_e!efoma, Telefonia Celular y . 5 0 9 .
Radiolocalizacion
7C.10 Servicios Especializados de Mensajeria X 2 0 2 X
2011 Man?gmlmlento, Conservacion e Instalacion de " 5 0 9 X
Mobiliario
7C.13 Control de Parque Vehicular X 2 0 2 X
7C.14 Control de Combustible X 2 0 2 X
Seccion. 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.16 Administracion y Servicios de Archivos X 2 3 5 X
8C.16.1 | Transferencia Primaria
8C.16.2 | Destino Final
8C.16.3 | Préstamo y/o Consulta de Expedientes
8C.17 Administracion y Servicios de Correspondencia X 2 3 5 X
8C.18 Administracién y Servicios de Bibliotecas X 2 3 5 X
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Valor documental Plazos de Conservacion en Afios Observa
— Archivo - Elimina- | Conserva- | Mues- | ciones | Periodode | Confi-
Serie | Subserie | Nombre de la Serie Documental At‘:::i"',‘('f' Legal | Contable . ::me p ﬁggf‘x:’ag;n total | Cion cion treo Reserva | dencial
8C.21 Instrumentos de Consulta X 2 8 X
8C.26 Sesiones del Comité de Bibliotecas X 2 3 X
Seccién. 9C COMUNICACION SOCIAL
9C5 Publicidad Institucional X 2 5 X
9C.14 Actos y Eventos Oficiales X 2 3) X;
9C.18 Encuesta de Opinion X 2 5 X
Seccion. 10C CONTROL DE AUDITORIAS DE ACTIVIDADES
PUBLICAS
10C.3 Auditorias X 2 10 12 X
10C.15 Entrega-Recepcion X 2 3 5 X
T TR 2 | s | :
Seccion. 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y
POLITICAS
11C.16 Informe de Labores X 2 3 X
11C.19 Indicadores X 2 3 X
Seccion. 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
1263 T i s i x 2 35|
12C.4 Unidad de Enlace X 2 3 5 X
12C.5 Comité de Informacién X 2 3 5 X
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacion X 2 3 5 X
12C.7 Portal de Transparencia X 2 3 5 X
12C.8 Clasificacion de Informacién Reservada X 2 3 5 X
12C.9 Clasificacion de Informacion Confidencial X 2 3 5 X
12C.11 Transicion Gubernamental X 2 3 5 X o4

(=N
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Valor documental Plazos de Conservacién en Afios Observa
— Archivo - Elimina- | Conserva- | Mues- | ciones | Periodode | Confi-

Serie | Subserie | Nombre de la Serie Documental At‘:::;",‘f' Legal | Contable . :r:ne o :;g::(; gﬁm total | cion cion treo Reserva | dencial
Seccion. 1S GOBIERNO
1S.3 Sesiones del Consejo Técnico X 2 4 6 X 2
1S4 Sesiones del Comité Externo de Evaluacion X 6 X
185 Sesiones del Organo de Gobierno X 2 4 6 X 1
Seccion. 2S INVESTIGACION
251 Disposiciones en Materia de Investigacion X 2 4 6 X
252 Er\j)g;ﬁ&adsé)é Proyectos en Materia de . 9 4 6 % 6

2S.2.1 Programas en Materia de Investigacion

25.2.2 Proyectos en Materia de Investigacion
2S.3 Sesiones del Consejo de Investigacion X 2 4 6 X 2
Seccion. 3S DOCENCIA
3S.1 Disposiciones en Materia de Docencia X 2 X
382 Programas y Proyectos en Materia de Docencia X 2 X

38.2.1 Programas en materia de docencia

35.2.2 Proyectos en materia de docencia
3S4 Sesiones del Consejo de Docencia X 2 4 6 X 2
3S.5 Sesiones de la Junta Académica X 2 4 6 X 2
35.6 Sesiones del Comité de admision y becas X 2 4 6 X 2
e I SIRE : :
e S RE : :
3S.10 Administracion Escolar X 2 23 25 X X

35.10.2 | Cursos de Posgrado

P
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Valor documental Plazos de Conservacion en Afios Observa
— Archivo = Elimina- | Conserva- | Mues- | ciones | Periodode | Confi-

Serie | Subserie | Nombre de la Serie Documental At‘:;‘:i'"/‘:f' Legal | Contable - :;ne . :n’g:,'l‘;:’ag;n total | cion cién treo Reserva | dencial

35.10.3 | Expediente del Alumno

3S.10.4 | Cuerpo Académico

35.10.5 | Evaluacion Académica (Calificaciones)

35.10.6 | Grado Académico

35.10.7 | Formacion de Alumnos Externos (Pregrado)
Seccion. 4S VINCULACION Y SERVICIOS
4S.1 Disposiciones en Materia de Vinculacion X 2 4 6 X
4S9 g(racs]ircai?sas y Proyectos en Vinculacion y % 5 4 6 %

45.2.1 Programas en Materia de Vinculacion y Servicios

4522 Proyectos en Materia de Vinculacién y Servicios
4S.3 Consejo de Vinculacion X 2 6 X 2
4S5 Servicios de Laboratorio X 2 6 X
4S.6 Registro y Control de Propiedad Intelectual X 2 6 X

45.6.1 Registro y Control Derechos de Autor
4S.8 Capacitacion X 4 X
4S.9 Asesorias X 4 X

Hoja de Cierre
Secciones Numero de Series Numero de Subseries

2C. Asuntos Juridicos. 5 0
3C. Programacion, Organizacion y Presupuestacion. 7 0
4C. Recursos Humanos. 8 1
5C. Recursos Financieros. 14 0
6C. Recursos Materiales y Obra Publica. 11 7
7C. Servicios Generales. 9 0

38
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8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion 5 3
9C. Comunicacion Social. 3 0
10C. Control y Auditoria de Actividades Piblicas. 3 0
11C. Planeacion, Informacién, Evaluacion y Politicas. 2 0
12C. Transparencia y Acceso a la Informacion. 8 0
1S. Gobierno. 3 0
2S. Investigacion. 3 2
3S. Docencia. 8 8
48. Vinculacion y Servicios. 7 3
Total series y subseries: 96 24

El presente Catalogo esta integrado por 11 Secciones Comunes y 4 Secciones Sustantivas, con un total de 96 Series Documentales y 24 Subseries. Ademas de contener un listado para
identificar la documentacion de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo administrativo.

Coordinador de Archivos Visto Bueno
Firma de los Integrantes del Comité de Informacion

IY .I. Gustavo Antonio Burguete Martinez Lic. Jesu egos Aguilar. Dra. Marie Claude Brunel Manse. M.A. Efrigue Vi
' Titular de dad de Enlace. Servidor Publico Designado. Titular del Orggno de Control Interno




