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1. Antecedentes

El 9 de noviembre de 2000, la Junta de órgano de Gobierno de ECOSUR en su 
cuarta sesión ordinaria mediante Acuerdo R-19-IV-00 aprobó la integración del 
Comité de Enajenación de Bienes Muebles e Inmuebles de El Colegio de la 
Frontera Sur de acuerdo con la Ley General de Bienes Nacionales en vigor. 

En sesión ordinaria del Comité de Bienes Muebles del 26 de mayo 2015 los 
integrantes del Comité aprobaron el Manual de Integración y Funcionamiento 
del Comité de Bienes Muebles de ECOSUR. 

El 20 de octubre del 2017, la Junta de Órgano de Gobierno, en su segunda sesión 
ordinaria mediante Acuerdo R-JG-O-II-17-l0 y con fundamento en lo dispuesto en 
los artículos 56, fracción VII de la Ley de Ciencia y Tecnología; y 12, fracción IV, 
fracción XVI del Decreto por el cual se reestructura El Colegio de la Frontera Sur, 
publicado en el. Diario Oficial de la Federación el 12 de octubre de 2006, autorizó 
por unanimidad de votos las Bases Generales para el Registro, Afectación y 
Disposición Final de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur y anexos, 
las cuales, dentro de otras cosas, denominaron al Comité de Enajenación de 
Bienes Muebles e inmuebles de El Colegio de la Frontera Sur, como Comité de 
Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur. 

En sesión extraordinaria del 25 de enero de 2018, los integrantes del Comité de 
Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur, en estricto cumplimiento con la 
base SEXAGESIMA CUARTA, Fracción I de las "Bases Generales para el Registro, q
Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes muebles de El Colegio de la • \ 
Frontera Sur", autorizó la actualización del Manual de Integración y 
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur. 

Este Manual estará permanentemente sujeto al análisis y propuestas de 
modificación de los integrantes del Comité de Bienes Muebles de El Colegio de q
la Frontera Sur a fin de integrar las modificaciones y actualizaciones que sean 
necesarias. 

2. Justificación

Con la finalidad, de actualizar la base normativa y funcionalidad del Comité se 
modifican el Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Bienes 
Muebles de El Colegio de la Frontera Sur. 

Con base en lo anterior y en aras de actualizar de manera concreta, eficiente y 

� 
legal el Manual de Integración y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles 
de El Colegio de la Frontera Sur, el Comité tiene a bien autorizar el presente 
instrumento, el cual tiene como objeto establecer un marco de acción que 
permita la integración, funcionamiento y operación del Comité de Bienes 11 Fecha de actualización: 23/03/2022 � 
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Muebles de El Colegio de la Frontera Sur, para la autorización, control y 
seguimiento de los asuntos de su competencia, en cumplimiento con los 
artículos: 48 de la Ley de Ciencia y Tecnología; 129 tercer párrafo, 140 y 141 fracción 
1, de la Ley General de Bienes Nacionales; Lo Contenido en las Normas Generales 
para el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes Muebles de la 
Administración Pública Federal Centralizada; 3 fracción 1, 20 fracción XIV del 
Decreto por el cual se reestructura El Colegio de la Frontera Sur; y base 
SEXAGESIMA CUARTA de las Bases Generales para el Registro, Afectación, 
Disposición Final y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur. 

3. Objetivo

El presente Manual tiene por objetivo establecer la integración, el 
funcionamiento y la operación general del Comité de Bienes Muebles de El 
Colegio de la Frontera Sur, así como las funciones y responsabilidades de sus 
integrantes. 

4. Marco jurídico

► Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos;
► Ley General de Bienes Nacionales;
► Ley de Ciencia y Tecnología;
► Normas Generales para el registro, afectación, disposición final y baja de

bienes muebles de la Administración Pública Federal Centralizada;
► Bases Generales para el registro, afectación, disposición final y baja de

bienes muebles de El Colegio de la Frontera Sur;
► ACUERDO por el cual se establecen las disposiciones en Materia de

Recursos Materiales y Servicios Generales.
► Decreto por el que se Reestructura el Colegio de la Frontera Sur.
► ACUERDO R-JG-O-II-07-25 de la Junta de Gobierno celebrada el 10 de

octubre 2007 en el que la Junta de Gobierno de ECOSUR aprobó delegar
al Titular de ECOSUR las facultades contenidas en los Artículos 130, 131 y 133
de la Ley General de Bienes Nacionales.

sustituyan y demás que resulten aplicables y vigentes. 

fY 

5. Glosario

Para efectos de este Manual, se entenderá por: 

► Avalúo: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien,
determinando la medida de su poder de cambio en unidades monetarias

1 Fecha de actualización: 23/03/2022 
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indica el valor de un bien a partir de sus características físicas, su ubicación, 
su uso y de una investigación y análisis de mercado. 
Este puede ser determinado por un valuador reconocido por autoridad 
competente y el INDAABIN. 

► Baja: La cancelación del registro de un bien en el inventario de ECOSUR,
una vez consumada su disposición final, cuando el bien se hubiere,
enajenado, destruido, extraviado, robado o siniestrado.

► Bases: Las Bases Generales para el Registro, Afectación, Disposición Final
y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.

► Bienes instrumentales: Los bienes muebles propiedad de ECOSUR que
estén a su servicio o que formen parte de su inventario, considerados
como implementos o medios para el desarrollo de las actividades que
realiza, siendo susceptibles de la asignación de un número de inventario y
resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el
servicio.

► Bienes no útiles: Aquéllos:
Bienes Obsoletos: a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro 

imposibilita su aprovechamiento en el servicio; 
b) Cuya obsolescencia e incompatibilidad con el
avance tecnológico en el mercado no sea factible
su utilización ni reparación;
c) Aún funcionales, pero que ya no se requieren
para la prestación del servicio;

Bienes Desechos: d) Que se han descompuesto y no son 
susceptibles de reparación; 
e) Que se han descompuesto y su reparación no
resulta rentable;
f) Que son desechos y no es posible su
reaprovechamiento, y
g) Que no son susceptibles de aprovechamiento
en el servicio por una causa distinta de las
señaladas;
h) Por cualquier otra causa que determine el
Comité.

► Comité: Comité de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.

► Destrucción: Proceso por el cual un tercero reduce a pedazos y/o recicla
�de manera responsiva los bienes muebles instrumentales objeto de la 

baja.

� Jv. 1 Fecha de actualización: 23/03/2022 J\f-'/"'-V" 

J 

Pág.5 de 25 1 

ECOSUR 



Manual de Integración y Funcionamiento 
del Comité de Bienes Muebles de 

El Colegio de la Frontera Sur 
C:::n fc<.1-,a 23 de, marzo de: 2022 se apr :t,5 la ai:tualiza,:ión del pr-:sH,:e 

'. !a, �,al en la sesié, e.•:t�i:l,:,r:i:naria dEel Comité de B;e, ,es Hl..<:b/¿s 
de El Co!.::si-::> de la Fr:nera Sm 

► Dictamen de no utilidad: El documento en el que se describe el bien y se
acredita la causa de no utilidad en términos mencionados en este glosario.

► Disposición Final: Acto a través del cual se determina la desincorporación,
enajenación o destrucción de un bien instrumental del patrimonio de
ECOSUR.

► Donación: Traspasar a título gratuito un bien instrumental.

► ECOSUR: El Colegio de la Frontera Sur.

► Enajenación: Es la venta de bienes instrumentales que ya no resulten
útiles para las actividades de ECOSUR.

► Ley: La Ley General de Bienes Nacionales.

► Responsables de Unidades: Las Jefaturas de los Departamentos
Administrativos de las Unidades: San Cristóbal, Tapachula, Campeche,
Chetumal y Villa hermosa.

► Secretaría: A la Secretaría de la Función Pública

► Sesión: Es la reunión que celebra el Comité, ya sean ordinarias o
extraordinarias, presenciales o virtuales.

► Sesión virtual: Junta de Comité que se realiza utilizando cualquiera de las
tecnologías de información y comunicación asociadas a la red de Internet,
que garanticen tanto la posibilidad de una comunicación simultánea
entre los miembros del Comité durante toda la sesión, como su expresión
mediante documentación electrónica que permita el envío de la imagen,
sonido y datos.

► Titular de la Dirección General de ECOSUR: La persona que ocupa la
Dirección General de ECOSUR

► Unidades: A las sedes de ECOSUR localizadas en:
Chetumal, Quintana Roo; 
San Cristóbal de Las Casas, Chiapas; 
Tapachula, Chiapas; 
Campeche, Campeche; y 
Villahermosa, Tabasco. 

1 Fecha de actualización: 23/03/2022 
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6. Establecimiento e integración del Comité

En cumplimiento con lo previsto en el Artículo 140 de la Ley, así como en la base 
Sexagésima Segunda de las Bases Generales para el Registro, Afectación, 
Disposición Final y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur, se 
establece el Comité de Bienes Muebles de ECOSUR, para la autorización, 
control y seguimiento de las operaciones respectivas, según corresponda y 
queda integrado por los siguientes servidores públicos: 

6.1 Integrantes 

Cargo Titular Suplente 

Con derecho a voz y voto de calidad: 
Presidente Persona Titular de la Dirección de Persona Titular de la 

• Administración Subdirección de 
Recursos Materiales y 
Servicios Generales 

Con derecho a voz y voto: 
Secretario 
Ejecutivo 
Vocal 

Vocal 

Vocal 

Vocal 

Persona Titular del Departamento 
de Activo Fi'o Patrimonio 
Persona Titular del Departamento 
de Contabilidad 
Persona Titular del Departamento 
de Tesorería 
Persona Titular del Departamento Su designación se 
de Programación y Presupuestos realizará por escrito y 
Persona Titular del Departamento deberán contar con 
de Adquisiciones y Obra Publica un nivel jerárquico 

t--V_o_c_a_l ______ P_e-rs_o_n___,.a_T-it_u_l _a _r -d
-"
e-la-Je_ f_a_t_u-ra_d_e____,I inferior a la Persona 

Vocal 

Vocal 

Vocal 

Departamento Administrativo de Titular de Jefatura de 
la Unidad San Cristóbal Departamento. 
Persona Titular de la Jefatura del 
Departamento Administrativo de 
la Unidad Tapachula 
Persona Titular de la Jefatura del 
Departamento Administrativo de 
la Unidad Chetumal 
Persona Titular de la Jefatura del 
Departamento Administrativo de 
la Unidad Campeche 

1 Fecha de actualización: 23/03/2022 
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Persona Titular de la Jefatura del 
Departamento Administrativo de 
la Unidad Villa hermosa 

Con derecho a voz, pero sin voto: 

Asesor Persona Titular del órgano Interno de Control 
Asesor Persona que realice las actividades de Asesoría Jurídica 

(en su caso). 
Invitados Las personas que asistan a la sesión cuya intervención se 

estime necesaria para proporcionar o aclarar información 
específica de los casos a tratar. 

Los integrantes titulares del Comité con derecho a voz y voto deberán ser 
nombrados por la persona Titular de la Dirección de Administración, sin 
necesidad de ser ratificados cada ejercicio, los cuales contarán con un cargo 
honorífico. 

Se emitirán nuevos nombramientos únicamente cuando se realicen cambios 
de personas titulares de los departamentos que conforman el Comité. 

La responsabilidad de los integrantes del Comité se encuentra limitada al 
voto o comentario que estime u omita, sobre el particular respecto al asunto 
sometido a su consideración, con base a la documentación que le sea 
presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los 
casos, salvo cuando exista conflicto de intereses, en cuyo caso deberá 
excusarse y expresar el impedimento correspondiente. 

6.2 Suplentes 

Las personas titulares del Comité que cuenten con derecho a voz y voto 
podrán designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberán 
contar con un nivel jerárquico inferior a éste. 

Los integrantes suplentes podrán asistir a las sesiones que se convoquen, 
pero solo ejercerán el derecho a voto si el integrante titular respectivo no está 
presente. Si el titular inicia y preside la reunión, el suplente solo contara con 
derecho a voz. 

El Titular y el Suplente podrán reincorporarse a la ses1on en cualquier 
momento, pero solamente podrá considerarse el voto de quien inicie y 
presida la sesión y ambos pueden permanecer en la sesión. 

1 Fecha de actualización: 23/03/2022 
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7. Funciones de los integrantes del Comité

Los integrantes del Comité tendrán las siguientes funciones y responsabilidades: 

7.1 Presidente 

7.1.l 
7.1.2 
7.1.3 
7.1.4 

7.1.5 
7.1.6 

7.1.7 

7.1.8 
7.1.9 

7.2 

7.2.l 
7.2.2 
7.2.3 

7.2.4 

7.2.5 

7.2.6 
7.2.7 
7.2.8 

7.2.9 

Autorizar y proponer al Comité el orden del día de las sesiones; 
Convocar a sesiones a los integrantes del Comité; 
Firmar la convocatoria a la sesión; 
Presidir, coordinar y dirigir las sesiones que celebre el Comité, con 
apego al orden del día; 
Convocar, solo cuando se justifique a sesiones extraordinarias; 
Posponer o cancelar por causas justificadas, a través de correo 
electrónico o algún otro medio, las sesiones del Comité que 
previamente hayan sido convocadas; 
Cancelar a través de correo electrónico o algún otro medio, las sesiones 
ordinprias calendarizadas que no se efectúen por no haber casos a 
tratar; 
Firmar las actas correspondientes a las sesiones; y 
Dar seguimiento al cumplimiento de los Acuerdos; 

Secretario Ejecutivo 

Elaborar la convocatoria a la sesión; 
Elaborar orden del día y el listado de casos que se tratarán; 
Remitir por correo electrónico a los integrantes del Comité orden del 
día y listado de casos, incluyendo documentos de apoyo necesarios; 
Elaborar proyecto de calendario anual de sesiones ordinarias para 

presentarlo a los integrantes del Comité; 
Proponer a la persona Titular· de la Presidencia del Comité la 
conveniencia de reprogramar la fecha de las sesiones ordinarias que de 
acuerdo con el calendario se tengan que celebrar, tomando en 
consideración la planeación, característica y necesidades de los 
asuntos que se presenten; 
Integrar y registrar la lista de asistencia a las sesiones del Comité; 
Elaborar acta correspondiente de cada sesión y registrar los acuerdos; 
Recabar las firmas del acta, de todos lo que hubieren asistido a la sesión 
del Comité; 
Resguardar la documentación inherente al funcionamiento del 
Comité; 

7.3 Vocales 

I 
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7.3.2 Analizar la documentación de la sesión a celebrarse; 
7.3.3 Aprobar, en su caso, el orden del día y los documentos sobre los asuntos 

a tratar, así como pronunciar los comentarios que estimen pertinentes; 
7.3.4 Emitir su voto para los asuntos que se traten en las sesiones, con base 

en las constancias que obren en la carpeta de trabajo respectiva; 
7.3.5 Realizar las demás funciones que les encomiende el Presidente o el 

Comité. 

7.4 Asesores 

7.4.1 Prestar oportuna y adecuada asesoría al Comité en el ámbito de su 
competencia. Los asesores no deberán firmar ningún documento que 
contenga cualquier decisión inherente a las funciones del Comité; 
únicamente suscribirán las actas de cada sesión como constancia de 
su participación. 

7.5 Invitados 

7.5.1 Aclarar los aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra 
naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con el 
asunto para el cual hubieren sido invitados; 

8 Funciones del Comité 

l. 

11. 
111. 
IV. 

v. 

VI. 

VII. 

VIII. 

IX. 

X. 

Elaborar, autorizar y actualizar el manual de integración y 
funcionamiento respectivo; 
Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias; 
Aprobar orden del día de cada sesión; 
Validar el Programa anual de disposición final de bienes instrumentales 
de ECOSUR en forma previa a la autorización del Titular de la Entidad. 
Llevar a cabo el seguimiento del Programa anual de disposición final de 
bienes instrumentales de ECOSUR; 
Analizar los casos de excepción al procedimiento de licitación pública 
previstos en el tercer párrafo del artículo 132 de la Ley y proponerlos para 
su autorización a la Secretaría; 
Autorizar los actos para la desincorporación patrimonial de desechos, con 
vigencia mayor a un año; 
Autorizar la donación de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a 
quinientos días de salario mínimo general vigente; 
Analizar la conveniencia de celebrar operaciones de donación o 
comodato de bienes instrumentales propiedad de ECOSUR cuando le 
sea solicitado por la persona Titular de la Dirección General de ECOSUR; 
Analizar la conveniencia de celebrar operaciones de disposición final y/o 
baja de bienes o suministros propiedad de ECOSUR cuando le sea 
solicitado por la persona Titular de la Direc ión General de ECOSU . 
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Antes de solicitar la disposición final o baja de bienes o suministros a la 
Dirección General, los Responsables de Unidades solicitarán la revisión de 
la solicitud y soportes documentales a las personas titulares de la Jefatura 
de Activo Fijo y Patrimonio y de la Subdirección de Recursos Materiales y 
Servicios Generales. 

Una vez emitida la opinión por el Comité, será enviado a la Dirección 
General a través de la Dirección de Administración. 

XI. Nombrar a los servidores públicos encargados de presidir los actos de
aperturas de oferta y de fallo de Licitaciones Públicas y concursos por
Invitación a cuando menos tres personas para la venta de bienes
instrumenta les;

XII. Analizar y aprobar el informe anual y sus resultados de los asuntos
sometidos al Comité, así como de las enajenaciones efectuadas en el
periodo por ECOSUR, a fin de, en su caso, disponer las medidas de
mejora o correctivas necesarias, en la primera sesión del ejercicio fiscal
inmediato posterior, así como someterlo a la consideración de la
Dirección General de ECOSUR.

XIII. Con base en la documentación presentada por las personas Titulares de
las Jefaturas de Departamento Administrativo, verificar si existe
negligencia o descuido en el caso de bienes extraviados o siniestrados,
cuando la aseguradora no proceda a su resarcimiento y emitir opinión
cuando le sea solicitado por la Dirección General.

XIV. Analizar y emitir opinión sobre aspectos controvertidos relacionados con
el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de Bienes Muebles de El
Colegio de la Frontera Sur, cuando le sean solicitados por la Dirección
General.

XV. Vigilar y proteger la correcta aplicación del marco normativo que regule
el actuar en cuanto a los procedimientos de registro, afectación,
disposición final y baja de bienes muebles de ECOSUR.

El Comité no emitirá las autoriz�ciones o aprobaciones a que se refiere este 
numeral, cuando falte el cumplimiento de algún requisito o no se cuente con 
alguno de los documentos esenciales exigidos por las disposiciones aplicables. 
En consecuencia, no producirán efecto alguno los acuerdos condicionados en 
cualquier sentido. 

8.1 Documentaciones esenciales: 

y 

CV 

8.1.1 El Presidente Titular, Presidente Suplente y Secretaria Ejecutiva 
requerirán de por lo menos 20 días naturales para analizar los casos antes de 
presentarlos de manera formal al Comité; para lo cual los Jefes de 
Departamento Administrativo de las Unidad deberán enviar las solicitudes 
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de los casos que presentaran al Comité con suficiente anticipación, 
preferentemente digitalizadas en formatos pdf y Word, a la persona que ocupa 
la Presidencia del Comité con copia a su suplente y a la persona que ocupa el 
puesto de Secretario Ejecutivo, sustentadas normativamente. 

8.1.2 El Comité no emitirá las autorizaciones o aprobaciones cuando falte el 
cumplimiento de algún requisito o no se cuente con alguno de los 
documentos esenciales, como lo son: 

A. Dictamen de no utilidad debidamente requisitado y firmado,
acompañado de fotografías legibles, alta, factura y ultimo resguardo;

B. Solicitud sustentada y fundamentada para donación o comodato de
bienes, suscrita por él o los interesados;

C. Constancias que acrediten debidamente la contribución del comodato
con los programas de ECOSUR y/o del Gobierno Federal, así como la
estrategia de control y seguimiento correspondiente;

D. Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los
solicitantes para ser beneficiarios en los términos de los diversos
supuestos previstos por la Ley; y

E. Relación de los bienes objeto de la operac1on y documentación
sustentable de sus valores (de adquisición; de inventario; valor mínimo
o de avalúo, según resulte aplicable).

F. En caso de bienes extraviados o siniestros lo siguiente:
i) Oficio de solicitud por: Administradores de Unidades, Jefatura de

Activo Fijo y Patrimonio y Subdirección de Recursos Materiales y
Servicios Generales, de acuerdo de quien presente el caso.

ii) Acta administrativa firmada describiendo los hechos, descripción de
los bienes siniestrados, sustentado con alta, factura y ultimo
resguardo del bien en cuestión.

iii) Denuncia ante el ministerio público.
iv) Nombre de la aseguradora, numero de siniestro, fecha del siniestro

y fecha de reporte ante la aseguradora.
v) Finiquito del siniestro emitido por la aseguradora

G. Sobre aspectos controvertidos:
i. Oficio de solicitud por: Administradores de Unidades, Jefatura de

Activo Fijo y Patrimonio y Subdirección de Recursos Materiales y
Servicios Generales, de acuerdo de quien presente el caso.

ii. Acta administrativa firmada describiendo los hechos, descripción de
los bienes, sustentado con alta, factura y ultimo resguardo del bien
en cuestión y demás evidencias documentales.

iii. Documento de solicitud de opinión al Comité por parte de la
persona Titular de la Dirección General sobre casos controvertidos
relacionados con el Registro, Afectación, Disposición Final y Baja de
Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.
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8.1.3 Guardar confidencialidad de los asuntos que se sometan al Comité; y 

8.1.4 Firmar las actas como constancia de su participación. 

9 Sesiones del Comité 

Las sesiones del Comité se realizarán conforme a lo siguiente: 

l. Las sesiones del Comité, ordinarias y extraordinarias se podrán celebrar
conforme a lo siguiente:
a) En la última sesión de cada año deberá presentarse a consideración
y aprobación del Comité, el calendario de sesiones ordinarias a celebrarse
en el siguiente ejercicio fiscal.
b) Las ordinarias se programarán trimestralmente.
e) El Presidente del Comité, a través del Secretario Ejecutivo podrá
posponer o cancelar en su caso a través de correo electrónico u algún otro
medio, las sesiones del Comité que previamente hayan sido convocadas;
d) La solicitud para presentar algún asunto al Comité deberá remitirse
al Secretario Ejecutivo cuando menos con siete días hábiles de anticipación
a la fecha y hora programada para celebrar la próxima sesión ordinaria. De
tratarse de una sesión extraordinaria la solicitud se realizará por regla
general con cuando menos cinco días hábiles de anticipación respecto a la
fecha y hora programada para celebrar la reunión extraordinaria.
e) Las sesiones extraordinarias sólo se llevarán a cabo en casos
justificados, a petición de la persona Titular de la Presidencia del Comité o
de la mayoría de sus integrantes con 3 días hábiles de anticipación con la
orden del día y los documentos correspondientes a cada asunto, se
entregarán de manera digital a los integrantes del Comité,
f) Se podrán celebrar sesiones presenciales o virtuales y serán
grabadas, resguardadas y protegidas por la persona Titular de la Secretaría
del Comité esto con la finalidad de generar el acta de dicha sesión.

11. Convocatoria:
La invitación, así como el orden del día y los documentos correspondientes
de cada sesión se entregarán a los integrantes del Comité cuando menos 
con 3 días hábiles de anticipación para sesiones ordinarias y del día hábil 
para las extraordinarias. El orden del día y los documentos 
correspondientes preferentemente se entregarán de manera digital. 

111. Quorum:
a) Invariablemente se deberá contar con la asistencia del servidor
público que funja como persona Titular de la Presidencia del Comité o de
su Suplente.
b) Se entenderá que existe quórum cuando asistan como mínimo la
mitad más uno de los integrantes con derecho a voz y voto.
e) Se considerará como asistencia, la participación de los integrantes
del Comité ya sea presencial o por videoco "ferencia en tiempo rea lo cual
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deberá hacerse constar en el acta respectiva, misma que deberá ser 
firmada. 

IV. Toma de acuerdos del Comité:
a) Las decisiones se tomarán por mayoría; en caso de empate, quien
presida tendrá voto de calidad.
b) Los acuerdos del Comité deberán estar foliados como sigue: siglas
del Comité-ECOSUR-ejercicio-núm. de acuerdo, número de la sesión, tipo
de sesión, ejemplo: CBM-ECOSUR-2078-007-7º-ORD.
e) No se requerirá que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el
protocolo de instalación o reinstalación del Comité, bastará que cada año se
reinicie la numeración de las sesiones correspondientes.
d) Los asuntos que se sometan a consideración del Comité deberán
contener la información resumida de los casos a tratar en cada sesión.

V. Acta de sesión del Comité:
De cada sesión se levantará un acta que será firmada por todos los que
hubieran asistido, señalando el sentido del acuerdo tomado por los
integrantes con derecho a voz y voto, así como los comentarios relevantes
de cada caso emitidos por los asesores e invitados.

10 Otras disposiciones 

El presente Manual es sometido a la aprobación del Comité en pleno, siendo 
rubricado por cada uno de sus integrantes el día 23 de marzo del año dos mil 
veintidós. 

Si fuese necesario efectuar algunos cambios a lo señalado en este Manual, los 
mismos deberán ser presentados por escrito por cualquier integrante del Comité 
de manera física o virtual, a través de los medios institucionales, en el apartado 
de asuntos generales en cualquier sesión, para ser sometidos a la consideración 
de los integrantes del Comité para su dictamen y aprobación respectiva. 

11 Formatos 

Se consideran como parte integral del presente Manual, los siguientes anexos: 
Anexo 7.- Invitación 
Anexo 2.- Lista de Asistencia 
Anexo 3.- Listado de Casos 
Anexo 4.- Acta de sesión 

Transitorios 

Primero: El manual de fecha 25 de enero 2078 queda sin efecto. 
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Segundo: La presente actualización al Manual de Integración y Funcionamiento
del Comité de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur entrará en vigor a
partir de su aprobación por parte del Comité. 

ry 

� 
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Anexo 1.- Invitación 

•••••• • �ti' 
,: .. •·...... 

� 
·�

o
ECOSUR 

DIRECCIÓN DE ADMI'NISTRAClÓN 

CONACYT 

FO TO INVITAClÓS A St.: ION DI: tO\tlTÉ DE IllINES MUEBLES 

San Cristóbal de Las Casas, Chia_pas, a dla/mes /año 
Oficio núm. DA-OXK'/año 

Integrantes del Comité de Bienes Muebles 

El Colegio de la.Frontera Sur 
PT.e s e nte 

Por este medio se les invita a participar-a la Sesión Ordinaria del Comité de Bienes Muebles de 
ECOSUR a efectuarse·el próximo dla /mes/año de.0.0:00 a·oo:OO horas por videoconferencla con 
las Unidades de: Chetumal, Campeche, Villahem1osa; Tapachula y San Cristóbal. con el siguiente 
orden del día: 

1. Lista de Asistencia.
2. Aprobación del orden del dla.
3·. Lectura y-aprobación del acta de la sesión anterior y seguimiento de acuerdos. de fecha

dd/mm/aa 
4. Tema 1
5. Tema 2
6 . .Aswltos genera.les: 

A.

B.-

Por lo que se soficita la asistencia de cada ·uno de Ustedes. 

c.q,, 

Atenta m e nt e  

(NOMBR6 QUIEN OCUPA LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN) 
Prt-sldenta del Comité de Bienes Muebles de ECO SUR 

NOa.1gqf OE CADA UNO DE LOS INTlliRANtES OELCO�Hrt L>E. 
llltr-üMIH·lll.ES 

Fecha de actualización: 23/03/2022 
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Anexo 2.- Lista de Asistencia 

E.C05UR 

Su'ED2\ECCIÓN DE RECCT.:50S MA!U.LUES 
Y SERVIClOS GB"EP.ALE.S 

.. tcrn'O-FDO 

FORM.ó\T-0 IJSrA'DE AS1Sl"EXCIA rn:,mt DJ:;BIENF.SMUEBU:S 

wtt de Asistencia 
del Co:::i:�-dt llirnes l-!:1eble1 tfe<EI Celrpo dela froc�.ra $ur 

(Ni;i:ie:od-e) -Suión Ord:n.:¡¡,. Fe!:ha: mi/rr.es/,r.o, de 00:00 a 00:00 boas 
Pra&ci:il ypor 1-:�1-=:ú.!'ttcrli cot1 w r�es 

?f :�E del ¡urtiripu.te Encóhdde: FU'IIU 

(!r.tegrI:in cel Comi�, 
.�uor o b.T'.!.ldo, etc.1 

1 

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR 
SmC:::..i.tJ r� � ,·�•- e-� 

C-.l'-y-.s, .... .....,,-.;.,,c.�.: ¡,,,c:.w,,.:a1elloc--.� 
!if ._:.¡:i¡L,UtW -o:�c-� 
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Anexo 3.- Listado de Casos 

SESIÓN OiU>IN.AIUA DEL COMITÉ D.E BtENES MUEBLES DE ECOSUR dfa/m�s/mo 
LISTADO DE CASOS DE ASUJffOS A TRATAR DE ACUERDO AL ORDEN DEL DÍA 

E.COSUR 

FOllNATO llSTJ\00 Dll CASOS AL C'OMITÉ DE BIENES-MUEBLES 

D� 

U::iiú.:XXX __ , 

ll:CW) 

JJOO 1100111\.U:( 
�ro=-::d,t,.,_,, 

.tttCrm.:tmruXXX.{ 

lh>iu4.UC: ___ , 

= 
l)�,-d!la:,, 

X"'ffl'.l 111 11111 11 11 

.OX•J.Xl1XXL<W 

=i: 

q 
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Anexo 4.- Acta de Sesión. - Ejemplo 

ECOSUR 

sueDtREC�IÓNOE!l.f.�0S MATéRIAl.fS 
Y SEl!VltllOS GEt4E!IAtB 

AClW-0 ll J 

ACTA DE COMITÉ DE BIENES MUEBLES 

FO.fü'IATO ACTA C:O:i1rft DE B1ENES MUEB1E5 

ACTA DE LA (numéro) SESIÓN ORDlN.:.�IA DE.l CO:\�ITÉ DE BIENES MUEBLES DE EL COLEGIO DE LA 
FRONTERA SUR LW/ADAA CABO ELdíaJme.sf.año 

�íendo l .. ! o�:oo hor;� ,eel é; r.•t�s .�. se r�::néer� lu • ctegr • .::.tu dd Cc,nt:i de oier.u .Mueble! ¿e El -Colegio de b Fron�r.a 
sur: ¿e ma�tra pr�:er..::i;l y ;-::r vfd��on·erencfa fo� ado:inirtriildott:S· ¡· adm'�i:tr.don, .¿� !'.·� u.mcb:'H de: Chet'.nnal
c.;r.:peche., �rmc:;, T;p;chul;, y �;n crilto-=al; c:on el fo: de <>,r; c.bt> la sgió:,, E:l!.tr..o:rdi1uñ;,, :!e .ac.Lereo i< r,. omen del 
,fa: 

1. ü.·u de A:'.:te::tia.
2. ,..,p:-obxión ciefo:rden del dí;.
3-. rre.1e�t; :Wn c2:.o ;, p;r. tu an�li�, y •.pre:'.ilC:ÍÓ�-
i- A::u�:.-,i ,&l.!"�·uate:.: 

011.DEN Di:l DiA 

BIENVENIDA Y LISTA DE ASIS1ENCJA, 
(n:11::':>re}, en �u<;�d_:,:;e,01·:e:l'.t •. :'.el Cor.úe de BienesM:.:_eb!e: de·�CO.! llR., dio l'a b,enl'•nid•;; to-.::,, y; tod;.,s; [a pre,ente 
:e:ión á�f ca-�:e-¿e 5.iene:: Mueb!.e!i, �=-r lo :;.:� é'amos inicfo,. -.,•lid�r-:o ;.f:rten;i; y quo·r•:n,. 

s�ndo, l.1 : �:o.o no:ra del t!.f;fme:,'a:.� u re·Jnier: n �=, • lll¡r;.�te� d�I· comité de oie!".es Muel!lu de El <.oleg:o de !:a Fronter; 
Sur. ¡:·e r.: aner; ¡:;e�c-:i;I en la ni:, XJ.D,J; ,: -¡ p1)1' v'ol!e-xo:'1.fe,re.�fa los Jefu y Jeñs de· De:;:art�-nenloI �-� , '-'.:ltr;tiv,:,: de 
U-r..óila.:"� Reg:�11ús de: Chet'.!I!'!:11. C.unpeche, hem.o!;., Tap:.chul: }' s,n Cñ��b:J; ,con il M d.� llev.r a c;.bo la. suión 
ntr;ordir,.:rfa. c!e ;c.c�:!o :,!; c,den del di;: 
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SU!l)!Rf«!Ó!l DE RfCUitSCS MATERIALES 
Y SB.\/ICICS GEIIWlli 

A.Cll'I/J 1:):l

ECOSUR ACTA DE COMITÉ DE BIENES fv�UEBLES 

1.· LISTA DE ASIST!:NCIA Y OiClAl\ACIÓN DEL QUÓRUM LEGAL 
Verifk;;Ja. eri."ttr.ti;1 :'.t! q1:6rJm 1�.g;\.er...ton:ri:;:,::,1e pre:�:.te�: 

�.

Nllr\t("t 
� 
�t 
Nef111)r� 

tiilnllH 

Nallli!c, 

1) Y-ll y Yola d11<;,11$.1, 
�l� : yfl)L>, 
3}$.0if�Y� 

i'l�(t) 
�m�l,11{}) 
V«al(:.) 
Voaltl 
v�,c;,I � 
i."CGil{1) 
VOGl(l) 

ll\,!UOOl.g_) ,,_ "') 

Ante l� e-ú�e.�:ia del ;-±re!'.!'. !e¡,!. co�. I; m:dón. 

2.., Al'f!OiACIÓ.li DEL Oi'.DEK DEL OÍA: 

/'ir� 
!\'�• 
¡,y-. 

Pr...-<1 
Fl'�t 

Pr.-.. 
Ptl:IMU 
f1r-• 

l'r«sl'I:. 

(Nombre}. ind::a a IN í,,,ag;a;,':tu de u1e órs:ano Colegi;::o i::u--·•• lu:tr.1andó .ra c:m,o �!ectrcr.ato I; or:d-•n ..:e.l dí�, ,"r !� q:t 
pt!,gclll2 "f �lia!; ; fos ;reu�e.t ,i -��::an de: ;-tu!tdo con· el c:·nt�r..-ido 'P•• �u tt_§llÍl""it..--::J. • U: pr!.ttnt�� !l!Ín de •ru!!•rdo ·y 
apr,;c�¡n la orden del� ,,.,�nt:..nd.:: !ar.�. 

O.ndo Qcn ·: ·:.ad • ra sulón (i:-�r.:bre) ;asó ·al tucer p.i.:.-:to, quien ced;ó la ;a�br. a {n01'!",br�) p:m ;"� cxplic:,Ye � lo,
preur.�u:
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t.1=.-:�1::il en la ses':in e.-.traod'naria del Cc,mité de Bienes Muebles
de El Co!es;'-:, d.;; la Fr:ntera S·.ir 

suenu,EcctÓN DERc�OS MATERIAI.B 
Y S�VICIOS GEN6W.ES 

�crr:o mo 

ECOSUR. ACTA DE COMITÉ DE BIENES MUEBLES 

US.T .e.DO OE CAS.OS DE ASUNTOS QUE SE S.OMEíEN AL COMltt: . 

.AW'f fOQUUl S(.>M[U 
-l'I.IIIOIIOIIMAIIYOl,Qcoa,a,,1� 

� Dtl.COMrn lll 
M.C.-lt _lllMSMLIUI.U 

3- ;7,e:_�en�aC..:'--r: (n·e-,i!:r.e) Pr6er.tó � lo.: tri�eg.1;1..-:te ¿e.J Col""iti! el Y"CTY"UQY "(._u.o::x A.CUERDO: 
Hoi .. ·····••AD 

1eru,o 
Oes..--rip<:i:in ele! a,J«co 

.Antecl!dentu: 
Dl!:-eri¡><::' n 

rJ"�uo sus1.ent;ible .,. •u 

s�·te:nt:> tform Jtlvo: 
c; _:.-:i.. 

Oe:ui,.--<."<:'n 

COME.l'H/iRIO-S, 

o«cri¡:r-::'nporunid::d, ín·,it.:c!o cnouorc;,:oe �:cr.ien 1:: pililw:: 

Unfd•di Tap;achul•: 

unrdad'SCLCo 

Untd•ó '4mpedle, 

Untda<I Tapachub, 

+- r"l'-e.:en:;ci::, ICE:lol ...... -r:.a:o ICOI - ,.M:UEP.CC! 

::.:-,ca.u.• 
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Manual de Integración y Funcionamiento 
del Comité de Bienes Muebles de 

El Colegio de la Frontera Sur 
Ccn fecl1a 23 de IT'arzo de 2022 se a¡_r:;ibó la act\.Jal;=a-:ión d€:I pr&se;·,:e 

�1a:,:J2! en la sec- = ::., e.•��r:e.:r:!ir.eri.a del C0n-,:té de s:enes Mu�bl-=s 
clt> El Col:-:;¡i:, dé la Fr;;:·.:era Srn 

sueO!llE'CCIÓff DE il.EC!J;¡so:s MATfRl)\lES 
YSE.�OS GWEAALE5 

ECOSUR ACTA DE COMITÉ DE BIENES MUEBLES 

5. ASUti,TOS CiENatAUS, 

ttt�ci;0dóü.;.:1..rtog�ntr;l1:·z� f'!s in.k::rN;. !�s p�f�ntet que el:act&¿e ::.erión a..e: f�c.t.a dfaJme.1.r;�;, . .:-i: �ncuentri. Pr._i;.d¡. 

0-1:..� ción :.n::r..t-, :���tnl :z: c:c:rip,6.:n 
!t.:. 

�l0,\�2RE 
F'res:��nt,, (1) 

NOMBJ\E 
secm.;ir'...i Eje�ut:n (i} 

NCMBl\E 
Ve..::al (:} 

U��lDAD SAN CRIS,Ó &A.l 
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Manual de Integración y Funcionamiento 
del Comité de Bienes Muebles de 

El Colegio de la Frontera Sur 
C0n fecha 23 de marzo de: 2022 se ar-,r jbé, la act•_¡:; 1 izac:ón del ¡:rescr.�e 

t 1an�;al en la se::'::i e.,:ra0rdinaria del Comité de Bienes M•Jabl�s 

ECOSUR 

cls? El Cc!::csk:: ds? la Frcntera Sur 

SUBOCRECC!ÓN DEREC\JRSO.S MATERIALES 
Y S15\V!CIOS GENERAm 

ACTl'l-:l.llJO 

ACTA DE COMITÉ DE BIENES MUEBLES 

Tlt-.,Jar del: órg>.-.� lntem� ,de contr<>l 

NOMB;o.E 
Aoe1::,r (3) 

Vk! c,xonferenc/a: 

K'OM¡A.E 
1nvbdc:> (3:) 

1'0M6RE' 
Yo�al (!) 

líOME:RE 
voal (�) 

UN!OAO CHETUMAL 

l!NlDAD CAIIIP;ECME 

UNIOAIHAPACHUlA 
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del Comité de Bienes Muebles de 

El Colegio de la Frontera Sur 
C:-1° f.?c.l>a 23 de marzo ci0c: 2022 se ap . .: bó la act'.:a"z;,c:6n d0c:I ¡:.r,;s.,nte 

: l3,-,ual en la sesi;; � E:.•.tr;;::r:lina:ia del Ccmi�é de Bienes tvLiel:!es 

l:COSUR 

ele El Cc•lé�;;'.:: d0c: la Fr.: :·.tera Sur 

SUBlll.RECCJétl DE l\ECU� MATI:R!.l.LES 
YSER\!ICIOS GENE� 

;.crr.'ll ruJ 

ACTA DE COMITÉ DE BIENES W,UEBLES 

Utfü)Ail VILLAH!KMOSA 

NOr.tB,;\E 
ye;ai'{�} 

dit_'....¡',11: 
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del Com:té de Bienes Muebles de 

El Cologio de la Frontera Sur 
•23 •- ...... -- .....¡ --,---.

f =• -_H" -'-..;, .. ;::�.-• :,"-,-=,r --�
.=;: 

1:,....:.3.:;-•� 

.".'¡ -, -" _ .  � a''I ;: _ . • 3.��-: 1 (__·-'.!:..°:! �=----::5�;,.::.·,•�5 

En la ciudad de San Cristóbal de Las Casas, Chiapas en Sesión Extraordinaria, de 
fecha 23 de marzo de 2022, se aprueban las modificaciones al Manual de 
Integración y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de El Colegio de la 

Frontera Sur, por el pleno e los integr ntes del Comité: 

�-
' C. Herlinda Eugenia Y dra Santos (2) 

Secretaria Ej utiva 

C.P. Ga r el Guillén Gonzáles (2)
Vocal 

Vocal 

m Voz y voto de calidad 121 voz y voto 131 so:o con voz 

1 ópez Roblero {l) 
te Suplente 

DA Franci 

Lic. Ca ínguez Barrios 
/ sesor 
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