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Manual de Integracidn y Funcionamiento
del Comité de Bienes Muebles de
El Colegio de la Frontera Sur

Cen fecha 23 G2 marzs de 2022 s aprobd la actualizacién del presente
t4arual en la sesidn extracriinaria del Comité de Bienss Mushles

de Bl Colzgio de la Frantera Sur

1. Antecedentes

El 9 de noviembre de 2000, la Junta de Organo de Gobierno de ECOSUR en su
cuarta sesién ordinaria mediante Acuerdo R-19-1V-00 aprobé la integracién del
Comité de Enajenacién de Bienes Muebles e Inmuebles de El Colegio de la
Frontera Sur de acuerdo con la Ley General de Bienes Nacionales en vigor.

En sesidn ordinaria del Comité de Bienes Muebles del 26 de mayo 2015 los
integrantes del Comité aprobaron el Manual de Integracién y Funcionamiento
del Comité de Bienes Muebles de ECOSUR.

El 20 de octubre del 2017, la Junta de Organo de Gobierno, en su segunda sesién
ordinaria mediante Acuerdo R-JG-O-I1-17-10y con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 56, fraccion VIl de la Ley de Ciencia y Tecnologia;y 12, fraccién 1V,
fraccién XVI del Decreto por el cual se reestructura El Colegio de la Frontera Sur,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 12 de octubre de 2006, autorizd
por unanimidad de votos las Bases Generales para el Registro, Afectacién y
Disposiciéon Final de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur y anexos,
las cuales, dentro de otras cosas, denominaron al Comité de Enajenacién de
Bienes Muebles e inmuebles de El Colegio de la Frontera Sur, como Comité de
Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.

En sesiéon extraordinaria del 25 de enero de 2018, los integrantes del Comité de
Bienes Muebles de E| Colegio de la Frontera Sur, en estricto cumplimiento con la
base SEXAGESIMA CUARTA, Fraccidn | de las “Bases Generales para el Registro,
Afectacidn, Disposicidn Final y Baja de Bienes muebles de El Colegio de la
Frontera Sur”, autorizd la actualizacion del Manual de Integracién vy
Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.

Este Manual estard permanentemente sujeto al andlisis y propuestas de
modificacién de los integrantes del Comité de Bienes Muebles de El Colegio de
la Frontera Sur a fin de integrar las modificaciones y actualizaciones que sean

necesarias.

2. Justificacion

Con la finalidad, de actualizar la base normativa y funcionalidad del Comité se
modifican el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes
Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.

Con base en lo anterior y en aras de actualizar de manera concreta, eficiente y
legal el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles
de El Colegio de la Frontera Sur, el Comité tiene a bien autorizar el presente
instrumento, el cual tiene como objeto establecer un marco de accidén que
permita la integracion, funcionamiento y operacidén del Comité de Bienes

Fecha de actualizacién: 23/03/2022
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Muebles de El Colegio de la Frontera Sur, para la autorizacion, control y
seguimiento de los asuntos de su competencia, en cumplimiento con los
articulos: 48 de la Ley de Cienciay Tecnologia; 129 tercer parrafo, 140 y 141 fracciéon
|, de la Ley General de Bienes Nacionales; Lo Contenido en las Normas Generales
para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administraciéon Publica Federal Centralizada; 3 fraccion |, 20 fraccién XIV del
Decreto por el cual se reestructura El Colegio de la Frontera Sur; y base
SEXAGCESIMA CUARTA de las Bases Generales para el Registro, Afectacion,
Disposiciéon Final y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.

3. Objetivo

El presente Manual tiene por objetivo establecer la integracién, el
funcionamiento y la operacién general del Comité de Bienes Muebles de El
Colegio de la Frontera Sur, asi como las funciones y responsabilidades de sus
integrantes.

4. Marco juridico

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

» Ley General de Bienes Nacionales;

» Ley de Cienciay Tecnologia;

» Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de
bienes muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada;

» Bases Generales para el registro, afectaciéon, disposicidon final y baja de

bienes muebles de El Colegio de la Frontera Sur;
» ACUERDO por el cual se establecen las disposiciones en Materia de
Recursos Materiales y Servicios Generales.
Decreto por el que se Reestructura el Colegio de la Frontera Sur.
ACUERDO R-JG-O-lI-07-25 de la Junta de Gobierno celebrada el 10 de
octubre 2007 en el que la Junta de Gobierno de ECOSUR aprobd delegar
al Titular de ECOSUR las facultades contenidas en los Articulos 130, 131y 133
de la Ley General de Bienes Nacionales.

\ %4

Asi como las reformas y modificaciones a las disposiciones sefialadas o que las
sustituyan y demas que resulten aplicables y vigentes.

= g~
5. Glosario

Para efectos de este Manual, se entendera por:
» Avalto: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien,

determinando la medida de su poder de cambio en unidades monetarias
y a una fecha determinada. Es asimismo, un dictamen técnico en el que se

Fecha de actualizacién: 23/03/2022 I
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indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacién,
Su uso y de una investigacion y anélisis de mercado.

Este puede ser determinado por un valuador reconocido por autoridad
competente y el INDAABIN.

» Baja: La cancelacidon del registro de un bien en el inventario de ECOSUR,
una vez consumada su disposicién final, cuando el bien se hubiere,
enajenado, destruido, extraviado, robado o siniestrado.

» Bases: Las Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposiciéon Final
y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.

> Bienes instrumentales: Los bienes muebles propiedad de ECOSUR que
estén a su servicio o que formen parte de su inventario, considerados
como implementos o medios para el desarrollo de las actividades que
realiza, siendo susceptibles de la asignacién de un ndmero de inventario y
resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el
servicio.

> Bienes no utiles: Aquéllos:
Bienes Obsoletos: a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro
imposibilita su aprovechamiento en el servicio;
b) Cuya obsolescencia e incompatibilidad con el
avance tecnolégico en el mercado no sea factible

su utilizaciéon ni reparacién; Py
c) Aun funcionales, pero que ya no se requieren
para la prestacién del servicio; {
Bienes Desechos: d) Que se han descompuesto y no son
susceptibles de reparacion;
(i@

e) Que se han descompuesto y su reparacién no
resulta rentable;

f) Que son desechos y no es posible su
reaprovechamiento, y

g) Que no son susceptibles de aprovechamiento
en el servicio por una causa distinta de las
sefialadas;

h) Por cualquier otra causa que determine el

Comité. A\
» Comité: Comité de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.

> Destruccién: Proceso por el cual un tercero reduce a pedazos y/o recicla
de manera responsiva los bienes muebles instrumentales objeto de la

by iy
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Manual de Integracidn y Funcionamiento
del Comité de Bienes Muebles de
El Colegio de la Frontera Sur

Confecha 23 de marzo ae 2022 se aprobd la sctuslizacidn del presente
tAanual en la sesiin estracrdingria del Comité de Bizies Mushlzs

e El Caolegio de la Frottsra Sur

> Dictamen de no utilidad: E| documento en el que se describe el bien y se
acredita lacausade no utilidad en términos mencionados en este glosario.

> Disposicion Final: Acto a través del cual se determina la desincorporacién,
enajenacién o destruccién de un bien instrumental del patrimonio de
ECOSUR.

» Donacién: Traspasar a titulo gratuito un bien instrumental.
» ECOSUR: El Colegio de la Frontera Sur.

> Enajenacién: Es la venta de bienes instrumentales que ya no resulten
Utiles para las actividades de ECOSUR.

» Ley: La Ley General de Bienes Nacionales.

> Responsables de Unidades: Las Jefaturas de los Departamentos /
Administrativos de las Unidades: San Cristébal, Tapachula, Campeche,
Chetumal y Villahermosa.

> Secretaria: A la Secretaria de la Funciéon Publica

> Sesién: Es la reunién que celebra el Comité ya sean ordinarias o
extraordinarias, presenciales o virtuales.

» Sesion virtual: Junta de Comité que se realiza utilizando cualquiera de las \
tecnologias de informaciény comunicacién asociadas a la red de Internet, kl!
gue garanticen tanto la posibilidad de una comunicacién simultanea
entre los miembros del Comité durante toda la sesién, como su expresiéon
mediante documentacién electrénica que permita el envio de la imagen,
sonido y datos.

> Titular de la Direcciéon General de ECOSUR: La persona que ocupa la
Direccién Ceneral de ECOSUR

» Unidades: A las sedes de ECOSUR localizadas en:
Chetumal, Quintana Roo;
San Cristébal de Las Casas, Chiapas;
Tapachula, Chiapas;

Campeche, Campeche;y
Villahermosa, Tabasco. )@

Fecha de actualizacién: 23/03/2022 |
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6. Establecimiento e integracién del Comité

Manual de Integracion y Funcionamiento
del Comité de Bienes Muebles de

23 de rmarzs te 2022 32 aprobs la actuslizacidn del presente
3 cle Biznes Hiueblas

En cumplimiento con lo previsto en el Articulo 140 de la Ley, asi como en la base
Sexagésima Segunda de las Bases Generales para el Registro, Afectacién,
Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur, se
establece el Comité de Bienes Muebles de ECOSUR, para la autorizacién,
control y seguimiento de las operaciones respectivas, segln corresponda y
gueda integrado por los siguientes servidores publicos:

6.1 Integrantes
Cargo Titular Suplente
Con derecho a voz y voto de calidad:
Presidente Persona Titular de la Direccién de | Persona Titular de la
"Administracion Subdireccién de
Recursos Materiales y
Servicios Generales
Con derecho a voz y voto:
Secretario Persona Titular del Departamento
Ejecutivo de Activo Fijo y Patrimonio
Vocal Persona Titular del Departamento
de Contabilidad
Vocal Persona Titular del Departamento
de Tesoreria
Vocal Persona Titular del Departamento | Su designacion se
de Programacion y Presupuestos | realizara por escrito y
Vocal Persona Titular del Departamento | deberan contar con
de Adquisiciones y Obra Publica |un nivel jerarquico
Vocal Persona Titular de la Jefatura del | inferior a la Persona
Departamento Administrativo de | Titular de Jefatura de
la Unidad San Cristébal Departamento.
Vocal Persona Titular de la Jefatura del
Departamento Administrativo de
la Unidad Tapachula
Vocal Persona Titular de la Jefatura del
Departamento Administrativo de
la Unidad Chetumal
Vocal Persona Titular de la Jefatura del
Departamento Administrativo de
la Unidad Campeche /)

‘
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> e la Fronmtera Sur

de El Coleyl

Vocal Persona Titular de |la Jefatura del
Departamento Administrativo de
la Unidad Villahermosa

Con derecho a voz, pero sin voto:

Asesor Persona Titular del Organo Interno de Control

Asesor Persona que realice las actividades de Asesoria Juridica
(en su caso).

Invitados Las personas que asistan a la sesién cuya intervencion se

estime necesaria para proporcionar o aclarar informacién
especifica de los casos a tratar.

Los integrantes titulares del Comité con derecho a voz y voto deberan ser
nombrados por la persona Titular de la Direccién de Administracién, sin
necesidad de ser ratificados cada ejercicio, los cuales contardn con un cargo

honorifico.
Se emitirdn nuevos nombramientos Unicamente cuando se realicen cambios

de personas titulares de los departamentos que conforman el Comité.

La responsabilidad de los integrantes del Comité se encuentra limitada al
voto o comentario que estime u omita, sobre el particular respecto al asunto
sometido a su consideracién, con base a la documentacién que le sea
presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto en todos los
casos, salvo cuando exista conflicto de intereses, en cuyo caso deberda
excusarse y expresar el impedimento correspondiente.

6.2 Suplentes

Las personas titulares del Comité que cuenten con derecho a voz y voto
podrdn designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberdn
contar con un nivel jerarquico inferior a éste.

Los integrantes suplentes podran asistir a las sesiones que se convoquen,
pero solo ejerceran el derecho a voto si el integrante titular respectivo no estd
presente. Si el titular inicia y preside la reunidn, el suplente solo contara con
derecho a voz.

El Titular y el Suplente podrdn reincorporarse a la sesidén en cualquier
momento, pero solamente podra considerarse el voto de quien inicie y

presida la sesidén y ambos pueden permanecer en la sesién.

Fecha de actualizacion: 23/03/2022J
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7. Funciones de los integrantes del Comité

Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

71
AR
T2
713
7.).4
7.1.5
7.1.6
7.7
718
7.1.9
7.2
7.2
7.2.2
723
7.2.4

{2

7.2.6
7.2.7
728

2O

7.3

Presidente

Autorizary proponer al Comité el orden del dia de las sesiones;
Convocar a sesiones a los integrantes del Comité;

Firmar la convocatoria a la sesién;

Presidir, coordinar y dirigir las sesiones que celebre el Comité, con
apego al orden del dig;

Convocar, solo cuando se justifique a sesiones extraordinarias;
Posponer o cancelar por causas justificadas, a través de correo
electrénico o algun otro medio, las sesiones del Comité que
previamente hayan sido convocadas;

Cancelar através de correo electrénico o algldn otro medio, las sesiones
ordinarias calendarizadas que no se efectien por no haber casos a
tratar;

Firmar las actas correspondientes a las sesiones; y

Dar seguimiento al cumplimiento de los Acuerdos;

Secretario Ejecutivo

Elaborar la convocatoria a la sesién;

Elaborar orden del dia y el listado de casos que se trataran;

Remitir por correo electrénico a los integrantes del Comité orden del
dia y listado de casos, incluyendo documentos de apoyo necesarios;
Elaborar proyecto de calendario anual de sesiones ordinarias para
presentarlo a los integrantes del Comité;

Proponer a la persona Titular-de la Presidencia del Comité la
conveniencia de reprogramar la fecha de las sesiones ordinarias que de
acuerdo con el calendario se tengan que celebrar, tomando en
consideracién la planeacién, caracteristica y necesidades de los
asuntos que se presenten;

Integrar y registrar la lista de asistencia a las sesiones del Comité;
Elaborar acta correspondiente de cada sesién y registrar los acuerdos;
Recabar las firmas del acta, de todos lo que hubieren asistido a la sesién
del Comité;

Resguardar la documentacién inherente al funcionamiento del
Comité;

Vocales

7.3.]1 Enviar al secretario ejecutivo los documentos de |los asuntos que a su

juicio deban tratarse en el Comité;

Fecha de actualizacién: 23/03/2022 l
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7.3.2 Analizar la documentacidén de la sesién a celebrarse;
7.3.3 Aprobar, en su caso, el orden del dia y los documentos sobre los asuntos

a tratar, asi como pronunciar los comentarios que estimen pertinentes;

7.3.4 Emitir su voto para los asuntos que se traten en las sesiones, con base

en las constancias que obren en la carpeta de trabajo respectiva;

7.3.5 Realizar las demas funciones que les encomiende el Presidente o el

7.4

Comité.

Asesores

7.4 Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité en el ambito de su

75

competencia. Los asesores no deberan firmar ningun documento que
contenga cualquier decisién inherente a las funciones del Comité;
Unicamente suscribiran las actas de cada sesién como constancia de
su participacion.

Invitados

7.5.1 Aclarar los aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra

naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente con el
asunto para el cual hubieren sido invitados;

8 Funciones del Comité

VI.

VII.

VIIIL.

Elaborar, autorizar y actualizar el manual de integracién vy
funcionamiento respectivo;

Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias;

Aprobar orden del dia de cada sesidn;

Validar el Programa anual de disposicién final de bienes instrumentales
de ECOSUR en forma previa a la autorizacién del Titular de la Entidad.
Llevar a cabo el seguimiento del Programa anual de disposicién final de
bienes instrumentales de ECOSUR,;

Analizar los casos de excepcién al procedimiento de licitacién publica
previstos en el tercer parrafo del articulo 132 de la Ley y proponerlos para
Su autorizacién a la Secretaria;

Autorizar los actos para la desincorporacién patrimonial de desechos, con
vigencia mayor a un afio;

Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a
quinientos dias de salario minimo general vigente;

Analizar la conveniencia de celebrar operaciones de donacidn o
comodato de bienes instrumentales propiedad de ECOSUR cuando le
sea solicitado por la persona Titular de la Direccién General de ECOSUR,;
Analizar la conveniencia de celebrar operaciones de disposicién final y/o
baja de bienes o suministros propiedad de ECOSUR cuando le sea
solicitado por la persona Titular de la Direcgién CGeneral de ECOSU

Pag.10 de 25
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Xl.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

Manual de Integracién y Funcionamiento
del Comité de Bienes Muebles de
El Colegio de la Frontera Sur

Cen fecha 23 de marze de 2022 se aprobd la actuzlizacidn del presente
MMznuzlen la sesiin eatracrdinaria del Comité de Biznes Muebk!ss

cle El Calzgio de la Frentera Sur

Antes de solicitar la disposicion final o baja de bienes o suministros a la
Direccion General, los Responsables de Unidades solicitaran la revision de
la solicitud y soportes documentales a las personas titulares de la Jefatura
de Activo Fijo y Patrimonio y de la Subdireccién de Recursos Materialesy
Servicios Generales.

Una vez emitida la opinién por el Comité, sera enviado a la Direccién
General a través de la Direccién de Administracién.

Nombrar a los servidores puUblicos encargados de presidir los actos de
aperturas de oferta y de fallo de Licitaciones Publicas y concursos por
Invitaciédn a cuando menos tres personas para la venta de bienes
instrumentales;

Analizar y aprobar el informe anual y sus resultados de los asuntos
sometidos al Comité, asi como de las enajenaciones efectuadas en el
periodo por ECOSUR, a fin de, en su caso, disponer las medidas de
mejora o correctivas necesarias, en la primera sesién del ejercicio fiscal
inmediato posterior, asi como someterlo a la consideracién de la
Direccién General de ECOSUR.

Con base en la documentacién presentada por las personas Titulares de
las Jefaturas de Departamento Administrativo, verificar si existe
negligencia o descuido en el caso de bienes extraviados o siniestrados,
cuando la aseguradora no proceda a su resarcimiento y emitir opinién
cuando le sea solicitado por la Direccién General.

Analizar y emitir opinién sobre aspectos controvertidos relacionados con
el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de El
Colegio de la Frontera Sur, cuando le sean solicitados por la Direcciéon
General.

Vigilar y proteger la correcta aplicacién del marco normativo que regule
el actuar en cuanto a los procedimientos de registro, afectacioén,
disposicién final y baja de bienes muebles de ECOSUR.

El Comité no emitird las autorizaciones o aprobaciones a que se refiere este
numeral, cuando falte el cumplimiento de algun requisito o no se cuente con

alguno

de los documentos esenciales exigidos por las disposiciones aplicables.

En consecuencia, no produciran efecto alguno los acuerdos condicionados en
cualquier sentido.

8.1 Documentaciones esenciales:

8.1.1

El Presidente Titular, Presidente Suplente y Secretaria Ejecutiva

requerirdn de por lo menos 20 dias naturales para analizar los casos antes de
presentarlos de manera formal al Comité; para lo cual los Jefes de
Departamento Administrativo de las Unidadeijeberén enviar las solicitudes
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Taclon det gresenta

de los casos que presentaran al Comité con suficiente anticipacion,
preferentemente digitalizadas en formatos pdfy Word, a la persona que ocupa
la Presidencia del Comité con copia a su suplente y a la persona que ocupa el
puesto de Secretario Ejecutivo, sustentadas normativamente.

8.1.2 El Comité no emitird las autorizaciones o aprobaciones cuando falte el
cumplimiento de algun requisito o no se cuente con alguno de los
documentos esenciales, como lo son:

A. Dictamen de no utilidad debidamente requisitado y firmado,
acompahado de fotografias legibles, alta, factura y ultimo resguardo;

B. Solicitud sustentada y fundamentada para donacién o comodato de
bienes, suscrita por él o los interesados;

C. Constancias que acrediten debidamente la contribucién del comodato
con los programas de ECOSUR y/o del Gobierno Federal, asi como la
estrategia de control y seguimiento correspondiente;

D. Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los
solicitantes para ser beneficiarios en los términos de los diversos
supuestos previstos por la Ley;y

E. Relacidon de los bienes objeto de la operacion y documentaciéon
sustentable de sus valores (de adquisicién; de inventario; valor minimo

o de avaluo, segun resulte aplicable).
F. En caso de bienes extraviados o siniestros lo siguiente:

i) Oficio de solicitud por: Administradores de Unidades, Jefatura de
Activo Fijo y Patrimonio y Subdireccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales, de acuerdo de quien presente el caso.

ii) Acta administrativa firmada describiendo los hechos, descripcion de
los bienes siniestrados, sustentado con alta, factura y ultimo
resguardo del bien en cuestién.

iii) Denuncia ante el ministerio publico.

iv) Nombre de la aseguradora, numero de siniestro, fecha del siniestro
y fecha de reporte ante la aseguradora.

v) Finiquito del siniestro emitido por la aseguradora

G. Sobre aspectos controvertidos:

i. Oficio de solicitud por: Administradores de Unidades, Jefatura de
Activo Fijo y Patrimonio y Subdireccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales, de acuerdo de quien presente el caso.

ii. Acta administrativa firmada describiendo los hechos, descripcién de
los bienes, sustentado con alta, factura y ultimo resguardo del bien
en cuestion y demas evidencias documentales.

iii. Documento de solicitud de opinién al Comité por parte de la §

persona Titular de la Direccidn General sobre casos controvertidos
relacionados con el Registro, Afectacién, Disposiciéon Final y Baja de
Bienes Muebles de El Colegio de la Frontera Sur.

x
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8.1.3 Guardar confidencialidad de los asuntos que se sometan al Comité; y

8.1.4 Firmar las actas como constancia de su participacion.

9 Sesiones del Comité

Las sesiones del Comité se realizardn conforme a lo siguiente:

I

Las sesiones del Comité, ordinarias y extraordinarias se podran celebrar
conforme a lo siguiente:

a) En la dltima sesidn de cada afo deberd presentarse a consideracion
y aprobacién del Comité, el calendario de sesiones ordinarias a celebrarse
en el siguiente ejercicio fiscal.

b) Las ordinarias se programaran trimestralmente.

c) El Presidente del Comité, a través del Secretario Ejecutivo podra
posponer o cancelar en su caso a través de correo electrénico u algun otro
medio, las sesiones del Comité que previamente hayan sido convocadas;
d) La solicitud para presentar algun asunto al Comité deberd remitirse
al Secretario Ejecutivo cuando menos con siete dias habiles de anticipacién
a la fecha y hora programada para celebrar la préxima sesiéon ordinaria. De
tratarse de una sesidén extraordinaria la solicitud se realizard por regla
general con cuando menos cinco dias habiles de anticipacién respecto a la
fecha y hora programada para celebrar la reunidén extraordinaria.

e) Las sesiones extraordinarias sélo se llevardn a cabo en casos
justificados, a peticién de la persona Titular de la Presidencia del Comité o
de la mayoria de sus integrantes con 3 dias habiles de anticipacién con la
orden del dia y los documentos correspondientes a cada asunto, se
entregardn de manera digital a los integrantes del Comité,

f) Se podran celebrar sesiones presenciales o virtuales y seran
grabadas, resguardadas y protegidas por la persona Titular de la Secretaria
del Comité esto con la finalidad de generar el acta de dicha sesién.
Convocatoria:

La invitacidn, asi como el orden del dia y los documentos correspondientes
de cada sesidn se entregaran a los integrantes del Comité cuando menos
con 3 dias habiles de anticipacidén para sesiones ordinarias y de 1 dia habil
para las extraordinarias. El orden del dia y los documentos
correspondientes preferentemente se entregaran de manera digital.
Quorum:

a) Invariablemente se deberd contar con la asistencia del servidor
publico que funja como persona Titular de la Presidencia del Comité o de
su Suplente.

b) Se entendera que existe quérum cuando asistan como minimo la
mitad mas uno de los integrantes con derecho a voz y voto.
c) Se considerard como asistencia, la participacién de los integrantes

del Comité ya sea presencial o por videocoriferencia en tiempo real, lo cual

Iiecha de actualizacién: 23/03/2022
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deberd hacerse constar en el acta respectiva, misma que deberd ser
firmada.

IV. Toma de acuerdos del Comité:
a) Las decisiones se tomaran por mayoria; en caso de empate, quien
presida tendra voto de calidad.
b) Los acuerdos del Comité deberdn estar foliados como sigue: siglas
del Comité-ECOSUR-ejercicio-num. de acuerdo, nidmero de la sesidn, tipo
de sesion, ejemplo: CBM-ECOSUR-2018-001-1°-ORD.
c) No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el
protocolo de instalacion o reinstalacion del Comité, bastara que cada afo se
reinicie la numeracién de las sesiones correspondientes,
d) Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité deberan
contener la informacién resumida de los casos a tratar en cada sesién.

V. Actade sesion del Comité:
De cada sesidn se levantard un acta que sera firmada por todos los que
hubieran asistido, sefialando el sentido del acuerdo tomado por los
integrantes con derecho a voz y voto, asi como los comentarios relevantes
de cada caso emitidos por los asesores e invitados.

10 Otras disposiciones

El presente Manual es sometido a la aprobacidon del Comité en pleno, siendo
rubricado por cada uno de sus integrantes el dia 23 de marzo del afio dos mil
veintidés.

Si fuese necesario efectuar algunos cambios a lo sefialado en este Manual, los
mismos deberan ser presentados por escrito por cualquierintegrante del Comité
de manera fisica o virtual, a través de los medios institucionales, en el apartado
de asuntos generales en cualquier sesién, para ser sometidos a la consideracién
de los integrantes del Comité para su dictamen y aprobacidén respectiva.

11 Formatos

Se consideran como parte integral del presente Manual, los siguientes anexos:
Anexo 1.- Invitacidn

Anexo 2.- Lista de Asistencia

Anexo 3.- Listado de Casos

Anexo 4.- Acta de sesidon

Transitorios
Primero: El manual de fecha 25 de enero 2018 queda sin efecto.
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t4aruzl en la sesiin extraordinaria del Comité de Bignes Muekles
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andel presente

Segundo: La presente actualizacién al Manual de Integracién y Funcionamiento

del Comité de Bienes Muebles de E| Colegio de la Frontera Sur entrara en vigor a

partir de su aprobacién por parte del Comité. /—]/
/

J

o
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Anexo 1.- Invitacién

o0, & ) .
.‘ @ DIRECCION DE ADMINISTRACION

"»" ‘ o

CONACYT  ECCSUR

FORMATO INVITACION A SESION DE COMITE DE BILNES MUEBLES

San Crist6bal de Las Casas, Chiapas, a dfa/mes /afio
Oficfo niim. DA-0xx/afio

Integrantes del Comité de Bienes Muebles
El Colegio de la Frontera Sur
Presente

Por este medio se les invita a participar-a la Sesién Ordinaria del Comité de Bienes Muebles de
ECOSUR a efectuarse el préximo dfa /mes/aio de 00:00 a 00:00 horas por videoconferencia con
las Unidades de: Chetumal, Campeche, Villahermeosa, Tapachula y San Cristébal, con el siguiente
orden del dfa:

1. Lista de Asistencia.

2. Aprobaciéndel orden del dfa.

3. Lectura y aprobacién del acta de la sesién anterior y seguimiento de acuerdos. de fecha
dd/mm/aa

4, Temal

5. Tema2

6. Asuntos generales:
A.-
B.-

Por lo que se solicita laasistencia de cada uno de Ustedes.

Atentamente

(NOMBRE QUIEN OCUPA LA DIRECCION DE ADMINISTRACION)
Presidenta del Comité de Bienes Muebles de ECOSUR

e
NOMBRE DE CADA UN® DE LOS INTEGRANTES DEL CUMITE DE

HENES MUPRILES

Fecha de actualizacién: 23/03/2022
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Cen fecha 23 die marzo de 2022 se aprobd la actuslizacidn del prasente
ECOSUR t4znuzl en la sesiin estracrdinaria del Comité de Bienes Musbles
cle El C-::_, > e la Frortera Sur
L] L] L]
Anexo 2.- Lista de Asistencia

d SUBDIRECCION DE RECUR.SOS MATERIATES

(‘“ 1 Y SERVICTOS GENEPALES

G 3 ACTIVOFDO
ECOSUR

FORMATO LISTA DE ASISTENCIA COMITE DE BIENES MUEBLES

Lista de Asistencia
del Comit3 de Bienes Muebles de El Colegio de la Frootera Sur
{Mimerc d¢) Sesion Ordinaria.- Fecha: ﬂuaf'nes;mo. de 00.00 2 00.03 horas
Presencial y por videcconferencis con ks Unidades

Nzmbre del participante Er calidad de: Firma
{integrane del Comité.
Asesor ¢ Invitada, e}

EL COLEGIO DE LA FRONTERA SUR
Sxo Carobal Tz Ceeenl  Vihaoore G
Cavaa: T smmetam y Forlaua $1s sh Aparwn: Pkl 63, C 0, 20080 hCnnh.k’x:C-G-g
o hx;iﬁﬂuw
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1

] | g
ECOSUR tManualen 13 sesiin exiragrdingria del Cory tush
ce El Calzgio de la Fromtera Sur
[ ]
Anexo 3.- Listado de Casos
A “{C'/ B, SESION ORDINARIA DEL COMITE DE BIENES MUEBLES DE ECOSUR dia/mes/afio
N '\‘ 'f”. S LISTADO DE CASOS DE ASUUNTOS A TRATAR DE ACUERDO AL ORDEN DEL DIA
R
L
ECOQSUR
FORMATO LISTADO DE CASOS AL COMITE DE BIENES MUEBLES
URIDAD plae i alid [ SUSTENTO NORMATTVO
o1,
Usidad 700 | Actrorderars: fasassssssicnnny
FATeiobdl svaiunianed
faantricaatanaALcad
UNDAD | DESCREFGIGNR SUSTENTO NORMATIVO N
oz,
Unidad X0 | Ancecederzes: b2 sanveencazezad
Da:ri_vd’nm:!dcn;;-“
heacadnrendnguasanad
-
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Anexo 4.- Acta de Sesion. - E

SUBDIRECCICA DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICICS GENERALES
ACTIWO R

ECOSUR ACTA DE CCMITE DE BIENES MUEBLES

FORMATQ ACTA COMITE DE BIENES MUEBLES

ACTA DE LA (numero) Sz25ION ORDINARIA DEL COMITE DZ BIENZS MUEBLES DZ =L COLZGIO DE LA

FRONTERA SUR LLEYADA A CABO EL dis/mesjano
Siendo sz 0200 horas del &3 mez 5%, se revnersn foz integrantes del Comizs de Bieres Mueble: Ze €l Colegio de fa Frontera
sur: de manera prazendisl v zor vidaoconferencis oz administradores y sdmiriztradoras de [az Umidades de: Chatumal.
Carpeche, Vils2ermcsa, Tapschuls y San Triszé2al; con el fin de Tevar s cabo la sesidn Extraordinaris, Se acuerdo s [x orden dal
dia:
ORDEN DEL DA

1. Listade Asistencia.
2. Aprobation delorder del dis.
3. Frezentstion cazo 2, pars suanalisis y sprozadon
4. Azuntes generales:

EBIENVENIDA Y LISTA DE ASISTENCIA:
(nambre), en s caSiad e Fresiients Je! Comité de Bienes Musablas dz 2CGEUR, dio la bianvanida z tods: v s todss afa presents
zezion dal Cenizé Je Slenes Muablas, 2arlo zve damos inicio, validando asistencis y quosum.

siando izx z0:00 horss del £is/mes/siz, se raunieran fos nzegrantes dal Comits de Bienes Muebles dz El Colegio de la Frantera

Sur: 32 maners prezensial en la salz xaxaaxianaa y por videoconferancia los Jefes y Jefas de Dezartamentss Admimistrativos de
Unidade: Regionzies de: Chetummai, Campeche, Vilzhermosza, Tapachulz y 3an Cristdbal tom el fin d= llevar a czbo I sesidn /
eatraordinasia, ce acvardo s fa ooden del dis:

Arta tedhyarke bz 2 Comdd o Dievsan Muabims e ECOSUE g fmanific Fag.1des §
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Con fecha 23 e marzo de 2022 sz aprobhs la act acién del preserte
Manuzl enlase inzria del Comit2 de Biznes Muskies

> de la Frovtera Sur

SUBDIRECCION DE AECURSCS MATERIALES

Y SERVICICS GENERALES
ACTWO &R
ACTA DE CCMITE DE BIENES MUEBLES
1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARAZION DEL QUéR’dM LEGAL
Varificsa axistencia Je!f quérum legl, enconzrindose prazentes:
Nombre Presdenta (Vs ) Presente
Rardre Secretania Burivaly) Prosente
Kombre Veal(z) Prasonte l
Nombre: ‘\'scalgvg Frasente
Nombee Vecal{z, Piasete
Nombre veal () Presente
Noonlyl ¢ Yocal (3§ Presents
WeR200K ; Preseats
Az (3] Prasenle
1 Va3 yyota de Cabaed,
i Vor y yota,
3} Solo £0R Vor.

Antels existensia dal guérum fegal. contzua [z reamion.
2.- APRDBACIOK DEL OSOER DEL DiA:

(Nombra), indiza a los integrantes de este Organo Lolegizdo soa 22 leamandd via zzrrac electrénizo a ordan del dis, sor fa gue
cregunts y solicta a2 los prezenter si 2stin de scuerds con el canterido para zu seguirriento. - Loz prazentes estin de szuerdey

zpruaban Iz orden del &falevantands fa mana.

2ands continvidad a la sezisn {rombre} zazd af tercer zumto, guier cedid % rafsbra z {nombra) para sie explicue 3 los

prezantes:
4

Aria tedioash sesdn dal Do e Bianas Mg th FOTSUR st fmaifafie: Fap.lded § -
4

L
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m Cen .e.dﬂa 23 de m2rzs de 2022 \§ aprobd la actugliz -

SUSTIRECCIGN DE RECURSOS MATERIALES

¥ SERVICICS GENERALES
ACTTvO FiD
e -y
ECOSUR ACTA DE COMITE DE BIENES MUEBLES
|
LISTADO DE CAS0S DE ASUNTOS QUE SE SOMETEN AL CCMITE: -
ASUNTO QUE SE SOMETE k ; AQERDO DEL COMITE DE
ALCOMITE SUSTEN TO NORMATIVO ¥.0 COMEN TARIOS BIENES MUBIRES | /
3. Frezanzacidr  [(nromSee] Presertd alosintegrantes del Comitd & monruxxxs xxaxix ACUGERDO:
18r 2330 Heo XAPAEOOX. )
Antecadentes: Detcripadn del acuerdo
Descripeién
Anezo sustentable en su
sustento Kormativo: jaees
Descrigeidn
COMENTARIOS: A
Descriplern perunidsd, invitzdo o aserorque woman I paiades
Unt€ad Tapachuia:
Unidad SCLC:
Untdad Campeche:
uUntdad Tapachula:
+. Presentacisn | /PEM amercae ICEM primar ACUERDD
PRt +32d
Mo erdhoatia senkie Sal om B e Tinvw Muslsen e EODRUR - disisias)alic: Fig. 345
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SUBDIRECCICH DE RECURS0S MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES
ACTWO D

ACTA DE CCMITE DE BIENES MUEBLES

5. ASUNTOS GENERALES:

Descr'z cion asurte ganeral 1 S2 fas informa 3 las presentas qua slacts de segidn de facka dia‘mesizfo, 32 ancuantra Frmads.
Dascrizcion srumto ganaral 2: Cescripdidn

=%

va ntaryinisron:

No hztiendo otro ssumto qua tratar firman al calca loz integranter fal Comité de Biames dala antifad g

UNIDAD SAK CRISTOBAL
HOMERE NOMERE
Presiderta {1} Vaesi{a)
NOMBRE NOVMEREZ
Secratara Ejecutiva (2} vacsi{z)

NOMESE

Vazal =}

Arsa crshreie sl el Dembd e Tiara Mok’ de FEOSUR dinfmag /s

4
~
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Cen fecha 23 de rmarzo te 2072 se aproled la actualizacidn del presente
tanualen la seziin eiracrdinaria del Comité de Biznes Mueblzs

ce Bl Celzgis de la Frentera Sur

SUBCIRECCION DE RECURSCS IMATERIALES

Y SERVICIOS GENERALES
AL RSO
\*:).;,
AY
4
EGCOSUR ACTA DE COMITE DE BIENES MUEBLES
Titular del Organs interns ge Control
= NCMBRE
Asesar (3}
Videoconferencra:

UNIDAD CHETUMAL

NOMBRE NOMERE

twizada {3) trwizada {3)

UNIDAD CAMPECHE

NCHMBRE

vocal ()

UNIDAC TAPACHULA
KO!MBRE NOMRAE
vozal (2} Invizads (3)
T At oodinarte veibis: daf Comd e lanes Musltiox sl EOSIUR- disfmanifl Fag.5de3
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r
SUBDIRECCICN DE RECURSCS MATERIALES
¥ SERVICIOS GENERELES
ACTIWD FUD
ACTA DE COMITE DE BIENES MUEBLES
UHKIDAD VILLAHERAMOSA
NCMBRE
vezal(z)
1 o) Vi phete de Calidad, ..
2 {3 Vor ywols,
3. {3} Sailo cop Yer,
Assa oodinerii sathie Sl Comdd de limne Muelia de FODIUR . din'~esofic Sap 32e3
~

}
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En la ciudad de San Cristébal de Las Casas, Chiapas en Sesién Extraordinaria, de
fecha 23 de marzo de 2022, se aprueban las modificaciones al Manual de

Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles de El Colegio de la
Frontera Sur, por el pleno de los integrgntes del Comité:

Ing. E 6pez Roblero (1)

' C. Herlinda Eugenia Yedra Santos (2)
Secretaria Ejéc:utiva

-

C.P. Antonio de Jesug Arguello Martinez (2)
ocal
2\

£P Jorge Da\\/)@fémez Romén (2)

Wocal

C.P. Gabrlel&Guillén Gonzales (2)
Vocal

Lic. Ana KaratZetina Hernandez (2) Lic. Carmen Santiago.Dominguez Barrios
B -
Vocal # (3) Asesor
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